Постановление Госкомстата РФ от 25 декабря 1998 г. N 132 
Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету торговых операций
 

Государственный комитет Российской Федерации по статистике постановляет:
1. Утвердить согласованные с Минфином России и Минэкономики России унифицированные формы первичной учетной документации по учету торговых операций и ввести их в действие с 1 января 1999 года:
1.1. по учету денежных расчетов с населением при осуществлении торговых операций с применением контрольно-кассовых машин
NN КМ-1 "Акт о переводе показаний суммирующих денежных счетчиков на нули и регистрации контрольных счетчиков контрольно-кассовой машины", КМ-2 "Акт о снятии показаний контрольных и суммирующих денежных счетчиков при сдаче (отправке) контрольно-кассовой машины в ремонт и при возвращении ее в организацию", КМ-3 "Акт о возврате денежных сумм покупателям (клиентам) по неиспользованным кассовым чекам", КМ-4 "Журнал кассира-операциониста", КМ-5 "Журнал регистрации показаний суммирующих денежных и контрольных счетчиков контрольно-кассовых машин, работающих без кассира-операциониста", КМ-6 "Справка-отчет кассира-операциониста", КМ-7 "Сведения о показаниях счетчиков контрольно-кассовых машин и выручке организации", КМ-8 "Журнал учета вызовов технических специалистов и регистрации выполненных работ", КМ-9 "Акт о проверке наличных денежных средств кассы";
1.2. по учету торговых операций (общие)
NN ТОРГ-1 "Акт о приемке товаров", ТОРГ-2 "Акт об установленном расхождении по количеству и качеству при приемке товарно-материальных ценностей", ТОРГ-3 "Акт об установленном расхождении по количеству и качеству при приемке импортных товаров", ТОРГ-4 "Акт о приемке товара, поступившего без счета поставщика", ТОРГ-5 "Акт об оприходовании тары, не указанной в счете поставщика", ТОРГ-6 "Акт о завесе тары", ТОРГ-7 "Журнал регистрации товарно-материальных ценностей, требующих завеса тары", ТОРГ-8 "Заказ-отборочный лист", ТОРГ-9 "Упаковочный ярлык", ТОРГ-10 "Спецификация", ТОРГ-11 "Товарный ярлык", ТОРГ-12 "Товарная накладная", ТОРГ-13 "Накладная на внутреннее перемещение, передачу товаров, тары", ТОРГ-14 "Расходно-приходная накладная (для мелкорозничной торговли)", ТОРГ-15 "Акт о порче, бое, ломе товарно-материальных ценностей", ТОРГ-16 "Акт о списании товаров", ТОРГ-17 "Приходный групповой отвес", ТОРГ-18 "Журнал учета движения товаров на складе", ТОРГ-19 "Расходный отвес (спецификация)", ТОРГ-20 "Акт о подработке, подсортировке, перетаривании товаров", ТОРГ-21 "Акт о переборке (сортировке) плодоовощной продукции", ТОРГ-22 "Акт о контрольной (выборочной) проверке яиц", ТОРГ-23 "Товарный журнал работника мелкорозничной торговли", ТОРГ-24 "Акт о перемеривании тканей", ТОРГ-25 "Акт об уценке лоскута", ТОРГ-26 "Заказ", ТОРГ-27 "Журнал учета выполнения заказов покупателей", ТОРГ-28 "Карточка количественно-стоимостного учета", ТОРГ-29 "Товарный отчет", ТОРГ-30 "Отчет по таре", ТОРГ-31 "Сопроводительный реестр сдачи документов";
1.3. по учету торговых операций при продаже товаров в кредит
NN КР-1 "Справка для покупки товаров в кредит", КР-2 "Поручение-обязательство (обязательство)", КР-3 "Ведомость-опись поручений-обязательств (обязательств), оформленных покупателями за товары, проданные в кредит", КР-4 "Распоряжение", КР-5 "Ведомость учета поступления денег в расчетную кассу от покупателей в погашение задолженности за товары, проданные в кредит", КР-6 "Реестр возвращенных поручений-обязательств (обязательств)", КР-7 "Справка о состоянии расчетов с работниками за товары, проданные в кредит";
1.4. по учету торговых операций в комиссионной торговле
NN КОМИС-1 "Перечень товаров, принятых на комиссию", КОМИС-1а "Перечень, принятых на комиссию транспортных средств (автомобилей, мотоциклов и номерных узлов (агрегатов)", КОМИС-2 "Товарный ярлык", КОМИС-3 "Акт об уценке", КОМИС-4 "Справка о продаже товаров, принятых на комиссию", КОМИС-5 "Акт о снятии товара с продажи", КОМИС-6 "Карточка учета товаров и расчетов по договорам комиссии", КОМИС-7 "Ведомость учета платежей, полученных за хранение непроданных товаров", КОМИС-8 "Журнал учета приема на комиссию и продажи транспортных средств (автомобилей, мотоциклов и номерных узлов (агрегатов)";
1.5. по учету операций в общественном питании
NN ОП-1 "Калькуляционная карточка", ОП-2 "План-меню", ОП-3 "Требование в кладовую", ОП-4 "Накладная на отпуск товара", ОП-5 "Закупочный акт", ОП-6 "Дневной заборный лист", ОП-7 "Опись дневных заборных листов (накладных)", ОП-8 "Акт о бое, ломе и утрате посуды и приборов", ОП-9 "Ведомость учета движения посуды и приборов", ОП-10 "Акт о реализации и отпуске изделий кухни", ОП-11 "Акт о продаже и отпуске изделий кухни", ОП-12 "Акт о реализации готовых изделий кухни за наличный расчет", ОП-13 "Контрольный расчет расхода специй и соли", ОП-14 "Ведомость учета движения продуктов и тары на кухне", ОП-15 "Акт о снятии остатков продуктов, полуфабрикатов и готовых изделий кухни", ОП-16 "Ведомость учета остатков продуктов и товаров на складе (в кладовой)", ОП-17 "Контрольный расчет расхода продуктов по нормам рецептур на выпущенные изделия", ОП-18 "Акт о передаче товаров и тары при смене материально ответственного лица", ОП-19 "Журнал учета столовой посуды и приборов, выдаваемых под отчет работникам организации", ОП-20 "Заказ-счет", ОП-21 "Акт на отпуск питания сотрудникам организации", ОП-22 "Акт на отпуск питания по безналичному расчету", ОП-23 "Акт о разделке мяса-сырья на полуфабрикаты", ОП-24 "Ведомость учета движения готовых изделий в кондитерском и других цехах", ОП-25 "Наряд-заказ на изготовление кондитерских и других изделий".
2. Распространить указанные в п.1 настоящего постановления унифицированные формы первичной учетной документации на юридические лица всех форм собственности, осуществляющие деятельность в отраслях экономики.
 

Исполняющий обязанности
председателя Госкомстата России                                                                                                             В.Л.Соколин
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Унифицированные формы первичной учетной документации по учету денежных расчетов
с населением при осуществлении торговых операций с применением контрольно-кассовых машин
(утв. постановлением Госкомстата РФ от 25 декабря 1998 г. N 132)
 

Альбом унифицированных форм
первичной учетной документации по учету денежных расчетов
с населением при осуществлении торговых операций с применением
контрольно-кассовых машин
 

Альбом унифицированных форм первичной учетной документации разработан НИПИстатинформ Госкомстата России на основании постановления Правительства Российской Федерации от 08 июля 1997 года N 835. Формы первичной учетной документации данного альбома утверждены постановлением Госкомстата России от 25 декабря 1998 года N 132.
Применение унифицированных форм первичной учетной документации регламентируется "Положением по ведению бухгалтерского учета и отчетности в Российской Федерации", утвержденным Министерством финансов Российской Федерации от 29 июля 1998 года N 34-н.
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Общие положения
 

В настоящий альбом включены унифицированные формы первичной учетной документации по учету денежных расчетов с населением при осуществлении торговых операций с применением контрольно-кассовых машин. К формам даны краткие указания по их применению и заполнению.
В формах предусмотрены зоны кодирования информации. Коды, по которым нет ссылок на общероссийские классификаторы, предназначены для обобщения и систематизации информации при обработке данных средствами вычислительной техники и проставляются по системе кодирования, принятой в организации.
В соответствии с Порядком применения унифицированных форм первичной учетной документации, утвержденным постановлением Госкомстата России N 20 от 24 марта 1999 года, в унифицированные формы первичной учетной документации (кроме форм по учету кассовых операций), утвержденные Госкомстатом России, организация при необходимости может вносить дополнительные реквизиты. При этом все реквизиты утвержденных Госкомстатом России унифицированных форм первичной учетной документации остаются без изменения (включая код, номер формы, наименование документа). Удаление отдельных реквизитов из унифицированных форм не допускается.
 

Согласно письму Минюста РФ от 30 апреля 1999 г. N 3469-ВЭ постановление Госкомстата РФ от 24 марта 1999 г. N 20 не нуждается в государственной регистрации, т.к. не содержит правовых норм
 

Вносимые изменения должны быть оформлены соответствующим организационно-распорядительным документом организации.
Форматы бланков, указанных в альбомах унифицированных форм первичной учетной документации, являются рекомендуемыми и могут изменяться.
При изготовлении бланочной продукции на основе унифицированных форм первичной учетной документации допускается вносить изменения в части расширения и сужения граф и строк с учетом значности показателей, включения дополнительных строк (включая свободных) и вкладных листов для удобства размещения и обработки необходимой информации.
 

Перечень форм первичной учетной документации по учету денежных расчетов
с населением при осуществлении торговых операций с применением
контрольно-кассовых машин
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|     Номер     |        Наименование формы          |     Формат       |
|     формы     |                                    |                  |
|———————————————|————————————————————————————————————|——————————————————|
|     КМ-1      |Акт                                 |                  |
|               |о переводе   показаний   суммирующих|                  |
|               |денежных счетчиков   на    нули    и|                  |
|               |регистрации контрольных    счетчиков|                  |
|               |контрольно-кассовой машины          |        А4        |
|               |                                    |                  |
|     КМ-2      |Акт                                 |                  |
|               |о снятии   показаний  контрольных  и|                  |
|               |суммирующих денежных  счетчиков  при|                  |
|               |сдаче (отправке) контрольно-кассовой|                  |
|               |машины в ремонт и при возвращении ее|                  |
|               |в организацию                       |        А4        |
|               |                                    |                  |
|     КМ-3      |Акт                                 |                  |
|               |о возврате денежных сумм покупателям|                  |
|               |(клиентам) по       неиспользованным|                  |
|               |кассовым чекам                      |        А4        |
|               |                                    |                  |
|     КМ-4      |Журнал                              |                  |
|               |кассира-операциониста               |        2А4 L     |
|               |                                    |                  |
|     КМ-5      |Журнал                              |                  |
|               |регистрации показаний    суммирующих|                  |
|               |денежных и   контрольных   счетчиков|                  |
|               |контрольно-кассовых     машин,      |                  |
|               |работающих без кассира-операциониста|        2А4 L     |
|               |                                    |                  |
|     КМ-6      |Справка-отчет                       |                  |
|               |кассира-операциониста               |        А4        |
|               |                                    |                  |
|     КМ-7      |Сведения                            |                  |
|               |о показаниях счетчиков   контрольно-|                  |
|               |кассовых машин и выручке организации|        А4 L      |
|               |                                    |                  |
|     КМ-8      |Журнал                              |                  |
|               |учета вызовов            технических|                  |
|               |специалистов и           регистрации|                  |
|               |выполненных работ                   |        2А4 L     |
|               |                                    |                  |
|     КМ-9      |Акт                                 |                  |
|               |о проверке наличных денежных средств|                  |
|               |кассы                               |        А4        |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 

Указания по применению и заполнению форм первичной учетной документации
По учету денежных расчетов с населением при осуществлении торговых
операций с применением контрольно-кассовых машин
 

При осуществлении торговых операций с применением контрольно-кассовых машин (далее ККМ) следует руководствоваться следующими документами:
- Законом Российской Федерации от 18 июня 1993 года N 5215-1 "О применении контрольно-кассовых машин при осуществлении денежных расчетов с населением";
- "Положением по применению контрольно-кассовых машин при осуществлении денежных расчетов с населением", утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июля 1993 года N 745 в редакции последующих изменений и дополнений, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 07 августа 1998 года N 904;
- "Типовыми правилами эксплуатации контрольно-кассовых машин при осуществлении денежных расчетов с населением", утвержденными письмом Министерства финансов Российской Федерации от 30 августа 1993 года N 104.
При учете денежных расчетов с населением при осуществлении торговых операций с применением контрольно-кассовых машин применяются формы первичной учетной документации NN КМ-1, КМ-2, КМ-3, КМ-4, КМ-5, КМ-6, КМ-7, КМ-8, КМ-9, утвержденные постановлением Госкомстата России от 25 декабря 1998 года N 132. Перечисленные формы введены взамен представленных форм в "Типовых правилах эксплуатации контрольно-кассовых машин при осуществлении денежных расчетов с населением", утвержденных письмом Министерства финансов РФ от 30 августа 1993 года N 104 (соответственно NN 26, 27, 54, 24, 24а, 25, 30).
При заполнении данных по контрольно-кассовым машинам в графе "номер регистрационный" проставляется номер, под которым ККМ зарегистрирована в Государственной налоговой инспекции.
 

Акт
о переводе показаний суммирующих денежных счетчиков
на нули и регистрации контрольных счетчиков
контрольно-кассовой машины
(форма N КМ-1)
 

Применяется при вводе в эксплуатацию новой контрольно-кассовой машины и при инвентаризации в организациях для оформления перевода показаний суммирующих денежных счетчиков и регистрации контрольных счетчиков (отчета фискальной памяти) до и после их перевода на нули. Акт оформляется в двух экземплярах членами комиссии с обязательным участием представителя контролирующей организации (налогового инспектора). Один экземпляр акта как контрольный передается в организацию, обслуживающую и контролирующую контрольно-кассовые машины, второй - остается в данной организации.
Акт фиксирует показания следующих счетчиков: контрольных счетчиков (отчета фискальной памяти), регистрирующих количество переводов показаний суммирующих счетчиков на нули, главного суммирующего счетчика, секционных суммирующих денежных счетчиков.
Акт подписывается ответственными лицами комиссии в составе представителя контролирующей организации, руководителя, главного бухгалтера, старшего кассира и кассира организации.
 

Акт
о снятии показаний контрольных и суммирующих
денежных счетчиков при сдаче (отправке) контрольно-кассовой
машины в ремонт и при возвращении ее в организацию
(форма N КМ-2)
 

Применяется для оформления снятия показаний счетчиков при ремонте контрольно-кассовой машины специалистом центра технического обслуживания контрольно-кассовых машин или при передаче для работы в другую организацию.
Акт составляется и подписывается членами комиссии с обязательным участием представителя контролирующей организации (налогового инспектора), руководителя, старшего кассира, кассира организации и специалиста центра технического обслуживания ККМ.
Акт с накладной, оформленной на передачу ККМ в другую организацию или в центр технического обслуживания ККМ для ремонта, сдаются в бухгалтерию организации не позднее следующего дня. Соответствующие отметки об этом делаются в Журнале кассира-операциониста (форма N КМ-4) в конце записей за рабочий день.
Ремонт контрольно-кассовых машин производится с разрешения администрации организации только после снятия показаний суммирующих денежных и контрольных счетчиков (отчета фискальной памяти). После ремонта показания суммирующих денежных и контрольных счетчиков (отчета фискальной памяти) проверяются и фиксируются в акте, а кожух контрольно-кассовой машины пломбируется.
 

Акт
о возврате денежных сумм покупателям (клиентам)
по неиспользованным кассовым чекам
(в том числе по ошибочно пробитым кассовым чекам)
(форма N КМ-3)
 

Применяется в организациях для оформления возврата денежных сумм покупателям (клиентам) по неиспользованным кассовым чекам, в том числе по ошибочно пробитым кассовым чекам. В акте должны быть перечислены номер и сумма каждого чека.
Акт составляется в одном экземпляре членами комиссии и вместе с погашенными чеками, наклеенными на лист бумаги, сдаются в бухгалтерию организации и хранятся в документах за данное число. На сумму денег по возвращенным покупателями (клиентами) чекам уменьшается выручка кассы и заносится в Журнал кассира-операциониста (форма N КМ-4). Акт подписывается ответственными лицами комиссии в составе руководителя, заведующего отделом (секцией), старшего кассира и кассира-операциониста организации.
 

Журнал
кассира-операциониста
(форма N КМ-4)
 

Применяется для учета операций по приходу и расходу наличных денег (выручки) по каждой контрольно-кассовой машине организации, а также является контрольно-регистрационным документом показаний счетчиков.
Журнал должен быть прошнурован, пронумерован и скреплен подписями налогового инспектора, руководителя и главного (старшего) бухгалтера организации и печатью.
Все записи в журнале ведутся кассиром-операционистом ежедневно в хронологическом порядке чернилами или шариковой ручкой без помарок. Если в журнал вносятся исправления, то они должны оговариваться и заверяться подписями кассира-операциониста, руководителя и главного (старшего) бухгалтера организации.
При совпадении показаний заносят их в журнал за текущий день (смену) на начало работы, и эти данные заверяются подписями кассира и дежурного администратора (графы 7, 8).
В графу 4 журнала записываются суммы, выписанные по возвращенным покупателями (клиентами) чекам, на основании данных "Акта о возврате денежных сумм покупателям (клиентам) по неиспользованным кассовым чекам" (форма N КМ-3), а также количество напечатанных за рабочий день (смену) нулевых чеков. В конце рабочего дня (смены) кассир составляет кассовый отчет и вместе с ним сдает выручку по приходному кассовому ордеру старшему кассиру.
После снятия показаний счетчиков, проверки фактической суммы выручки делается запись в Журнале кассира-операциониста и подтверждается подписями кассира, старшего кассира и администратора организации.
При расхождении результатов сумм на контрольной ленте с выручкой выясняется причина расхождения, а выявленные недостачи или излишки заносятся в соответствующие графы Журнала кассира-операциониста.
 

Журнал
регистрации показаний суммирующих денежных
и контрольных счетчиков контрольно-кассовых машин,
работающих без кассира-операциониста
(форма N КМ-5)
 

Применяется в организациях, работающих без кассира-операциониста (в случае установки ККМ на прилавках магазинов или для работы официанта), для учета операций по приходу наличных денег (выручки) по каждой контрольно-кассовой машине, а также является контрольно-регистрационным документом показаний счетчиков. Журнал должен быть прошнурован, пронумерован и скреплен подписями налогового инспектора, руководителя и главного (старшего) бухгалтера организации и печатью. Все записи в журнале ведутся специалистом, работающим на ККМ, ежедневно в хронологическом порядке чернилами или шариковой ручкой без помарок. Если в журнал вносятся исправления, то они должны оговариваться и заверяться подписями кассира, контролера-кассира, продавца или официанта, руководителя и главного бухгалтера организации. Записи в журнале ведутся после окончания рабочего дня (смены) с указанием показаний контрольных и суммирующих денежных счетчиков и выручки. Прием-сдача денег оформляется в журнале совместными подписями представителя администрации организации и контролера-кассира, продавца, официанта и др. При расхождении результатов сумм на контрольной ленте и фактической выручкой выясняются причины расхождения, а выявленные недостачи или излишки заносятся в соответствующие графы журнала.
 

Справка-отчет
кассира-операциониста
(форма N КМ-6)
 

Применяется для составления отчета кассира-операциониста о показаниях счетчиков контрольно-кассовой машины и выручке за рабочий день (смену). Отчет составляет в одном экземпляре ежедневно кассир-операционист, подписывает его и вместе с выручкой сдает его по приходному ордеру старшему (главному) кассиру или руководителю организации. В небольших организациях с одной-двумя кассами кассир-операционист сдает деньги непосредственно инкассатору банка. Сдача денег в банк отражается в отчете. Выручка за рабочий день (смену) определяется по показаниям суммирующих денежных счетчиков на начало и конец рабочего дня (смены) за вычетом суммы денег, возвращенных покупателям (клиентам) по неиспользованным кассовым чекам и подтверждается соответствующими подписями заведующих отделами. В приеме и оприходовании денег по кассе в отчете подписываются старший кассир и руководитель организации. Отчет служит основанием для составления сводного отчета "Сведения о показаниях счетчиков контрольно-кассовых машин и выручке организации" (форма N КМ-7).
 

Сведения
о показаниях счетчиков контрольно-кассовых
машин и выручке организации
(форма N КМ-7)
 

Применяется для составления сводного отчета о показаниях счетчиков контрольно-кассовых машин и выручке организации за текущий рабочий день и является приложением к Справке-отчету кассира-операциониста за текущую дату.
Составляется в одном экземпляре старшим кассиром ежедневно и вместе с актами, справками-отчетами кассиров-операционистов, приходными и расходными ордерами передается в бухгалтерию организации до начала работы следующей смены. В форме согласно показаниям счетчиков на начало и на конец работы по каждой контрольно-кассовой машине рассчитывается выручка, в том числе с распределением ее по отделам, что подтверждается подписями соответствующих заведующих отделами (секциями). В конце таблицы подводятся итоги показаний счетчиков всех контрольно-кассовых машин и итоговая выручка организации с распределением ее по отделам (секциям). Согласно актам указывается итоговая сумма денег, выданных покупателям (клиентам) по возвращенным ими кассовым чекам, на которую уменьшается общая выручка организации. Сведения подписываются руководителем и старшим кассиром организации.
 

Журнал
учета вызовов технических специалистов
и регистрации выполненных работ
(форма N КМ-8)
 

Применяется в организациях в следующих случаях:
- при невозможности устранения неисправностей силами кассира администрация вызывает специалиста центра технического обслуживания контрольно-кассовых машин (механика, программиста, специалиста по электронике, системам управления);
- проведения специалистом центра технического обслуживания плановых технических осмотров, включающих проверку состояния механизмов электронных и программных частей контрольно-кассовой машины, устранения мелких неисправностей.
Журнал ведется специалистом технического центра, который делает записи о проведенных работах и находится у руководителя организации или его заместителя. В журнале делается запись об опломбировании и содержании оттиска клейма. В случае необходимости ремонта денежных контрольных счетчиков или электронной части контрольно-кассовой машины делается соответствующая запись и указывается руководству организации о необходимости направления контрольно-кассовой машины в ремонт в центр технического обслуживания. Соответствующая запись подтверждается подписями специалиста центра технического обслуживания и ответственного лица организации о приемке работ по ремонту ККМ.
 

Акт
о проверке наличных денежных средств кассы
(форма N КМ-9)
 

Применяется для отражения результатов внезапной проверки фактического наличия денежных средств, находящихся в кассе торговой организации (предпринимателя - физического лица, осуществляющего предпринимательскую деятельность без образования юридического лица).
Проверка наличных денежных средств проводится в соответствии с установленным порядком. Результаты проверки оформляются представителями контролирующей организации и лицом, ответственным за сохранность денежных средств, и доводятся до сведения руководителя проверяемой организации.
Акт составляется в трех экземплярах при проверке наличных денежных средств с участием представителя контролирующей организации (налогового инспектора), а в случае проверки наличных денежных средств со стороны администрации организации, где работает кассир-операционист (продавец, официант, приемщик заказов) - в двух экземплярах.
Один экземпляр акта передается в контролирующую организацию, второй - в бухгалтерию проверяемой организации, третий - остается у материально ответственного лица, принявшего денежные средства на ответственное хранение.
 

 

Образцы форм по учету денежных расчетов с населением при осуществлении
торговых операций с  применением контрольно-кассовых   машин
 

 Унифицированная форма N КМ-1. "Акт  о  переводе  показаний  суммирующих 
                               денежных счетчиков  на нули и регистрации 
                               контрольных счетчиков контрольно-кассовой 
                               машины"                                   
 Унифицированная форма N КМ-2. "Акт  о  снятии  показаний  контрольных и 
                               суммирующих денежных счетчиков при  сдаче 
                               (отправке)  контрольно-кассовой  машины в 
                               ремонт   и   при    возвращении   ее    в 
                               организацию"                              
 Унифицированная форма N КМ-3. "Акт о возврате денежных сумм покупателям 
                               (клиентам)  по  неиспользованным кассовым 
                               чекам (в  том числе  по ошибочно пробитым 
                               кассовым чекам)"                          
 Унифицированная форма N КМ-4. "Журнал кассира-операциониста"            
 Унифицированная форма N КМ-5. "Журнал регистрации показаний суммирующих 
                               денежных    и    контрольных    счетчиков 
                               контрольно-кассовых машин, работающих без 
                               кассира-операциониста"                    
 Унифицированная форма N КМ-6. "Справка-отчет кассира-операциониста"     
 Унифицированная форма N КМ-7. "Сведения    о    показаниях    счетчиков 
                               контрольно-кассовых   машин   и   выручке 
                               организации"                              
 Унифицированная форма N КМ-8. "Журнал    учета    вызовов   технических 
                               специалистов  и  регистрации  выполненных 
                               работ"                                    
 Унифицированная форма N КМ-9. "Акт о проверке наличных денежных средств 
                               кассы"                                    
 

Унифицированная форма N КМ-1
 

Утверждена
постановлением Госкомстата РФ
от 25 декабря 1998 г. N 132
 

                                                ———————————————————————— 
                                               |          Код           |
                                               |————————————————————————|
                                 Форма по ОКУД |       0330101          |
                                               |————————————————————————|
______________________________________ по ОКПО |                        |
  организация, адрес, номер телефона           |————————————————————————|
__________________________________________ ИНН |                        |
                                               |————————————————————————|
__________________________________________     |                        |
        структурное подразделение              |————————————————————————|
                      Вид деятельности по ОКДП |                        |
Контрольно-                     ———————————————|————————————————————————|
кассовая _______________  номер|производителя  |                        |
машина    модель (класс,       |———————————————|————————————————————————|
           тип, марка)         |регистрационный|                        |
                                ———————————————|————————————————————————|
Прикладная программа _________________________ |                        |
                           наименование        |————————————————————————|
                                  Вид операции |                        |
                                                ———————————————————————— 
 

                           ————————————————————— 
                          |  Номер  |   Дата    |
                          |документа|составления|
                          |—————————|———————————|
                      Акт |         |           |
                           ————————————————————— 
о переводе показаний суммирующих денежных счетчиков
на нули и регистрации контрольных счетчиков
контрольно-кассовой машины
 

Настоящий акт составлен комиссией с участием представителей контролирующей организации (удостоверение N __________ от " " ___________ г), которая произвела перевод счетчиков контрольно-кассовой машины на нули при показаниях:
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер     по|    Показания контрольных счетчиков (отчета фискальной    |
|порядку     |  памяти), регистрирующих количество переводов показаний  |
|            |          суммирующих денежных счетчиков на нули          |
|            |——————————————————————————————————————————————————————————|
|            |      до перевода на нули      |  после перевода на нули  |
|            |———————————————————————————————|——————————————————————————|
|            |   цифрами    |    прописью    |   цифрами   |  прописью  |
|————————————|——————————————|————————————————|—————————————|————————————|
|  1         |       2      |        3       |       4     |      5     |
|————————————|——————————————|————————————————|—————————————|————————————|
|            |              |                |             |            |
|————————————|——————————————|————————————————|—————————————|————————————|
|            |              |                |             |            |
|————————————|——————————————|————————————————|—————————————|————————————|
|            |              |                |             |            |
|————————————|——————————————|————————————————|—————————————|————————————|
|            |              |   и т.д. по    |             |            |
|            |              |   количеству   |             |            |
|            |              |   счетчиков    |             |            |
|            |              |                |             |            |
|            |              |                |             |            |
|            |              |                |             |            |
|            |              |                |             |            |
|            |              |                |             |            |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 

    Показания главного суммирующего денежного счетчика
______________________ руб ___ коп (___________________________________
       цифрами                                 прописью
________________________________________________ руб _____________ коп )
 

Оборотная сторона формы N КМ-1
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер     по|   Показания секционных суммирующих денежных счетчиков    |
|порядку     |——————————————————————————————————————————————————————————|
|            |          цифрами           |          прописью           |
|            |                            |                             |
|————————————|————————————————————————————|—————————————————————————————|
|  1         |              2             |             3               |
|————————————|————————————————————————————|—————————————————————————————|
|            |                            |                             |
|————————————|————————————————————————————|—————————————————————————————|
|            |                            |                             |
|————————————|————————————————————————————|—————————————————————————————|
|            |                            |                             |
|————————————|————————————————————————————|—————————————————————————————|
|            |                            | и т.д. по количеству        |
|            |                            | счетчиков                   |
|            |                            |                             |
|            |                            |                             |
|            |                            |                             |
|            |                            |                             |
|            |                            |                             |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 

Основание _______________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
 

Члены комиссии:
 

Представитель
контролирующей организации
(налоговый инспектор)   ______________ ________________ _________________
                        место работы,        подпись        расшифровка
                          должность                           подписи
 

Руководитель _________________________ ________________ _________________
                     должность               подпись        расшифровка
                                                              подписи
 

Главный (старший) бухгалтер            ________________ _________________
                                             подпись        расшифровка
                                                              подписи
 

Старший кассир                         ________________ _________________
                                             подпись        расшифровка
                                                              подписи
 

Кассир                                 ________________ _________________
                                             подпись        расшифровка
                                                              подписи
 

 

Унифицированная форма N КМ-2
 

Утверждена
постановлением Госкомстата РФ
от 25 декабря 1998 г. N 132
 

                                                ———————————————————————— 
                                               |           Код          |
                                               |————————————————————————|
                                 Форма по ОКУД |        0330102         |
                                               |————————————————————————|
______________________________________ по ОКПО |                        |
     организация, номер телефона               |————————————————————————|
__________________________________________ ИНН |                        |
                                               |————————————————————————|
__________________________________________     |                        |
       структурное подразделение               |————————————————————————|
                      Вид деятельности по ОКДП |                        |
Контрольно-                     ———————————————|————————————————————————|
кассовая _______________  номер|производителя  |                        |
машина    модель (класс,       |———————————————|————————————————————————|
           тип, марка)         |регистрационный|                        |
                                ———————————————|————————————————————————|
Прикладная программа _________________________ |                        |
                           наименование        |————————————————————————|
                                  Вид операции |                        |
                                                ———————————————————————— 
 

                            ————————————————————— 
                           |  Номер  |   Дата    |
                           |документа|составления|
                           |—————————|———————————|
                       Акт |         |           |
                            ————————————————————— 
о снятии показаний контрольных и суммирующих
денежных счетчиков при сдаче (отправке)
контрольно-кассовой машины в ремонт и при возвращении
ее в организацию
 

Настоящий акт составлен комиссией, которая установила:
Характер неисправности при отправке в ремонт и заключение специалиста центра технического обслуживания о состоянии блока фискальной памяти_____________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|    Показания        | Перед отправкой   |    При возврате машины      |
|                     | машины в ремонт   |после ремонта в организацию  |
|—————————————————————|———————————————————|—————————————————————————————|
|а)     контрольных   |                   |                             |
|счетчиков  (отчета   |                   |                             |
|фискальной           |                   |                             |
|памяти),             |                   |                             |
|регистрирующих       |                   |                             |
|количество           |                   |                             |
|переводов            |                   |                             |
|показаний            |                   |                             |
|суммирующих          |                   |                             |
|денежных счетчиков   |                   |                             |
|на нули:             |                   |                             |
|1. __________________|___________________|_____________________________|
|2. __________________|___________________|_____________________________|
|3. __________________|___________________|_____________________________|
|                     |  и т.д. по        |                             |
|                     |  количеству       |                             |
|                     |  счетчиков        |                             |
|                     |                   |                             |
|                     |                   |                             |
|                     |                   |                             |
|—————————————————————|———————————————————|—————————————————————————————|
|б)  главного|цифрами |                   |                             |
|суммирующего|        |____ руб __ коп    |    ____ руб __ коп          |
|денежного   |        |                   |                             |
|счетчика    |        |                   |                             |
|(сумма      |        |                   |                             |
|выручки   по|        |                   |                             |
|отчету    за|————————|———————————————————|—————————————————————————————|
|предыдущий  |        |                   |                             |
|день       и|        |                   |                             |
|контрольной |прописью|                   |                             |
|ленты      в|        |________________   |    _________________        |
|конце       |        |____ руб  __ коп   |    ____ руб   __ коп        |
|рабочего    |        |                   |                             |
|дня)        |        |                   |                             |
|—————————————————————|———————————————————|—————————————————————————————|
|в)      секционных   |                   |                             |
|суммирующих          |                   |                             |
|денежных             |                   |                             |
|счетчиков:           |                   |                             |
|1. _______________   |____ руб  __ коп   |________ руб  __ коп         |
|2. _______________   |____ руб  __ коп   |________ руб  __ коп         |
|3. _______________   |____ руб  __ коп   |________ руб  __ коп         |
|                     |                   |                             |
|                     | и т.д. по         |                             |
|                     | количеству        |                             |
|                     | счетчиков         |                             |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 

Оборотная сторона формы N КМ-2
 

При сдаче в ремонт:
 

Члены комиссии:
 

Руководитель ____________  _____________  _______________________________
              должность      подпись        расшифровка подписи
 

Старший кассир                         _______________ __________________
                                            подпись       расшифровка
                                                            подписи
 

Кассир                                 _______________ __________________
                                            подпись       расшифровка
                                                            подписи
 

Специалист центра технического         _______________ __________________
обслуживания ККМ                            подпись       расшифровка
                                                            подписи
 

Представитель контролирующей
организации (налоговый инспектор)
___________________________________    _______________ __________________
      место работы, должность              подпись         расшифровка
                                                             подписи
 

                   При возвращении (приеме) из ремонта:
 

Члены комиссии:
 

Руководитель ____________  _____________  ______________________________
              должность       подпись       расшифровка подписи
 

Старший кассир                         _______________ __________________
                                            подпись       расшифровка
                                                            подписи
 

Кассир                                 _______________ __________________
                                            подпись       расшифровка
                                                            подписи
 

Специалист центра технического         _______________ __________________
обслуживания ККМ                            подпись       расшифровка
                                                            подписи
 

Представитель контролирующей
организации (налоговый инспектор)
___________________________________    _______________ __________________
      место работы, должность               подпись       расшифровка
                                                            подписи
 

Унифицированная форма N КМ-3
 

Утверждена
постановлением Госкомстата РФ
от 25 декабря 1998 г. N 132
 

                                                ———————————————————————— 
                                               |           Код          |
                                               |————————————————————————|
                                 Форма по ОКУД |        0330103         |
                                               |————————————————————————|
______________________________________ по ОКПО |                        |
      организация, номер телефона              |————————————————————————|
__________________________________________ ИНН |                        |
                                               |————————————————————————|
__________________________________________     |                        |
        структурное подразделение              |————————————————————————|
                      Вид деятельности по ОКДП |                        |
Контрольно-                     ———————————————|————————————————————————|
кассовая _______________  номер|производителя  |                        |
машина    модель (класс,       |———————————————|————————————————————————|
           тип, марка)         |регистрационный|                        |
                                ———————————————|————————————————————————|
Прикладная программа _________________________ |                        |
                           наименование        |————————————————————————|
                                        Кассир |                        |
                                               |————————————————————————|
                                  Вид операции |                        |
                                                ———————————————————————— 
 

                       —————————————————————           Утверждаю
                      |  Номер  |    Дата   |         Руководитель
                      |документа|составления|      _________________
                      |—————————|———————————|          должность
                  Акт |         |           | _______ ___________________
                       —————————————————————  подпись расшифровка подписи
               о возврате денежных           "  " ______________      г
            сумм покупателям (клиентам)
        по неиспользованным кассовым чекам
         (в том числе по ошибочно пробитым
                  кассовым чекам)
 

Настоящий акт составлен комиссией, которая установила:
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер| Наименование   |  Код    |Номер  |Сумма|  Должность, фамилия,   |
|по   |отдела, секции  |бригады  |чека   |чека,|      и., о. лица,      |
|по-  |                |         |       |руб  | разрешившего возврат   |
|рядку|                |         |       |коп. |     денег по чеку      |
|—————|————————————————|—————————|———————|—————|————————————————————————|
|  1  |       2        |   3     |  4    |  5  |          6             |
|—————|————————————————|—————————|———————|—————|————————————————————————|
|     |                |         |       |     |                        |
|—————|————————————————|—————————|———————|—————|————————————————————————|
|     |                |         |       |     |                        |
|—————|————————————————|—————————|———————|—————|————————————————————————|
|     |                |         |       |     |                        |
|—————|————————————————|—————————|———————|—————|————————————————————————|
|     |                | и т.д.  |       |     |                        |
|     |                |         |       |     |                        |
|     |                |         |       |     |                        |
|     |                |         |       |     |                        |
|     |                |         |       |     |                        |
|     |                |         |       |     |                        |
 ————————————————————————————————————————|—————|———————————————————————— 
                                 Итого   |     |
                                          ————— 
 

 

 

Выдано покупателям (клиентам) по  возвращенным  ими  кассовым  чекам  (по
ошибочно пробитым чекам) согласно акту на сумму _________________________
                                                       прописью
______________________________________________________ руб  ________ коп
 

На указанную сумму следует уменьшить выручку кассы.
Перечисленные  возвращенные  покупателями  (клиентами)   чеки   (ошибочно
пробитые чеки) погашены и прилагаются к акту. Приложение ________.
 

Члены комиссии:
 

Заведующий отделом (секцией)           _______________ __________________
                                            подпись       расшифровка
                                                            подписи
 

Старший кассир                         _______________ __________________
                                            подпись       расшифровка
                                                            подписи
 

Кассир-операционист                    _______________ __________________
                                            подпись       расшифровка
                                                            подписи
 

_________________________              _______________ __________________
       должность                            подпись       расшифровка
                                                            подписи
 

_________________________              _______________ __________________
       должность                            подпись       расшифровка
                                                            подписи
 

 

 

Унифицированная форма N КМ-4
Утверждена
постановлением Госкомстата РФ
от 25 декабря 1998 г. N 132
 

                          Образец обложки                                
                                                ———————————————————————— 
                                               |           Код          |
                                               |————————————————————————|
                                 Форма по ОКУД |        0330104         |
                                               |————————————————————————|
______________________________________ по ОКПО |                        |
  организация, адрес, номер телефона           |————————————————————————|
__________________________________________ ИНН |                        |
                                               |————————————————————————|
__________________________________________     |                        |
        структурное подразделение              |————————————————————————|
                      Вид деятельности по ОКДП |                        |
Контрольно-                     ———————————————|————————————————————————|
кассовая _______________  номер|производителя  |                        |
машина    модель (класс,       |———————————————|————————————————————————|
           тип, марка)         |регистрационный|                        |
                                ———————————————|————————————————————————|
Прикладная программа _________________________ |                        |
                           наименование        |————————————————————————|
                                  Вид операции |                        |
                                                ———————————————————————— 
 

Журнал
кассира-операциониста
за период с ______________ по ______________ года
 

Лицо, ответственное за ведение журнала _______________ __________________
                                          должность       фамилия, имя,
                                                            отчество
Начало таблицы, см. продолжение 1
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|  Дата   |  Номер   | Фамилия, |Порядковый   номер|  Показания         |
| (смена) |  отдела  |   имя,   |контрольного счет-|————————————————————|
|         | (секции) | отчество |чика (отчета  фис-|контрольного счетчи-|
|         |          | кассира  |кальной памяти) на|ка (отчета  фискаль-|
|         |          |          |конец рабочего дня|ной памяти), регист-|
|         |          |          |(смены)           |рирующего количество|
|         |          |          |                  |переводов  показаний|
|         |          |          |                  |суммирующего  денеж-|
|         |          |          |                  |ного счетчика       |
|         |          |          |                  |                    |
|         |          |          |                  |                    |
|         |          |          |                  |                    |
|         |          |          |                  |                    |
|         |          |          |                  |                    |
|         |          |          |                  |                    |
|—————————|——————————|——————————|——————————————————|————————————————————|
|    1    |    2     |    3     |       4          |       5            |
|—————————|——————————|——————————|——————————————————|————————————————————|
|         |          |          |                  |                    |
|—————————|——————————|——————————|——————————————————|————————————————————|
|         |          |          |                  |                    |
|—————————|——————————|——————————|——————————————————|————————————————————|
|         |          |          |                  |                    |
|—————————|——————————|——————————|——————————————————|————————————————————|
|         |          |          |                  |   и т.д.           |
|         |          |          |                  |                    |
|         |          |          |                  |                    |
|         |          |          |                  |                    |
|         |          |          |                  |                    |
|         |          |          |                  |                    |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 

Продолжение 1 таблицы, см. продолжение 2
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|  Дата   |  Номер   | Фамилия, |    Показания                 | Сумма  |
| (смена) |  отдела  |   имя,   |——————————————————————————————|выручки |
|         | (секции) | отчество |суммирующих денежных счетчиков|   за   |
|         |          | кассира  |——————————————————————————————|рабочий |
|         |          |          |на начало рабочего дня|на  ко-|  день  |
|         |          |          |       (смены)        |нец    |(смену),|
|         |          |          |                      |рабоче-|  руб.  |
|         |          |          |                      |го  дня|  коп   |
|         |          |          |                      |(смены)|        |
|         |          |          |——————————————————————|———————|        |
|         |          |          |сумма,|    подпись    | сумма,|        |
|         |          |          | руб. |———————————————|  руб. |        |
|         |          |          | коп  |кассира|адми-  |  коп  |        |
|         |          |          |      |       |нистра-|       |        |
|         |          |          |      |       |тора   |       |        |
|—————————|——————————|——————————|——————|———————|———————|———————|————————|
|    1    |    2     |    3     |  6   |   7   |    8  |    9  |   10   |
|—————————|——————————|——————————|——————|———————|———————|———————|————————|
|         |          |          |      |       |       |       |        |
|—————————|——————————|——————————|——————|———————|———————|———————|————————|
|         |          |          |      |       |       |       |        |
|—————————|——————————|——————————|——————|———————|———————|———————|————————|
|         |          |          |      |       |       |       |        |
|—————————|——————————|——————————|——————|———————|———————|———————|————————|
|         |          |          |      |       |       |       |        |
|         |          |          |      |       |       |       |        |
|         |          |          |      |       |       |       |        |
|         |          |          |      |       |       |       |        |
 ———————————————————————————————|——————|———————|———————|———————|————————|
         Итого за день (смену)  |      |   X   |   X   |       |        |
                                 ——————————————————————————————————————— 
По данному образцу печатать четные страницы журнала по форме N КМ-4
 

Продолжение 2 таблицы, см. окончание
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|  Дата   |  Номер   | Фамилия, |               Сдано                   |
| (смена) |  отдела  |   имя,   |———————————————————————————————————————|
|         | (секции) | отчество |наличными,  |оплачено по   | всего,    |
|         |          | кассира  |руб. коп    | документам   |руб. коп   |
|         |          |          |            |——————————————|           |
|         |          |          |            |коли-|сумма,  |           |
|         |          |          |            |чест-| руб.   |           |
|         |          |          |            |во   | коп    |           |
|         |          |          |            |     |        |           |
|         |          |          |            |     |        |           |
|         |          |          |            |     |        |           |
|         |          |          |            |     |        |           |
|         |          |          |            |     |        |           |
|         |          |          |            |     |        |           |
|         |          |          |            |     |        |           |
|—————————|——————————|——————————|————————————|—————|————————|———————————|
|    1    |    2     |    3     |    11      | 12  |  13    |   14      |
|—————————|——————————|——————————|————————————|—————|————————|———————————|
|         |          |          |            |     |        |           |
|—————————|——————————|——————————|————————————|—————|————————|———————————|
|         |          |          |            |     |        |           |
|—————————|——————————|——————————|————————————|—————|————————|———————————|
|         |          |          |            |     |        |           |
|         |          |          |————————————|—————|————————|———————————|
|         |          |          |            |     |        |           |
|         |          |          |            |     |        |           |
|         |          |          |            |     |        |           |
|         |          |          |            |     |        |           |
|         |          |          |            |     |        |           |
|         |          |          |            |     |        |           |
 ———————————————————————————————|————————————|—————|————————|———————————|
         Итого за день (смену)  |            |     |        |           |
                                 ——————————————————————————————————————— 
 

Окончание таблицы, см. начало
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|  Дата   |  Номер   | Фамилия, |Сумма    |Подпись на конец рабочего дня|
| (смена) |  отдела  |   имя,   |денег,   |(смены)                      |
|         | (секции) | отчество |возвра-  |                             |
|         |          | кассира  |щенная   |—————————————————————————————|
|         |          |          |покупате-| кассира. |админист-|руково- |
|         |          |          |лям (кли-| Деньги и |ратора   |дителя  |
|         |          |          |ентам) по|оплаченные|(старшего|(старше-|
|         |          |          |неисполь-|счета сдал|кассира).|го  кас-|
|         |          |          |зованным |          |Показания|сира)   |
|         |          |          |кассовым |          |счетчиков|        |
|         |          |          |чекам,   |          |сняли.   |        |
|         |          |          |руб. коп |          |Деньги   |        |
|         |          |          |         |          |принял   |        |
|         |          |          |         |          |         |        |
|         |          |          |         |          |         |        |
|—————————|——————————|——————————|—————————|——————————|—————————|————————|
|    1    |    2     |    3     |     15  |    16    |      17 |     18 |
|—————————|——————————|——————————|—————————|——————————|—————————|————————|
|         |          |          |         |          |         |        |
|—————————|——————————|——————————|—————————|——————————|—————————|————————|
|         |          |          |         |          |         |        |
|—————————|——————————|——————————|—————————|——————————|—————————|————————|
|         |          |          |         |          |         |        |
|         |          |          |—————————|——————————|—————————|————————|
|         |          |          |и т.д.   |          |         |        |
|         |          |          |         |          |         |        |
|         |          |          |         |          |         |        |
|         |          |          |         |          |         |        |
|         |          |          |         |          |         |        |
|         |          |          |         |          |         |        |
 ———————————————————————————————|—————————|————————————————————————————— 
         Итого за день (смену)  |         |
                                 ————————— 
По данному образцу печатать нечетные страницы журнала по форме N КМ-4.
 

 

Унифицированная форма N КМ-5
Утверждена
постановлением Госкомстата РФ
от 25 декабря 1998 г. N 132
 

                          Образец обложки                                
 

                                                ———————————————————————— 
                                               |           Код          |
                                               |————————————————————————|
                                 Форма по ОКУД |        0330105         |
                                               |————————————————————————|
______________________________________ по ОКПО |                        |
  организация, адрес, номер телефона           |————————————————————————|
__________________________________________ ИНН |                        |
                                               |————————————————————————|
__________________________________________     |                        |
        структурное подразделение              |————————————————————————|
                      Вид деятельности по ОКДП |                        |
Контрольно-                     ———————————————|————————————————————————|
кассовая _______________  номер|производителя  |                        |
машина    модель (класс,       |———————————————|————————————————————————|
           тип, марка)         |регистрационный|                        |
                                ———————————————|————————————————————————|
                                  Вид операции |                        |
                                                ———————————————————————— 
 

Журнал
регистрации показаний суммирующих денежных и контрольных
счетчиков контрольно-кассовых машин, работающих
без кассира-операциониста
за период с ______________ по ______________ года
 

Лицо, ответственное за ведение журнала ______________ ___________________
                                           должность     фамилия, имя,
                                                           отчество
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
| Дата    |Номер   | Фамилия, |Порядковый |          Показания          |
|(смена)  |отдела  |  и., о.  |номер конт-|—————————————————————————————|
|         |(сек-   |продавца, |рольного   |контроль- |   суммирующих    |
|         |ции)    |официанта,|счетчика   |ного счет-|денежных счетчиков|
|         |        |приемщика |(отчета    |чика (от- |——————————————————|
|         |        | заказов  |фискальной |чета фис- |на начало|на конец|
|         |        |          |памяти) на |кальной   |рабочего |рабочего|
|         |        |          |конец ра-  |памяти),  |   дня   |  дня   |
|         |        |          |бочего дня |регистри- | (смены) |(смены) |
|         |        |          |(смены)    |рующего   |         |        |
|         |        |          |           |перевод   |         |        |
|         |        |          |           |суммирую- |         |        |
|         |        |          |           |щего счет-|         |        |
|         |        |          |           |чика на   |         |        |
|         |        |          |           |нули      |         |        |
|—————————|————————|——————————|———————————|——————————|—————————|————————|
|   1     |   2    |    3     |    4      |    5     |    6    |    7   |
|—————————|————————|——————————|———————————|——————————|—————————|————————|
|         |        |          |           |          |         |        |
|—————————|————————|——————————|———————————|——————————|—————————|————————|
|         |        |          |           |          |         |        |
|—————————|————————|——————————|———————————|——————————|—————————|————————|
|         |        |          |           |          |         |        |
|—————————|————————|——————————|———————————|——————————|—————————|————————|
|         |        |          |           |          |         |        |
|         |        |          |           |          |         |        |
|         |        |          |           |          |         |        |
|         |        |          |           |          |         |        |
|         |        |          |           |          |         |        |
|         |        |          |           |          |         |        |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
| Дата    |Номер   | Фамилия, |Сумма выручки,|      Подпись     |Приме- |
|(смена)  |отдела  |  и., о.  |   руб. коп   |                  |чание  |
|         |(сек-   |продавца, |——————————————|——————————————————|       |
|         |ции)    |официанта,|всего |сданной|контро- |предста- |       |
|         |        |приемщика |за ра-|в тече-|лера-   |вителя   |       |
|         |        | заказов  |бочий |ние ра-|кассира,|админи-  |       |
|         |        |          |день  |бочего |кассира,|страции, |       |
|         |        |          |(сме- |дня    |продав- |подтверж-|       |
|         |        |          |ну)   |(смены)|ца, офи-|дающего  |       |
|         |        |          |      |       |цианта, |правиль- |       |
|         |        |          |      |       |приемщи-|ность    |       |
|         |        |          |      |       |ка зака-|записей  |       |
|         |        |          |      |       |зов     |и полу-  |       |
|         |        |          |      |       |        |чения    |       |
|         |        |          |      |       |        |денег    |       |
|—————————|————————|——————————|——————|———————|————————|—————————|———————|
|   1     |   2    |    3     |  8   |   9   |   10   |   11    | 12    |
|—————————|————————|——————————|——————|———————|————————|—————————|———————|
|         |        |          |      |       |        |         |       |
|—————————|————————|——————————|——————|———————|————————|—————————|———————|
|         |        |          |      |       |        |         |       |
|—————————|————————|——————————|——————|———————|————————|—————————|———————|
|         |        |          |      |       |        |         |       |
|—————————|————————|——————————|——————|———————|————————|—————————|———————|
|         |        |          |и т.д.|       |        |         |       |
|         |        |          |      |       |        |         |       |
|         |        |          |      |       |        |         |       |
|         |        |          |      |       |        |         |       |
|         |        |          |      |       |        |         |       |
|         |        |          |      |       |        |         |       |
 —————————————————————————————|——————|———————|—————————————————————————— 
        Итого за день (смену) |      |       |
                               —————————————— 
 

По данному образцу печатать все страницы журнала по форме N КМ-5.
 

Унифицированная форма N КМ-6
Утверждена
постановлением Госкомстата РФ
от 25 декабря 1998 г. N 132
 

                                                ———————————————————————— 
                                               |           Код          |
                                               |————————————————————————|
                                 Форма по ОКУД |        0330106         |
                                               |————————————————————————|
______________________________________ по ОКПО |                        |
  организация, адрес, номер телефона           |————————————————————————|
__________________________________________ ИНН |                        |
                                               |————————————————————————|
__________________________________________     |                        |
        структурное подразделение              |————————————————————————|
                      Вид деятельности по ОКДП |                        |
Контрольно-                     ———————————————|————————————————————————|
кассовая _______________  номер|производителя  |                        |
машина    модель (класс,       |———————————————|————————————————————————|
           тип, марка)         |регистрационный|                        |
                                ———————————————|————————————————————————|
Прикладная программа _________________________ |                        |
                           наименование        |————————————————————————|
                                        Кассир |                        |
                                               |————————————————————————|
                                         Смена |                        |
                                               |————————————————————————|
                                  Вид операции |                        |
                                                ———————————————————————— 
 

                             ——————————————————————————————————————————— 
                            |  Номер  |   Дата    |Время работы, ч. мин |
                            |документа|составления|—————————————————————|
                            |         |           |    с     |    по    |
                            |—————————|———————————|——————————|——————————|
            Справка-отчет   |         |           |          |          |
                             ——————————————————————————————————————————— 
       кассира-операциониста
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Порядковый     номер|      Номер    |            Показания             |
|контрольного счетчи-|———————————————|——————————————————————————————————|
|ка (отчета  фискаль-|от-     |сек-  |контрольного  | суммирующего      |
|ной памяти) на конец|дела    |ции   |счетчика  (от-|   денежного       |
|рабочего дня (смены)|        |      |чета  фискаль-|   счетчика        |
|                    |        |      |ной   памяти),|———————————————————|
|                    |        |      |регистрирующе-|на  на-|на    конец|
|                    |        |      |го  количество|чало   |рабочего   |
|                    |        |      |переводов сум-|рабоче-|дня (смены)|
|                    |        |      |мирующих счет-|го  дня|           |
|                    |        |      |чиков на нули |(смены)|           |
|————————————————————|————————|——————|——————————————|———————|———————————|
|   1                | 2      | 3    |     4        |   5   |   6       |
|————————————————————|————————|——————|——————————————|———————|———————————|
|                    |        |      |              |       |           |
|————————————————————|————————|——————|——————————————|———————|———————————|
|                    |        |      |              |       |           |
|————————————————————|————————|——————|——————————————|———————|———————————|
|                    |        |      |              |       |           |
|————————————————————|————————|——————|——————————————|———————|———————————|
|                    |        |      |              |и т.д. |           |
|                    |        |      |              |       |           |
|                    |        |      |              |       |           |
|                    |        |      |              |       |           |
|                    |        |      |              |       |           |
|                    |        |      |              |       |           |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Порядковый     номер|  Сумма, руб. коп     |    Заведующий отделом     |
|контрольного счетчи-|——————————————————————|         (секцией)         |
|ка (отчета  фискаль-|выручки за|денег, воз-|———————————————————————————|
|ной памяти) на конец|рабочий   |вращенная  |фамилия,    | подпись      |
|рабочего дня (смены)|день (сме-|покупателям| и., о.     |              |
|                    |ну)     по|(клиентам) |            |              |
|                    |счетчику  |по    неис-|            |              |
|                    |          |пользован- |            |              |
|                    |          |ным  кассо-|            |              |
|                    |          |вым чекам  |            |              |
|                    |          |           |            |              |
|————————————————————|——————————|———————————|————————————|——————————————|
|   1                |   7      |   8       |   9        |   10         |
|————————————————————|——————————|———————————|————————————|——————————————|
|                    |          |           |            |              |
|————————————————————|——————————|———————————|————————————|——————————————|
|                    |          |           |            |              |
|————————————————————|——————————|———————————|————————————|——————————————|
|                    |          |           |            |              |
|————————————————————|——————————|———————————|————————————|——————————————|
|                    |          |           |            |              |
|                    |          |           |            |              |
|                    |          |           |            |              |
|                    |          |           |            |              |
|                    |          |           |            |              |
|                    |          |           |            |              |
 ————————————————————|——————————|———————————|——————————————————————————— 
                Итого|          |           |
                      —————————————————————— 
 

Итого выручка в сумме ___________________________________________________
                                       прописью
 

______________________________________________________ руб  ________ коп
 

Принята и оприходована по кассе,
по приходному  кассовому ордеру N _____ от "  " _________              г
 

Сдана в банк ____________________________________________________________
                            банковские реквизиты
__________________________________________________ "  " _________      г
 

Квитанция N _____________ от "  " _________      г
 

Старший кассир __________________       _________________________________
                   подпись                         расшифровка подписи
 

Кассир-операционист   __________________  _______________________________
                           подпись                  расшифровка подписи
 

Руководитель ____________ _________________________  ____________________
              должность        подпись                расшифровка подписи
 

                                     Печатать с оборотом. Подписи печатать на обороте
 

 

Унифицированная форма N КМ-7
Утверждена
постановлением Госкомстата РФ
от 25 декабря 1998 г. N 132
 

                                                ———————————————————————— 
                                               |           Код          |
                                               |————————————————————————|
                                 Форма по ОКУД |        0330107         |
                                               |————————————————————————|
______________________________________ по ОКПО |                        |
  организация, адрес, номер телефона           |————————————————————————|
__________________________________________ ИНН |                        |
                                               |————————————————————————|
__________________________________________     |                        |
       структурное подразделение               |————————————————————————|
                      Вид деятельности по ОКДП |                        |
                                               |————————————————————————|
                                  Вид операции |                        |
                                                ———————————————————————— 
 

                      ——————————————————————————————— 
                     |  Номер   |    Дата   |Время,  |         Приложение
                     |документа |составления|ч, мин  | к кассовым отчетам
                     |——————————|———————————|————————| __________________
            Сведения |          |           |        |    номер, дата
                      ———————————————————————————————  __________________
о показаниях счетчиков контрольно-кассовых машин и выручке
организации
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|       Номер      |Поряд- |          Показания            |Выручка     |
|——————————————————|ковый  |———————————————————————————————|согласно    |
|кассы|контрольно- |номер  |контроль- |  суммирующих       |показаниям  |
|     |  кассовой  |конт-  |ного счет-|   денежных         |счетчика   в|
|     |   машины   |рольно-|чика  (от-|   счетчиков        |сумме,  руб.|
|     |————————————|го     |чета  фис-|————————————————————|коп         |
|     |произ-|реги-|счетчи-|кальной   |на на- |на     конец|            |
|     |води- |стра-|ка (от-|памяти)   |чало   |рабочего дня|            |
|     |теля  |цион-|чета   |          |рабо-  |(смены)     |            |
|     |      |ный  |фис-   |          |чего   |            |            |
|     |      |     |кальной|          |дня    |            |            |
|     |      |     |памяти)|          |(смены)|            |            |
|     |      |     |на  ко-|          |       |            |            |
|     |      |     |нец    |          |       |            |            |
|     |      |     |рабоче-|          |       |            |            |
|     |      |     |го  дня|          |       |            |            |
|     |      |     |(смены)|          |       |            |            |
|—————|——————|—————|———————|——————————|———————|————————————|————————————|
|  1  |  2   |  3  |   4   |   5      |   6   |   7        |   8        |
|—————|——————|—————|———————|——————————|———————|————————————|————————————|
|     |      |     |       |          |       |            |            |
|—————|——————|—————|———————|——————————|———————|————————————|————————————|
|     |      |     |       |          |       |            |            |
|—————|——————|—————|———————|——————————|———————|————————————|————————————|
|     |      |     |       |          |       |            |            |
|—————|——————|—————|———————|——————————|———————|————————————|————————————|
|     |      |     |       |          |       |            | и т.д.     |
|     |      |     |       |          |       |            |            |
|     |      |     |       |          |       |            |            |
|     |      |     |       |          |       |            |            |
|     |      |     |       |          |       |            |            |
|     |      |     |       |          |       |            |            |
 ——————————————————————————————————————————————————————————|————————————|
                                               Итого       |            |
                                                            ———————————— 
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|       Номер      |Поряд- |        В том числе по отделам (секциям)    |
|——————————————————|ковый  |————————————————————————————————————————————|
|кассы|контрольно- |номер  |отдел (секция)|отдел (секция)|отдел (секция)|
|     |  кассовой  |конт-  |______________|______________|______________|
|     |   машины   |рольно-|——————————————|——————————————|——————————————|
|     |————————————|го     |выручка|Подт- |выручка|Подт- |выручка|Подт- |
|     |произ-|реги-|счетчи-|в  сум-|верж- |в  сум-|верж- |в  сум-|верж- |
|     |води- |стра-|ка (от-|ме,    |даю.  |ме,    |даю.  |ме,    |даю.  |
|     |теля  |цион-|чета   |руб.   |Под-  |руб.   |Под-  |руб.   |Под-  |
|     |      |ный  |фис-   |коп    |пись  |коп    |пись  |коп    |пись  |
|     |      |     |кальной|       |заве- |       |заве- |       |заве- |
|     |      |     |памяти)|       |дующе-|       |дующе-|       |дующе-|
|     |      |     |на  ко-|       |го от-|       |го от-|       |го от-|
|     |      |     |нец    |       |делом |       |делом |       |делом |
|     |      |     |рабоче-|       |(сек- |       |(сек- |       |(сек- |
|     |      |     |го  дня|       |цией) |       |цией) |       |цией) |
|     |      |     |(смены)|       |      |       |      |       |      |
|—————|——————|—————|———————|———————|——————|———————|——————|———————|——————|
|  1  |  2   |  3  |   4   |   9   |  10  |    11 |  12  |   13  |  14  |
|—————|——————|—————|———————|———————|——————|———————|——————|———————|——————|
|     |      |     |       |       |      |       |      |       |      |
|—————|——————|—————|———————|———————|——————|———————|——————|———————|——————|
|     |      |     |       |       |      |       |      |       |      |
|—————|——————|—————|———————|———————|——————|———————|——————|———————|——————|
|     |      |     |       |       |      |       |      |       |      |
|—————|——————|—————|———————|———————|——————|———————|——————|———————|——————|
|     |      |     |       |       |      |       |      |       |      |
|     |      |     |       |       |      |       |      |       |      |
|     |      |     |       |       |      |       |      |       |      |
|     |      |     |       |       |      |       |      |       |      |
|     |      |     |       |       |      |       |      |       |      |
|     |      |     |       |       |      |       |      |       |      |
 ——————————————————————————|———————|——————|———————|——————|———————|—————— 
                    Итого  |       |  Х   |       |  Х   |       |
                            ————————————————————————————————————— 
 

Выдано  покупателям  (клиентам)  по  возвращенным  ими  чекам   (ошибочно
пробитым чекам) согласно акту в сумме ___________________________________
                                                    прописью
________________________________________________ руб  ______________ коп
 

Руководитель __________ __________________________ ______________________
              должность           подпись           расшифровка подписи
 

Старший кассир _________________              ___________________________
                   подпись                        расшифровка подписи
 

                                    Печатать с оборотом. Подписи печатать на обороте.
 

 

Унифицированная форма N КМ-8
Утверждена
постановлением Госкомстата РФ
от 25 декабря 1998 г. N 132
 

                          Образец обложки                                
 

                                                ———————————————————————— 
                                               |           Код          |
                                               |————————————————————————|
                                 Форма по ОКУД |        0330108         |
                                               |————————————————————————|
______________________________________ по ОКПО |                        |
  организация, адрес, номер телефона           |————————————————————————|
__________________________________________ ИНН |                        |
                                               |————————————————————————|
__________________________________________     |                        |
        структурное подразделение              |————————————————————————|
                      Вид деятельности по ОКДП |                        |
                                                ———————————————————————— 
 

Журнал
учета вызовов технических специалистов
и регистрации выполненных работ
за период с ______________ по ______________ года
 

Лицо, ответственное за ведение журнала ______________ ___________________
                                          должность      фамилия, имя,
                                                           отчество
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер|Дата и время  |        Номер         |       Причина вызова      |
|по   |вызова специа-|——————————————————————|                           |
|по-  |листа центра  |заявки|    контрольно-|                           |
|рядку|технического  |      |кассовой машины|                           |
|     |обслуживания  |      |———————————————|                           |
|     |              |      |произ-|регист- |                           |
|     |              |      |води- |рацион- |                           |
|     |              |      |теля  |ный     |                           |
|—————|——————————————|——————|——————|————————|———————————————————————————|
|  1  |       2      |   3  |   4  |   5    |              6            |
|—————|——————————————|——————|——————|————————|———————————————————————————|
|     |              |      |      |        |                           |
|—————|——————————————|——————|——————|————————|———————————————————————————|
|     |              |      |      |        |                           |
|—————|——————————————|——————|——————|————————|———————————————————————————|
|     |              |      |      |        |                           |
|—————|——————————————|——————|——————|————————|———————————————————————————|
|     |              |      |и т.д.|        |                           |
|     |              |      |      |        |                           |
|     |              |      |      |        |                           |
|     |              |      |      |        |                           |
|     |              |      |      |        |                           |
|     |              |      |      |        |                           |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 

По данному образцу печатать четные страницы журнала по форме N КМ-8
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Фамилия, имя, отчество     |Отметка  |Содержание |Подпись о  выполнении|
|———————————————————————————|об оплом-|выполненных|работ                |
|специалиста  |представителя|бировании|   работ   |—————————————————————|
|центра техни-|налоговой    |и  оттиск|           |специа-|ответственно-|
|ческого об-  |службы       |клейма   |           |листа  |го за приемку|
|служивания,  |             |         |           |центра |работ по  ре-|
|выполняющего |             |         |           |техни- |монту ККМ    |
|работы по    |             |         |           |ческого|             |
|ремонту ККМ  |             |         |           |обслу- |             |
|             |             |         |           |живания|             |
|—————————————|—————————————|—————————|———————————|———————|—————————————|
|      7      |    8        |   9     |    10     |  11   |    12       |
|—————————————|—————————————|—————————|———————————|———————|—————————————|
|             |             |         |           |       |             |
|—————————————|—————————————|—————————|———————————|———————|—————————————|
|             |             |         |           |       |             |
|—————————————|—————————————|—————————|———————————|———————|—————————————|
|             |             |         |           |       |             |
|—————————————|—————————————|—————————|———————————|———————|—————————————|
|             |             | и т.д.  |           |       |             |
|             |             |         |           |       |             |
|             |             |         |           |       |             |
|             |             |         |           |       |             |
|             |             |         |           |       |             |
|             |             |         |           |       |             |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 

По данному образцу печатать нечетные страницы журнала по форме N КМ-8
 

Унифицированная форма N КМ-9
Утверждена
постановлением Госкомстата РФ
от 25 декабря 1998 г. N 132
 

                                                ———————————————————————— 
                                               |           Код          |
                                               |————————————————————————|
                                 Форма по ОКУД |        0330109         |
                                               |————————————————————————|
______________________________________ по ОКПО |                        |
  организация, адрес, номер телефона           |————————————————————————|
__________________________________________ ИНН |                        |
                                               |————————————————————————|
__________________________________________     |                        |
        структурное подразделение              |————————————————————————|
                      Вид деятельности по ОКДП |                        |
Контрольно-                     ———————————————|————————————————————————|
кассовая _______________  номер|производителя  |                        |
машина    модель (класс,       |———————————————|————————————————————————|
           тип, марка)         |регистрационный|                        |
                                ———————————————|————————————————————————|
Прикладная программа _________________________ |                        |
                           наименование        |————————————————————————|
                                  Вид операции |                        |
                                                ———————————————————————— 
 

                ————————————————————————————————————— 
               |  Номер  |   Дата    |Время проверки,|
               |документа|составления|    ч. мин     |
               |—————————|———————————|———————————————|
           Акт |         |           |               |
                ————————————————————————————————————— 
о проверке наличных денежных средств кассы
 

Расписка
 

На время проверки наличных денежных  средств  личных  денег  в  кассе  не
имеется.
 

____________________ ___________________________________ ________________
       должность           фамилия, имя, отчество             подпись
 

В результате проверки установлено:
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Сумма, руб. коп        |Порядковый |Номер | Показания счетчика |Выручка|
|                       |номер конт-|отдела|————————————————————|соглас-|
|                       |рольного   |(сек- | на начало |на время|но по- |
|                       |счетчика   |ции)  | рабочего  |проверки|казанию|
|                       |(отчета    |      |дня (смены)|        |счетчи-|
|                       |фискальной |      |           |        |ка,    |
|                       |памяти) на |      |           |        |руб.   |
|                       |конец рабо-|      |           |        |коп    |
|                       |чего дня   |      |           |        |       |
|                       |(смены)    |      |           |        |       |
|———————————————————————|———————————|——————|———————————|————————|———————|
|Фактическое  |         |           |      |           |        |       |
|наличие денег|         |———————————|——————|———————————|————————|———————|
|             |         |           |      |           |        |       |
|—————————————|—————————|———————————|——————|———————————|————————|———————|
|в том   числе|         |           |      |           |        |       |
|по  расчетным|         |           |      |           |        |       |
|чекам,       |         |           |      |           |        |       |
|чековым      |         |———————————|——————|———————————|————————|———————|
|книжкам,     |         |           |      |           |        |       |
|кредитным    |         |           |      |           |        |       |
|картам       |         |           |      |           |        |       |
|—————————————|—————————|———————————|——————|———————————|————————|———————|
|По    учетным|         |           |      |           |        |       |
|данным       |         |———————————|——————|———————————|————————|———————|
|             |         |           |      |           |        |       |
|             |         |———————————|——————|———————————|————————|———————|
|             |         |           |      |           |        |       |
|—————————————|—————————|———————————|——————|———————————|————————|———————|
|Недостача    |         |           |      |           |        |       |
|             |         |———————————|——————|———————————|————————|———————|
|             |         |           |      |           |        |       |
|             |         |———————————|——————|———————————|————————|———————|
|             |         |           |      |           |        |       |
|—————————————|—————————|———————————|——————|———————————|————————|———————|
|Излишки      |         |           |      |           |        |       |
|             |         |———————————|——————|———————————|————————|———————|
|             |         |           |      |           |        |       |
|             |         |———————————|——————|———————————|————————|———————|
|             |         |           |      |           |        |       |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 

Замечания _______________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
 

Представитель контролирующей организации
________________________  ___________   _________________________________
место работы, должность     подпись            расшифровка подписи
 

Представитель проверяемой организации (индивидуальный предприниматель)
________________________  ___________   _________________________________
место работы, должность     подпись            расшифровка подписи
 

Кассир-операционист
(продавец, официант,
приемщик заказов)         ___________   _________________________________
                            подпись            расшифровка подписи
 

Заведующий отделом
(секцией)                 ___________   _________________________________
                            подпись            расшифровка подписи
      __________________  ___________   _________________________________
          должность         подпись            расшифровка подписи
      __________________  ___________   _________________________________
          должность         подпись            расшифровка подписи
 

Деньги в сумме _________ руб ___ коп ____________________________________
                цифрами                         прописью
________________________________________________________ руб ________ коп
 

принял на ответственное хранение ______________ _________________________
                                    должность            подпись
                                    _________________________________
                                        расшифровка подписи
 

Постановление Госкомстата РФ от 25 декабря 1998 г. N 132 Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету торговых операций
Постановление Госкомстата РФ от 25 декабря 1998 г. N 132
"Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету торговых операций"
 

См. комментарии к настоящему постановлению. Учет торговых операций
 

 

   Унифицированные  формы  первичной  учетной  документации  по  учету   
   денежных расчетов с населением при осуществлении торговых  операций   
   с применением контрольно-кассовых машин                               
 

   Унифицированные  формы  первичной  учетной  документации  по  учету   
   торговых операций (общие)                                             
 

   Унифицированные  формы  первичной  учетной  документации  по  учету   
   торговых операций  при продаже  товаров в  кредит и  в комиссионной   
   торговле                                                              
 

   Унифицированные  форм  первичной  учетной  документации  по   учету   
   операций в общественном питании                                       
 

Альбом унифицированных форм первичной учетной документации по учету торговых операций (общие)
(утв. постановлением Госкомстата РФ от 25 декабря 1998 г. N 132)
 

 Общие положения                                                         
 Перечень форм первичной учетной документации по учету торговых операций 
 (общие)                                                                 
 Указания по применению и заполнению форм первичной учетной документации 
 По учету торговых операций (общие)                                      
 Образцы форм                                                            
 

Альбом унифицированных форм первичной учетной документации разработан НИПИстатинформ Госкомстата России на основании постановления Правительства Российской Федерации от 8 июля 1997 года N 835. Образцы унифицированных форм первичной учетной документации, входящие в данный альбом, утверждены постановлением Госкомстата России от 25 декабря 1998 года N 132.
Применение унифицированных форм первичной учетной документации регламентируется "Положением по ведению бухгалтерского учета и отчетности в Российской Федерации", утвержденным Министерством финансов Российской Федерации от 29 июля 1998 года N 34-н.
 

Общие положения
 

В настоящий альбом включены унифицированные формы первичной учетной документации по учету торговых операций (общие). К формам даны краткие указания по их применению и заполнению.
В формах предусмотрены зоны кодирования информации. Коды, по которым нет ссылок на общероссийские классификаторы, предназначены для обобщения и систематизации информации при обработке данных средствами вычислительной техники и проставляются по системе кодирования, принятой в организации.
Ведение первичного учета по унифицированным формам первичной учетной документации, включенных в настоящий альбом, распространяется на юридические лица всех организационно-правовых форм и форм собственности, осуществляющие деятельность в отраслях экономики.
В соответствии с Порядком применения унифицированных форм первичной учетной документации, утвержденным постановлением Госкомстата России N 20 от 24 марта 1999 года, в унифицированные формы первичной учетной документации (кроме форм по учету кассовых операций), утвержденные Госкомстатом России, организация при необходимости может вносить дополнительные реквизиты. При этом все реквизиты утвержденных Госкомстатом России унифицированных форм первичной учетной документации остаются без изменения (включая код, номер формы, наименование документа). Удаление отдельных реквизитов из унифицированных форм не допускается.
Вносимые изменения должны быть оформлены соответствующим организационно-распорядительным документом организации.
Форматы бланков, указанных в альбомах унифицированных форм первичной учетной документации, являются рекомендуемыми и могут изменяться.
При изготовлении бланочной продукции на основе унифицированных форм первичной учетной документации допускается вносить изменения в части расширения и сужения граф и строк с учетом значности показателей, включения дополнительных строк (включая свободных) и вкладных листов для удобства размещения и обработки необходимой информации.
 

Перечень форм первичной учетной документации
по учету торговых операций (общие)
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
| Номер  |           Наименование формы            | Формат  | Страница |
| формы  |                                         |         |          |
|————————|—————————————————————————————————————————|—————————|——————————|
|ТОРГ-1  |Акт о приемке товаров                    |   2A4   |    18    |
|ТОРГ-2  |Акт об  установленном   расхождении    по|         |          |
|        |количеству   и   качеству   при   приемке|         |          |
|        |товарно-материальных ценностей           |   2A4   |    22    |
|ТОРГ-3  |Акт об  установленном  расхождении     по|         |          |
|        |количеству  и   качеству   при    приемке|         |          |
|        |импортных товаров                        |   2A4   |    26    |
|ТОРГ-4  |Акт о приемке  товара,  поступившего  без|   A4L   |    30    |
|        |счета поставщика                         |         |          |
|ТОРГ-5  |Акт об оприходовании тары, не указанной в|         |          |
|        |счете поставщика                         |   A4    |    32    |
|ТОРГ-6  |Акт о завесе тары                        |   A4L   |    33    |
|ТОРГ-7  |Журнал регистрации   товарно-материальных|         |          |
|        |ценностей, требующих завеса тары         |  2A4L   |    34    |
|ТОРГ-8  |Заказ-отборочный лист                    |   A4L   |    37    |
|ТОРГ-9  |Упаковочный ярлык                        |   A5L   |    39    |
|ТОРГ-10 |Спецификация                             |   A4    |    40    |
|ТОРГ-11 |Товарный ярлык                           |   A5L   |    42    |
|ТОРГ-12 |Товарная накладная                       |   A4L   |    43    |
|ТОРГ-13 |Накладная   на   внутреннее  перемещение,|   A4L   |    45    |
|        |передачу товаров, тары                   |         |          |
|ТОРГ-14 |Расходно-приходная    накладная      (для|         |          |
|        |мелкорозничной торговли)                 |   A4L   |    47    |
|ТОРГ-15 |Акт      о     порче,      бое,      ломе|   A4L   |    49    |
|        |товарно-материальных ценностей           |         |          |
|ТОРГ-16 |Акт о списании товаров                   |   A4L   |    51    |
|ТОРГ-17 |Приходный групповой отвес                |   A4L   |    53    |
|ТОРГ-18 |Журнал учета движения товаров на складе  |   2A4   |    55    |
|ТОРГ-19 |Расходный отвес (спецификация)           |   A4    |    57    |
|ТОРГ-20 |Акт о     подработке,      подсортировке,|         |          |
|        |перетаривании товаров                    |  2A4L   |    58    |
|ТОРГ-21 |Акт о переборке (сортировке) плодоовощной|         |          |
|        |продукции                                |  2A4L   |    62    |
|ТОРГ-22 |Акт  о  контрольной (выборочной) проверке|         |          |
|        |яиц                                      |   A4L   |    66    |
|ТОРГ-23 |Товарный         журнал         работника|         |          |
|        |мелкорозничной торговли                  |   2A4   |    68    |
|ТОРГ-24 |Акт о перемеривании тканей               |   A4L   |    70    |
|ТОРГ-25 |Акт об уценке лоскута                    |   A4L   |    72    |
|ТОРГ-26 |Заказ                                    |   A4    |    74    |
|ТОРГ-27 |Журнал     учета     выполнения   заказов|   2A4   |    75    |
|        |покупателей                              |         |          |
|ТОРГ-28 |Карточка количественно-стоимостного учета|   A4L   |    77    |
|ТОРГ-29 |Товарный отчет                           |   A4    |    79    |
|ТОРГ-30 |Отчет по таре                            |   A4L   |    81    |
|ТОРГ-31 |Сопроводительный реестр сдачи документов |   A4L   |    82    |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 

Указания по применению и заполнению форм
первичной учетной документации
по учету торговых операций (общие)
 

 

Акт
о приемке товаров
(форма N ТОРГ-1)
 

Применяется для оформления приемки товаров по качеству, количеству, массе и комплектности в соответствии с правилами приемки товаров и условиями договора или контракта. Акт составляется членами приемной комиссии, уполномоченными на это руководителем организации.
При заполнении строки "Сертификат" (документа, удостоверяющего качество товара в соответствии с принятыми стандартами) обязательно указывается его номер, наименование органа регистрации, выдавшего этот документ и срок его действия.
По строке "Способ доставки" указывается вид транспортного средства, доставившего товар (в вагоне, составе, автофургоне, рефрижераторе, на судне и т.д.).
Приемка товара производится по фактическому наличию. При обнаружении отклонений по количеству, качеству, массе покупатель (покупатель-посредник) обязан приостановить приемку, обеспечить сохранность товара, принять меры к предотвращению его смешения с другим однородным товаром (продукцией), вызвать представителя поставщика (грузоотправителя) для составления двустороннего акта. Если по каким-то уважительным причинам работа по приемке прерывалась, причины, условия хранения и перерывы фиксируются в акте соответственно.
Количество составляемых актов и комплектность документов обосновывается фактической ситуацией.
 

Акт
об установленном расхождении по количеству и качеству
при приемке товарно-материальных ценностей
(форма N ТОРГ-2)
 

Акт
об установленном расхождении по количеству и качеству
при приемке импортных товаров
(форма N ТОРГ-3)
 

Применяются для оформления приемки товарно-материальных ценностей, имеющих количественные и качественные расхождения по сравнению с данными сопроводительных документов поставщика. Являются юридическим основанием для предъявления претензии поставщику, отправителю.
Приемка товаров получателем по количеству, качеству и комплектности товаров от организации транспорта и почтовых отправлений от организаций связи оформляется актом в соответствии с правилами, действующими на транспорте и в организациях связи.
Акты о приемке товаров по количеству составляются в соответствии с фактическим наличием товаров, данными, содержащимися в транспортных, сопроводительных или расчетных документах, а при приемке их по качеству и комплектности - требованиям к качеству товаров, предусмотренными в договоре или контракте.
Акты составляются по результатам приемки членами комиссии и экспертом организации, на которую возложено проведение экспертизы с участием представителей организаций поставщика и получателя или представителем организации-получателя с участием компетентного представителя незаинтересованной организации.
Акты составляются отдельно по каждому поставщику на каждую партию товара, поступившую по одному транспортному документу.
В графах 6, 7, 8 (12, 13, 14) указывается краткая характеристика товара - основные сведения, характеризующие товар: артикул товара; сорт, категория; размер, рост; полнота, модель и т.п.
Графы 10, 11 (16, 17), 21, 23 заполняются в соответствии с правилами приемки импортных товаров (в части указания цены и стоимости импортного товара в денежном выражении).
Товарно-материальные ценности, по которым не установлены расхождения по количеству и по качеству, в актах не перечисляются, о чем делается отметка в конце акта следующего содержания: "По остальным товарно-материальным ценностям, перечисленным в сопроводительных документах поставщика, расхождений в количестве и качестве нет".
При приемке товарно-материальных ценностей акты о приемке с приложением документов (счета-фактуры, накладные и т.д.) передаются в бухгалтерию под расписку и для направления претензионного письма поставщику или транспортной организации, доставившей груз.
Акт по форме N ТОРГ-2 составляется на отечественные товары.
Акт по форме N ТОРГ-3 составляется на импортные товары.
Количество составленных актов и комплектность документов определяется в каждом конкретном случае.
 

Акт
о приемке товара, поступившего без счета поставщика
(форма N ТОРГ-4)
 

Применяется для оформления приемки и оприходования фактически полученных товарно-материальных ценностей, поступивших без счета поставщика, а также. для оформления любого поступления в организацию по фактическому наличию товарно-материальных ценностей, поступивших с некомплектными,.неправильно оформленными сопроводительными документами.
Составляется в двух экземплярах членами комиссии при участии материально ответственного лица.
Первый экземпляр передается в бухгалтерию, второй - остается у материально ответственного лица.
 

Акт
об оприходовании тары, не указанной в счете поставщика
(форма N ТОРГ-5)
 

Применяется для оформления приемки и оприходования тары, а также упаковочных материалов, полученных при распаковке товаров в том случае, когда они не показываются отдельно в счетах поставщика, и их стоимость включена в цену товара.
Составляется в двух экземплярах. Первый экземпляр передается в бухгалтерию, второй - остается у материально ответственного лица.
 

Акт
о завесе тары
(форма N ТОРГ-6)
 

Применяется для оформления приемки и списания завеса тары.
Составляется в одном экземпляре членами комиссии с участием представителя заинтересованной организации и передается материально ответственным лицом с товарным отчетом в бухгалтерию организации.
В случае, если масса тары превышает массу, указанную в сопроводительных документах поставщика, акт составляется в двух экземплярах. Второй экземпляр вместе с рекламацией направляется поставщику для возмещения.
 

Журнал
регистрации товарно-материальных ценностей, требующих завеса тары
(форма N ТОРГ-7)
 

Применяется для учета тары, требующей завеса.
Записи данных о завесе тары производятся в журнале бухгалтером на основании приемных товарных документов.
 

Заказ-отборочный лист
(форма N ТОРГ-8)
 

Применяется на оптовых базах (складах) для отбора товара, тары.
Заполняется сотрудником оптовой базы (склада) на бумажных или машинных носителях информации и передается для исполнения на склад.
Конструкция формы позволяет вести расчеты по отдельным группам товаров (например, вычислять торговую скидку по группам товаров).
Па основании данных этого документа заполняется товарно-транспортная (товарная) накладная.
 

Упаковочный ярлык
(форма N ТОРГ-9)
 

Применяется при упаковке товара.
Выписывается в трех экземплярах работником организации на каждое отдельное место (ящик, тюк и т.п.), подписывается материально ответственным(ми) лицом(ами) и упаковщиком.
Один экземпляр вкладывается вместе с товаром в ящик (тюк). Второй с указаниями массы каждого места прилагается к счету-фактуре (если он не подлежит поящичной спецификации), третий - остается на складе.
 

Спецификация
(форма N ТОРГ-10)
 

Применяется в том случае, когда отфактурованная партия товара упаковывается в ящики, бочки и т.п. Спецификация выписывается в двух экземплярах материально ответственным лицом склада (кладовой).
Один экземпляр прилагается к счету-фактуре, направляемому покупателю, второй - передается в бухгалтерию.
В спецификации перечисляется каждое отдельное место с товаром и проставляется его масса. Масса тары проставляется отдельно. Тара, отпущенная с товаром по этой спецификации, указывается на оборотной стороне бланка.
Упакованный товар передается экспедиции, агенту (экспедитору, водителю, возчику) по количеству мест или массе брутто под расписку на бланке спецификации.
 

Товарный ярлык
(форма N ТОРГ-11)
 

Применяется для учета товарно-материальных ценностей в местах хранения товара. Товарный ярлык заполняется в одном экземпляре материально ответственным лицом на каждое наименование с проставлением порядкового номера ярлыка. Товарный ярлык хранится вместе с товарно-материальными ценностями по месту их нахождения.
Данные товарного ярлыка применяются для заполнения инвентаризационной описи товарно-материальных ценностей.
 

Товарная накладная
(форма N ТОРГ-12)
 

Применяется для оформления продажи (отпуска) товарно-материальных ценностей сторонней организации.
Составляется в двух экземплярах. Первый экземпляр остается в организации, сдающей товарно-материальные ценности, и является основанием для их списания. Второй экземпляр передается сторонней организации и является основанием для оприходования этих ценностей.
 

Накладная
на внутреннее перемещение, передачу товаров, тары
(форма N ТОРГ-13)
 

Применяется для учета движения товарно-материальных ценностей (товара, тары) внутри организации, между структурными подразделениями или материально ответственными лицами.
Составляется в двух экземплярах материально ответственным лицом структурного подразделения, сдающего товарно-материальные ценности. Первый экземпляр служит сдающему подразделению основанием для списания товарно-материальных ценностей, а второй экземпляр - принимающему подразделению для оприходования ценностей.
Заполненный документ подписывают материально ответственные лица соответственно сдатчика и получателя и сдают в бухгалтерию для учета движения товарно-материальных ценностей.
 

Расходно-приходная накладная
(для мелкорозничной торговли)
(форма N ТОРГ-14)
 

Применяется для оформления отпуска товаров на лотки, продавцам с тележек, разносов и т.п., на которые не составляются товарные отчеты.
Накладная выписывается в двух экземплярах материально ответственным лицом, отпускающим товар.
Один экземпляр передается продавцу товара, а второй экземпляр остается в организации торговли (магазине, базе, складе и т.п.).
В графах 4, 5, 6 "Характеристика товара" указываются основные сведения, характеризующие товар: артикул товара; сорт, категория; размер, рост; полнота, модель и т.п.
По окончании рабочего дня производят запись в накладной о сдаче продавцом выручки за проданные товары в кассу организации торговли и остатка непроданных товаров.
В случае, если продавец не может возвратить непроданные товары, в накладной производится запись остатков.
 

Акт
о порче, бое, ломе товарно-материальных ценностей
(форма N ТОРГ-15)
 

Применяется для оформления возникающего по тем или иным причинам боя, порчи, лома товарно-материальных ценностей, подлежащих уценке или списанию.
Составляется в трех экземплярах и подписывается членами комиссии с участием представителя администрации организации, материально ответственного лица или, при необходимости, представителя санитарного надзора.
Акт утверждается руководителем организации.
Первый экземпляр направляется в бухгалтерию и является основанием для списания с материально ответственного(ых) лица (лиц) потерь товарно-материальных ценностей, второй экземпляр остается в подразделении, третий - у материально ответственного(ных) лица (лиц).
 

Акт
о списании товаров
(форма N ТОРГ-16)
 

Применяется при оформлении возникающей по тем или иным причинам порчи, потери качества товаров, не подлежащих дальнейшей реализации. Составляется в трех экземплярах и подписывается членами комиссии, уполномоченной на это руководителем организации.
В случае необходимости акт составляется с участием представителя санитарного или иного надзора.
Первый экземпляр направляется в бухгалтерию и является основанием для списания с материально ответственного(ных) лица (лиц) потерь товарно-материальных ценностей, второй экземпляр остается в подразделении, третий - у материально ответственного лица.
 

Приходный групповой отвес
(форма N ТОРГ-17)
 

Применяется при приемке товара плодоовощными базами, складами, холодильниками. Составляются в трех экземплярах работниками организации - получателя. Один экземпляр передается в бухгалтерию плодоовощной базы, склада, холодильника, второй - весовщику (железной дороги, водного транспорта) или лицу, сопровождающему груз, третий - остается у материально ответственного лица. В обязательном порядке указывается, в каком состоянии прибыл товар, груз. Данные о состоянии товара, груза подтверждаются подписями представителя транспортной организации (поставщика) и грузополучателя (покупателя). В случае необходимости предъявления поставщику претензии приходные групповые отвесы составляются в четырех экземплярах.
 

Журнал
учета движения товаров на складе
(форма N ТОРГ-18)
 

Применяется для учета движения и остатков товаров и тары на складе (в кладовой). При автоматизированной обработке данных документов средствами вычислительной техники возможен вариант применения предложенной формы в виде отдельной ведомости на бумажных и машинных носителях информации.
Ведется материально ответственным(ными) лицом (лицами) по наименованиям, сортам, количеству и цене.
Записи в журнале производятся на основании приходно-расходных документов или накопительных ведомостей по учету отпуска товаров и тары за день.
 

Расходный отвес
(спецификация)
(форма N ТОРГ-19)
 

Применяется при отпуске всех видов товаров как приложение к товарно-транспортной накладной. Составляется в двух экземплярах сотрудниками базы (склада). Первый экземпляр передается в бухгалтерию, второй - представителю грузополучателя.
 

Акт
о подработке, подсортировке, перетаривании товаров
(форма N ТОРГ-20)
 

Применяется в случае обнаружения понижения качества и порчи товаров. Акт составляется в двух экземплярах членами комиссии на основании приказа, распоряжения руководителя организации о перетаривании, сортировке, подработке, перетрафаречивании. Первый экземпляр вместе с приказом, распоряжением передается в бухгалтерию, второй - остается у материально ответственного лица.
 

Акт
о переборке, сортировке плодоовощной продукции
(форма N ТОРГ-21)
 

Применяется на плодоовощных базах (складах) для оформления переборки, сортировки картофеля, овощей, фруктов, а также отходов, выявленных при переборке.
Составляется в двух экземплярах сотрудником базы (склада) на основании приказа (распоряжения) руководителя на каждую культуру отдельно. Один экземпляр сдается в бухгалтерию, второй - остается у материально ответственного лица. Количество отпущенных в переборку и переработку овощей и фруктов проставляется в акте на основании фактического взвешивания. Отходы от переборки указываются отдельно. Вывоз отходов на свалку учитывается со ссылкой на номер накладной, по которой отходы были вывезены.
 

Акт
о контрольной (выборочной) проверке яиц
(форма N ТОРГ-22)
 

Применяется для оформления результатов контрольной (выборочной) проверки яиц.
Составляется в одном экземпляре членами комиссии с участием специалиста по контролю за качеством и прикладывается к приемному акту.
При необходимости выдачи акта поставщику он составляется в двух экземплярах.
 

Товарный журнал
работника мелкорозничной торговли
(форма N ТОРГ-23)
 

Применяется для отпуска товаров в мелкорозничную сеть. Журнал выдается торговой или иной компетентной организацией работникам мелкорозничной торговли (киосков, ларьков и т.п.).
Журнал ведется в одном экземпляре и находится на руках у работника мелкорозничной торговли.
Отпуск товаров указанным работникам оформляется в каждом отдельном случае выпиской расходных накладных. Данные об отпуске товаров и получении выручки заносятся в журнал после совершения операции на основании приходно-расходных документов с определением каждый раз нового остатка товаров.
Записи в журнале производятся и подписываются ответственными лицами, которые отпускают товары, а также принимают выручку (в случае, если выручка не сдается в кассу).
 

Акт
о перемеривании тканей
(форма N ТОРГ-24)
 

Применяется в магазинах для учета излишков (недостач) при перемеривании тканей по всем или отдельным группам в необходимых случаях до выпуска в продажу. Перемеривание производится членами комиссии в составе товароведа, представителя общественности и материально ответственного лица.
Составляется в двух экземплярах членами комиссии. Один экземпляр остается у материально ответственного лица, а второй - прилагается к приходным документам и передается в бухгалтерию. Фактическая мера длины куска проставляется на ярлыке производителя чернилами или шариковой ручкой и скрепляется подписями членов комиссии. На ярлыке указывается номер и дата акта.
Выявленные излишки тканей приходуются.
 

Акт
об уценке лоскута
(форма N ТОРГ-25)
 

Применяется для оформления уценки мерного лоскута, образующегося в торговой сети при розничной продаже тканей по мере накопления лоскута.
Составляется в двух экземплярах и подписывается ответственными лицами комиссии с участием представителя вышестоящей организации.
Один экземпляр акта направляется с товарным отчетом материально ответственного лица в бухгалтерию, второй - прикладывается к товарной накладной на передачу лоскута в организации торговли (магазины, отделы, секции), определенные для его продажи.
 

Заказ
(форма N ТОРГ-26)
 

Применяется для оформления продажи товаров по предварительным заказам с доставкой по указанному адресу или без доставки по адресу на конкретные дату и время.
Оформляется в двух экземплярах сотрудником организации торговли при согласовании с заказчиком (покупателем).
Первый экземпляр передается отборщику для исполнения заказа, второй экземпляр бланка заказа с отметкой об оплате передается покупателю.
Подписывается лицами, ответственными за прием, отбор, комплектацию, исполнение заказа.
 

Журнал
учета выполнения заказов покупателей
(форма N ТОРГ-27)
 

Применяется для учета выполнения заказов покупателей, принятых к исполнению.
Журнал ведется в одном экземпляре и находится в столе заказов.
В журнале регистрируются принятые заказы по номерам, датам и времени исполнения, а также получение заказа отборщиком и возврата им исполненных заказов.
 

Карточка
количественно-стоимостного учета
(форма N ТОРГ-28)
 

Применяется в организациях торговли (на складах, базах) для аналитического учета тех товаров, которые учитываются в количественно-стоимостном выражении.
Карточка ведется отдельно на каждое наименование, сорт товара. При количественно-стоимостном учете однородные товары различного назначения, но имеющие одинаковую розничную цену, могут учитываться объединенно на одной карточке. В графе "Дата составления" указывается дата последней записи в карточке.
Записи в карточке производятся в количественном и стоимостном выражении на основании данных проверенных документов, представляемых в бухгалтерию материально ответственными лицами.
 

Товарный отчет
(форма N ТОРГ-29)
 
	Применяется для учета товарных документов в организациях торговли за отчетный период, который утверждается руководителем организации. 

Составляется в двух экземплярах материально ответственным лицом с указанием номера, даты документов на поступление и выбытие товаров и тары. Товарный отчет, как правило, составляется при сальдовом методе учета товаров. Подписывается бухгалтером и материально ответственным лицом. 

Первый экземпляр отчета с приложенными документами, на основании которых составляется отчет, передается в бухгалтерию, второй экземпляр остается у материально ответственного лица.
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Отчет
по таре
(форма N ТОРГ-30)
 

Применяется для учета товарных документов в организациях торговли за отчетный период, который утверждается руководителем организации.
Составляется в двух экземплярах материально ответственным лицом с указанием номера, даты документов на поступление и выбытие товаров и тары. Товарный отчет, как правило, составляется при сальдовом методе учета товаров. Подписывается бухгалтером и материально ответственным лицом.
Первый экземпляр отчета с приложенными документами, на основании которых составляется отчет, передается в бухгалтерию, второй экземпляр остается у материально ответственного лица.
 

Сопроводительный реестр
сдачи документов
(форма N ТОРГ-31)
 

Применяется для регистрации приходных и расходных документов.
Составляется в двух экземплярах материально ответственным лицом на приходные и расходные документы по операциям за отчетный период.
Первый экземпляр с приложенными к нему документами под расписку передается в бухгалтерию или на обработку средствами вычислительной техники. Второй экземпляр остается у материально ответственного лица.
 

Образцы форм
 

 Форма N ТОРГ-1   Акт о приемке товаров                                  
 Форма N ТОРГ-2   Акт  об  установленном  расхождении   по    количеству 
                   и качеству при приемке товарно-материальных ценностей 
 Форма N ТОРГ-3   Акт   об    установленном   расхождении по  количеству 
                   и качеству при приемке импортных товаров              
 Форма N ТОРГ-4   Акт   о   приемке   товара,   поступившего  без  счета 
                   поставщика                                            
 Форма N ТОРГ-5   Акт  об  оприходовании тары, не  указанной   в   счете 
                   поставщика                                            
 Форма N ТОРГ-6   Акт о завесе тары                                      
 Форма N ТОРГ-7   Журнал   регистрации  товарно-материальных  ценностей, 
                   требующих завеса тары                                 
 Форма N ТОРГ-8   Заказ-отборочный лист                                  
 Форма N ТОРГ-9   Упаковочный ярлык                                      
 Форма N ТОРГ-10  Спецификация                                           
 Форма N ТОРГ-11  Товарный ярлык                                         
 Форма N ТОРГ-12  Товарная накладная                                     
 Форма N ТОРГ-13  Накладная на внутреннее перемещение, передачу товаров, 
                   тары                                                  
 Форма N ТОРГ-14  Расходно-приходная  накладная   (для    мелкорозничной 
                   торговли)                                             
 Форма N ТОРГ-15  Акт о порче, бое, ломе товарно-материальных ценностей  
 Форма N ТОРГ-16  Акт о списании товаров                                 
 Форма N ТОРГ-17  Приходный групповой отвес к акту о приемке товара      
 Форма N ТОРГ-18  Журнал учета движения товаров на складе                
 Форма N ТОРГ-19  Расходный отвес (спецификация)                         
 Форма N ТОРГ-20  Акт  о  подработке,    подсортировке,    перетаривании 
                   товаров                                               
 Форма N ТОРГ-21  Акт о переборке (сортировке) плодоовощной продукции    
 Форма N ТОРГ-22  Акт о контрольной (выборочной) проверке яиц            
 Форма N ТОРГ-23  Товарный журнал работника мелкорозничной торговли      
 Форма N ТОРГ-24  Акт о перемеривании тканей                             
 Форма N ТОРГ-25  Акт об уценке лоскута                                  
 Форма N ТОРГ-26  Заказ                                                  
 Форма N ТОРГ-27  Журнал учета выполнения заказов покупателей            
 Форма N ТОРГ-28  Карточка количественно-стоимостного учета              
 Форма N ТОРГ-29  Товарный отчет                                         
 Форма N ТОРГ-30  Отчет по таре                                          
 Форма N ТОРГ-31  Сопроводительный реестр сдачи документов               
 

См. комментарии к настоящему постановлению. Учет торговых операций
 

Альбом унифицированных форм первичной учетной документации по учету торговых операций (общие)
(утв. постановлением Госкомстата РФ от 25 декабря 1998 г. N 132)
 
Образцы форм. Часть 2.
 
 Форма N ТОРГ-1   Акт о приемке товаров                                  
 Форма N ТОРГ-2   Акт  об  установленном  расхождении   по    количеству 
                   и качеству при приемке товарно-материальных ценностей 
 Форма N ТОРГ-3   Акт   об    установленном   расхождении по  количеству 
                   и качеству при приемке импортных товаров              
 Форма N ТОРГ-4   Акт   о   приемке   товара,   поступившего  без  счета 
                   поставщика                                            
 Форма N ТОРГ-5   Акт  об  оприходовании тары, не  указанной   в   счете 
                   поставщика                                            
 Форма N ТОРГ-6   Акт о завесе тары                                      
 Форма N ТОРГ-7   Журнал   регистрации  товарно-материальных  ценностей, 
                   требующих завеса тары                                 
 Форма N ТОРГ-8   Заказ-отборочный лист                                  
 Форма N ТОРГ-9   Упаковочный ярлык                                      
 Форма N ТОРГ-10  Спецификация                                           
 Форма N ТОРГ-11  Товарный ярлык                                         
 Форма N ТОРГ-12  Товарная накладная                                     
 Форма N ТОРГ-13  Накладная на внутреннее перемещение, передачу товаров, 
                   тары                                                  
 Форма N ТОРГ-14  Расходно-приходная  накладная   (для    мелкорозничной 
                   торговли)                                             
 Форма N ТОРГ-15  Акт о порче, бое, ломе товарно-материальных ценностей  
 Форма N ТОРГ-16  Акт о списании товаров                                 
 Форма N ТОРГ-17  Приходный групповой отвес к акту о приемке товара      
 Форма N ТОРГ-18  Журнал учета движения товаров на складе                
 Форма N ТОРГ-19  Расходный отвес (спецификация)                         
 Форма N ТОРГ-20  Акт  о  подработке,    подсортировке,    перетаривании 
                   товаров                                               
 Форма N ТОРГ-21  Акт о переборке (сортировке) плодоовощной продукции    
 Форма N ТОРГ-22  Акт о контрольной (выборочной) проверке яиц            
 Форма N ТОРГ-23  Товарный журнал работника мелкорозничной торговли      
 Форма N ТОРГ-24  Акт о перемеривании тканей                             
 Форма N ТОРГ-25  Акт об уценке лоскута                                  
 Форма N ТОРГ-26  Заказ                                                  
 Форма N ТОРГ-27  Журнал учета выполнения заказов покупателей            
 Форма N ТОРГ-28  Карточка количественно-стоимостного учета              
 Форма N ТОРГ-29  Товарный отчет                                         
 Форма N ТОРГ-30  Отчет по таре                                          
 Форма N ТОРГ-31  Сопроводительный реестр сдачи документов               
 
См. Указания по применению и заполнению форм первичной учетной документации по учету торговых операций (общие) 
 
Унифицированная форма N ТОРГ-17
Утверждена постановлением Госкомстата РФ
от 25 декабря 1998 г. N 132
 
                                                                 ——————— 
                                                                |  Код  |
                                                                |———————|
                                                   Форма по ОКУД|0330217|
                                                                |———————|
                                                         по ОКПО|       |
________________________________________________________        |———————|
           организация, адрес, телефон, факс                    |       |
________________________________________________________ ———————|———————|
структурное подразделение, (место приемки)        Номер | камера|       |
                                                        |———————|———————|
                                                        | секция|       |
                                                         ———————|———————|
                                        Вид деятельности по ОКДП|       |
                                                                |———————|
                                                    Вид операции|       |
                                                                 ——————— 
 
                                                  —————————————————————— 
                                                 |   Номер  |    Дата   |
                                                 | документа|составления|
                                                 |——————————|———————————|
                                                 |          |           |
                                                  —————————————————————— 
 
                        Приходный групповой отвес
       к акту о приемке товара N________ от "  "____________года
 
По сопроводительным документам __________________________________________
                                      наименование, номер, дата
________________________________________________________________________.
                             доставлен товар
Грузоотправитель ________________________________________________________
                          организация, адрес, телефон, факс
Производитель    ________________________________________________________
                          организация, адрес, телефон, факс
Поставщик        ________________________________________________________
                          организация, адрес, телефон, факс
 
Счет-фактура N _______________________ от "  "_______________________года
 
Коммерческий акт N ___________________ от "  "_______________________года
 
Сертификат N _________________________ от "  "_______________________года
 
Ветеринарное свидетельство (свидетельство) N _________ от "  "_______года
 
Способ доставки _____________________________________________ N _________
                           вид транспортного средства
 
Дата отправления груза "  "_____________года со станции (пристани, порта)
____________________________ или со склада отправителя __________________
      наименование                                        наименование
Температура в толще мяса (рыбы) ______________________________________ °С
Состояние товара ________________________________________________________
 
                              По документам
 
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|     Товар        |   Вид  |Единица  измерения|Количество |   Масса    |
|——————————————————|упаковки|——————————————————|———————————|————————————|
|наименование| код |        |наименование| код |  в  |мест,|одного|нетто|
|            |     |        |            | по  |одном|штук |места |     |
|            |     |        |            |ОКЕИ |месте|     |      |     |
|————————————|—————|————————|————————————|—————|—————|—————|——————|—————|
|      1     |  2  |    3   |      4     |  5  |  6  |  7  |  8   |  9  |
|————————————|—————|————————|————————————|—————|—————|—————|——————|—————|
|            |     |        |            |     |     |     |      |     |
|————————————|—————|————————|————————————|—————|—————|—————|——————|—————|
|            |     |        |            |     |     |     |      |     |
|————————————|—————|————————|————————————|—————|—————|—————|——————|—————|
|            |     |        |            |     |     |     |      |     |
|————————————|—————|————————|————————————|—————|—————|—————|——————|—————|
|            |     |        |            |     |     |     |      |     |
 ————————————————————————————————————————————————————|—————|——————|—————|
                                               Итого |     |  Х   |     |
                                                      —————————————————— 
 
         По результатам группового отвеса установлено следующее:
 
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|        Товар          | Номер  |  Количество   |         Масса        |
|———————————————————————| места  |———————————————|——————————————————————|
|наименование  |  код   |        |в одном|мест,  |брутто |  тара  |нетто|
|              |        |        |месте  |штук   |       |        |     |
|——————————————|————————|————————|———————|———————|———————|————————|—————|
|      1       |   2    |   3    |   4   |   5   |   6   |    7   |  8  |
|——————————————|————————|————————|———————|———————|———————|————————|—————|
|              |        |        |       |       |       |        |     |
|——————————————|————————|————————|———————|———————|———————|————————|—————|
|              |        |        |       |       |       |        |     |
|——————————————|————————|————————|———————|———————|———————|————————|—————|
|              |        |        |       |       |       |        |     |
|——————————————|————————|————————|———————|———————|———————|————————|—————|
|              |        |        |       |       |       |        |     |
|——————————————|————————|————————|———————|———————|———————|————————|—————|
|              |        |        |       |       |       |        |     |
|——————————————|————————|————————|———————|———————|———————|————————|—————|
|              |        |        |       |       |       |        |     |
|——————————————|————————|————————|———————|———————|———————|————————|—————|
|              |        |        |       |       |       |        |     |
 ————————————————————————————————————————|———————|———————|————————|—————|
                                   Итого |       |       |        |     |
                                          —————————————————————————————— 
 
Оборотная сторона формы N ТОРГ-17
 
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|        Товар          | Номер  |  Количество   |         Масса        |
|———————————————————————| места  |———————————————|——————————————————————|
|наименование  |  код   |        |  в    |мест,  |брутто |  тара  |нетто|
|              |        |        |одном  | штук  |       |        |     |
|              |        |        |месте  |       |       |        |     |
|——————————————|————————|————————|———————|———————|———————|————————|—————|
|      1       |   2    |   3    |  4    |  5    |  6    |    7   |  8  |
|——————————————|————————|————————|———————|———————|———————|————————|—————|
|              |        |        |       |       |       |        |     |
|——————————————|————————|————————|———————|———————|———————|————————|—————|
|              |        |        |       |       |       |        |     |
|——————————————|————————|————————|———————|———————|———————|————————|—————|
|              |        |        |       |       |       |        |     |
|——————————————|————————|————————|———————|———————|———————|————————|—————|
|              |        |        |       |       |       |        |     |
|——————————————|————————|————————|———————|———————|———————|————————|—————|
|              |        |        |       |и т.д. |       |        |     |
|——————————————|————————|————————|———————|———————|———————|————————|—————|
|              |        |        |       |       |       |        |     |
|              |        |        |       |       |       |        |     |
|              |        |        |       |       |       |        |     |
|              |        |        |       |       |       |        |     |
|              |        |        |       |       |       |        |     |
|              |        |        |       |       |       |        |     |
|              |        |        |       |       |       |        |     |
|              |        |        |       |       |       |        |     |
 ————————————————————————————————————————|———————|———————|————————|—————|
                                   Итого |       |       |        |     |
                                         |———————|———————|————————|—————|
                          Всего по отвесу|       |       |        |     |
                                          —————————————————————————————— 
 
Количество мест ________________, масса ________________ принятого товара
                    прописью                прописью
_________________________________________________________________________
Товар принят ____________________________________________________________
                   способ определения количества (массы)
_________________________________________________________________________
                   (взвешиванием, счетом мест, обмером)
 
Принял     Заведующий складом (кладовщик) __________ ____________________
                                            подпись   расшифровка подписи
 
Сдал ____________________________________ __________ ____________________
        место работы, должность             подпись   расшифровка подписи
 
     Правильность  указанного  в  отвесе  количества  и  качества  товара
подтверждаем
 
Товаровед _____________________ _______________ _________________________
                 должность         подпись        расшифровка подписи
 
Ветврач   _____________________ _______________ _________________________
                 должность         подпись        расшифровка подписи
 
          _____________________ _______________ _________________________
                 должность         подпись        расшифровка подписи
 
     Представитель грузополучателя (поставщика, производителя)
 
_______________________________ _______________ _________________________
   место работы, должность           подпись        расшифровка подписи
 
 
См. Указания по применению и заполнению форм первичной учетной документации по учету торговых операций (общие) 
 
 

Унифицированная форма N ТОРГ-18
Утверждена постановлением Госкомстата РФ
от 25 декабря 1998 г. N 132
 
                             Образец обложки
 
                                                               ————————— 
                                                              |   Код   |
                                                              |—————————|
                                                Форма по ОКУД | 0330218 |
                                                              |—————————|
                                                      по ОКПО |         |
_____________________________________________________         |—————————|
               организация, адрес                             |         |
_____________________________________________________         |—————————|
   структурное подразделение                                  |         |
                                     Вид деятельности по ОКДП |         |
                                                              |—————————|
                                                 Вид операции |         |
                                                               ————————— 
 
                                 Журнал
                     учета движения товаров на складе
 
      за период с "  " _______________года по "  "_________________года
 
Лицо, ответственное за ведение журнала, _________ _______________________
                                        должность  Фамилия, Имя, Отчество
 
Наименование товара _____________________________________________________
 
Единица измерения _______________________________________________________
                                        наименование
 
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
| Дата  |   Номер   |  Приход   |  Расход | Остаток|Примечание|         |
|       | документа |           |         |        |          |         |
|———————|———————————|———————————|—————————|————————|——————————|—————————|
|   1   |     2     |     3     |     4   |    5   |    6     |    7    |
|———————|———————————|———————————|—————————|————————|——————————|—————————|
|       |           |           |         |        |          |         |
|———————|———————————|———————————|—————————|————————|——————————|—————————|
|       |           |           |         |        |          |         |
|———————|———————————|———————————|—————————|————————|——————————|—————————|
|       |           |           |         |        |          |         |
|———————|———————————|———————————|—————————|————————|——————————|—————————|
|       |           |           |  и т.д. |        |          |         |
|       |           |           |         |        |          |         |
|       |           |           |         |        |          |         |
|       |           |           |         |        |          |         |
|       |           |           |         |        |          |         |
|       |           |           |         |        |          |         |
|       |           |           |         |        |          |         |
|       |           |           |         |        |          |         |
|       |           |           |         |        |          |         |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 
По данному образцу печатать все страницы журнала по форме N ТОРГ-18
 
 
См. Указания по применению и заполнению форм первичной учетной документации по учету торговых операций (общие) 
 
Унифицированная форма N ТОРГ-19
Утверждена постановлением Госкомстата РФ
от 25 декабря 1998 г. N 132
 
                                                               ————————— 
                                                              |   Код   |
                                                              |—————————|
                                                 Форма по ОКУД| 0330219 |
                                                              |—————————|
                                                       по ОКПО|         |
_______________________________________________________       |—————————|
                    организация                               |         |
_______________________________________________________       |—————————|
               структурное подразделение               по ОКПО|         |
_______________________________________________________       |—————————|
 грузополучатель (организация, адрес, телефон, факс)  по ОКПО |         |
                                      Вид деятельности по ОКДП|         |
                                                        ——————|—————————|
                                       приказ, наряд   | номер|         |
Основание для составления документа: __________________|——————|—————————|
                                        ненужное       |  дата|         |
                                       зачеркнуть      |      |         |
                                                       |——————|—————————|
                                          Камера, склад| номер|         |
                                                        ——————|—————————|
                                                  Вид операции|         |
                                                               ————————— 
 
                                                ———————————————————————— 
                                               |   Номер   |    Дата    |
                                               | документа |составления |
                                               |———————————|————————————|
                                               |           |            |
                                                ———————————————————————— 
 
                      Расходный отвес (спецификация)
 
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|       Товар      |    Номер    |Количество,|      Масса, кг   |       |
|——————————————————|—————————————|    шт     |——————————————————|       |
|наименование| код |партии| места|           |брутто| тара|нетто|       |
|————————————|—————|——————|——————|———————————|——————|—————|—————|———————|
|      1     |  2  |   3  |   4  |    5      |   6  |  7  |  8  |    9  |
|————————————|—————|——————|——————|———————————|——————|—————|—————|———————|
|            |     |      |      |           |      |     |     |       |
|————————————|—————|——————|——————|———————————|——————|—————|—————|———————|
|            |     |      |      |           |      |     |     |       |
|————————————|—————|——————|——————|———————————|——————|—————|—————|———————|
|            |     |      |      |           |      |     |     |       |
|————————————|—————|——————|——————|———————————|——————|—————|—————|———————|
|            |     |      |и т.д.|           |      |     |     |       |
|            |     |      |      |           |      |     |     |       |
|            |     |      |      |           |      |     |     |       |
|            |     |      |      |           |      |     |     |       |
|            |     |      |      |           |      |     |     |       |
|            |     |      |      |           |      |     |     |       |
|            |     |      |      |           |      |     |     |       |
|            |     |      |      |           |      |     |     |       |
 ————————————————————————————————|———————————|——————|—————|—————|——————— 
                           Итого |           |      |     |     |
                                  —————————————————————————————— 
 
Итого количество и масса нетто отпущенного товара _______________________
                                                          прописью
_________________________________________________________________________
 
Товар отпущен ___________________________________________________________
                            способ определения массы нетто
Товар выдал   ___________________ _____________ _________________________
                 должность           подпись        расшифровка подписи
 
Товар получил ___________________ _____________ _________________________
                      должность      подпись        расшифровка подписи
 
 
См. Указания по применению и заполнению форм первичной учетной документации по учету торговых операций (общие) 
 
Унифицированная форма N ТОРГ-20
Утверждена постановлением Госкомстата РФ
от 25 декабря 1998 г. N 132
 
                                                               ————————— 
                                                              |   Код   |
                                                              |—————————|
                                                 Форма по ОКУД| 0330220 |
                                                              |—————————|
                                                       по ОКПО|         |
______________________________________________________        |—————————|
                     организация                              |         |
______________________________________________________        |—————————|
              структурное подразделение                       |         |
                                      Вид деятельности по ОКДП|         |
                                                        ——————|—————————|
                                                       |камера|         |
                                                       |——————|—————————|
                                                       |секция|         |
                                    приказ,            |——————|—————————|
                                 распоряжение     Номер| номер|         |
Основание для составления акта: _______________________|——————|—————————|
                                    ненужное           |  дата|         |
                                   зачеркнуть           ——————|—————————|
                                                  Вид операции|         |
                                                               ————————— 
 
                                                Утверждаю
                       ———————————————————————  Руководитель ____________
                      |   Номер   |   Дата    |                должность
                      | документа |составления| _______ _________________
                      |———————————|———————————| подпись     расшифровка
                      |           |           |              подписи
                       ———————————————————————  "  "_________________года
 
                                   Акт
           о подработке, подсортировке, перетаривании товаров
 
                                подработку, подсортировку, перетаривание
     Настоящий акт составлен на _________________________________________
                                            ненужное зачеркнуть
товара
полученного "  "_______________года по __________________________________
                                         наименование товарного документа
N ______ от "  "____________года
от поставщика ___________________________________________________________
                         наименование, адрес, номер телефона, факс
 
В результате выполнения операции ________________________________________
                                        указать наименование операции
_________________________________________________________________________
оказалось:
 
2-я страница формы N ТОРГ-20
 
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|   Товар      |    Единица    | Сдано в_______________________________ |
|——————————————|   измерения   |————————————————————————————————————————|
|наимено-| код |———————————————| сорт  | количество  |    масса,  кг    |
|вание   |     |наимено-|код по|(кате- |—————————————|——————————————————|
|        |     |вание   | ОКЕИ | гория)|в одном|мест,|брутто|тара |нетто|
|        |     |        |      |       | месте | штук|      |     |     |
|————————|—————|————————|——————|———————|———————|—————|——————|—————|—————|
|    1   |  2  |    3   |  4   |   5   |   6   |  7  |   8  |  9  | 10  |
|————————|—————|————————|——————|———————|———————|—————|——————|—————|—————|
|        |     |        |      |       |       |     |      |     |     |
|————————|—————|————————|——————|———————|———————|—————|——————|—————|—————|
|        |     |        |      |       |       |     |      |     |     |
|————————|—————|————————|——————|———————|———————|—————|——————|—————|—————|
|        |     |        |      |       |       |     |      |     |     |
|————————|—————|————————|——————|———————|———————|—————|——————|—————|—————|
|        |     |        |      | и т.д.|       |     |      |     |     |
|        |     |        |      |       |       |     |      |     |     |
|        |     |        |      |       |       |     |      |     |     |
|        |     |        |      |       |       |     |      |     |     |
|        |     |        |      |       |       |     |      |     |     |
|        |     |        |      |       |       |     |      |     |     |
|        |     |        |      |       |       |     |      |     |     |
|        |     |        |      |       |       |     |      |     |     |
 ——————————————————————————————————————————————|—————|——————|—————|—————|
                                         Итого |     |      |     |     |
                                                ———————————————————————— 
 
3-я страница формы N ТОРГ-20
 
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Получено от (из) _______________________________| Учетная|  Потери     |
|                     наименование операции      |  цена, | (отходы)    |
|————————————————————————————————————————————————|руб. коп|—————————————|
|сорт  | количество  |       масса, кг           |        |коли- |сумма,|
|(кате-|—————————————|———————————————————————————|        |чество|руб.  |
|гория)|в одном|мест,|брутто|тара |нетто|от      |        |      |коп.  |
|      | месте |штук |      |     |     |зачистки|        |      |      |
|——————|———————|—————|——————|—————|—————|————————|————————|——————|——————|
|  11  |  12   | 13  |  14  | 15  | 16  |   17   |   18   |  19  |  20  |
|——————|———————|—————|——————|—————|—————|————————|————————|——————|——————|
|      |       |     |      |     |     |        |        |      |      |
|——————|———————|—————|——————|—————|—————|————————|————————|——————|——————|
|      |       |     |      |     |     |        |        |      |      |
|——————|———————|—————|——————|—————|—————|————————|————————|——————|——————|
|      |       |     |      |     |     |        |        |      |      |
|——————|———————|—————|——————|—————|—————|————————|————————|——————|——————|
|      |       |     |      | т.д.|     |        |        |      |      |
|      |       |     |      |     |     |        |        |      |      |
|      |       |     |      |     |     |        |        |      |      |
|      |       |     |      |     |     |        |        |      |      |
|      |       |     |      |     |     |        |        |      |      |
|      |       |     |      |     |     |        |        |      |      |
|      |       |     |      |     |     |        |        |      |      |
|      |       |     |      |     |     |        |        |      |      |
|——————|———————|—————|——————|—————|—————|————————|————————|——————|——————|
|     Х|   Х   |     |      |     |     |        |     Х  |      |      |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 
4-я страница формы N ТОРГ-20
 
Условия хранения ________________________________________________________
Причины образования отходов _____________________________________________
_________________________________________________________________________
Отходы подлежат _________________________________________________________
                                      указать подробно
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
 
     Все члены комиссии предупреждены об  ответственности  за  подписание
акта, содержащего данные, не соответствующие действительности.
 
Председатель
комиссии       _______________ ________________ _________________________
                  должность          подпись        расшифровка подписи
 
Члены комиссии:_______________ ________________ _________________________
                   должность         подпись        расшифровка подписи
 
               _______________ ________________ _________________________
                  должность          подпись        расшифровка подписи
 
               _______________ ________________ _________________________
                  должность          подпись        расшифровка подписи
 
               _______________ ________________ _________________________
                  должность          подпись        расшифровка подписи
 
 
Товар в количестве ____________________ принял на ответственное хранение:
                         прописью
 
Заведующий складом (кладовщик, бригадир) ________ _______________________
                                         подпись      расшифровка подписи
 
 
См. Указания по применению и заполнению форм первичной учетной документации по учету торговых операций (общие) 
 
Унифицированная форма N ТОРГ-21
Утверждена постановлением Госкомстата РФ
от 25 декабря 1998 г. N 132
 
                                                             ——————— 
                                                            |  Код  |
                                                            |———————|
                                               Форма по ОКУД|0330221|
                                                            |———————|
                                                     по ОКПО|       |
______________________________________________________      |———————|
                 организация                                |       |
______________________________________________________      |———————|
      структурное подразделение                             |       |
                                    Вид деятельности по ОКДП|       |
                                                       —————|———————|
                               приказ, распоряжение   |номер|       |
Основание для составления акта _______________________|—————|———————|
                               ненужное зачеркнуть    | дата|       |
                                                       —————|———————|
                                                Вид операции|       |
                                                             ——————— 
 
                                                Утверждаю
                       ———————————————————————  Руководитель ____________
                      |   Номер   |   Дата    |                должность
                      | документа |составления| _______ _________________
                      |———————————|———————————| подпись     расшифровка
                      |           |           |              подписи
                       ———————————————————————  "  "_________________года
 
                                Акт
         о переборке (сортировке) плодоовощной продукции
 
     Настоящий  акт  составлен  на  переборку  (сортировку)  плодоовощной
продукции, поступившей (заложенной) "  "____________года
 
     Место и условия хранения ___________________________________________
 
2-я страница формы N ТОРГ-21
 
 ———————————————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер|     Продукция, товар   |  Единица   |     Масса, кг   |  До переборки    |
|  по |————————————————————————| измерения  |—————————————————|——————————————————|
| по- |наиме-| код |груп-|сорт |————————————|брут-|тара |нет- |коли-|цена,|сумма,|
|рядку|нова- |     | па  |     |наиме-|код  | то  |     |то   |чест-| руб.| руб. |
|     |ние   |     |     |     |нова- |по   |     |     |     |во   | коп.| коп. |
|     |      |     |     |     |ние   |ОКЕИ |     |     |     |     |     |      |
|—————|——————|—————|—————|—————|——————|—————|—————|—————|—————|—————|—————|——————|
|  1  |  2   |  3  |  4  |  5  |   6  |  7  | 8   |  9  | 10  | 11  | 12  |  13  |
|—————|——————|—————|—————|—————|——————|—————|—————|—————|—————|—————|—————|——————|
|     |      |     |     |     |      |     |     |     |     |     |     |      |
|—————|——————|—————|—————|—————|——————|—————|—————|—————|—————|—————|—————|——————|
|     |      |     |     |     |      |     |     |     |     |     |     |      |
|—————|——————|—————|—————|—————|——————|—————|—————|—————|—————|—————|—————|——————|
|     |      |     |     |     |      |     |     |     |     |     |     |      |
|—————|——————|—————|—————|—————|——————|—————|—————|—————|—————|—————|—————|——————|
|     |      |     |     |     |и т.д.|     |     |     |     |     |     |      |
|     |      |     |     |     |      |     |     |     |     |     |     |      |
|     |      |     |     |     |      |     |     |     |     |     |     |      |
|     |      |     |     |     |      |     |     |     |     |     |     |      |
|     |      |     |     |     |      |     |     |     |     |     |     |      |
|     |      |     |     |     |      |     |     |     |     |     |     |      |
|     |      |     |     |     |      |     |     |     |     |     |     |      |
|     |      |     |     |     |      |     |     |     |     |     |     |      |
 ———————————————————————————————————————————|—————|—————|—————|—————|—————|——————|
                                       Итого|     |     |     |     |  Х  |      |
                                             ———————————————————————————————————— 
 
3-я страница формы N ТОРГ-21
 
 —————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|                                     После переборки                           |Брак|     Отходы  |Контрольное|
|———————————————————————————————————————————————————————————————————————————————|    |—————————————| количество|
|     I сорт        |   II сорт         |    стандарт       |     не стандарт   |    |техни-|абсо- |           |
|———————————————————|———————————————————|———————————————————|———————————————————|    |ческие|лютные|           |
|коли- |цена,|сумма,|коли- |цена,|сумма,|коли- |цена,|сумма,|коли- |цена,|сумма,|    |      |      |           |
|чество| руб.|руб.  |чество|руб. | руб. |чество|руб. |руб.  |чество| руб.| руб. |    |      |      |           |
|      | коп |коп.  |      |коп  |  коп |      |коп  |коп.  |      | коп.| коп. |    |      |      |           |
|——————|—————|——————|——————|—————|——————|——————|—————|——————|——————|—————|——————|————|——————|——————|———————————|
|  14  |  15 |  16  |  17  |  18 |  19  |  20  |  21 |  22  |  23  |  24 |  25  | 26 |  27  |  28  |    29     |
|——————|—————|——————|——————|—————|——————|——————|—————|——————|——————|—————|——————|————|——————|——————|———————————|
|      |     |      |      |     |      |      |     |      |      |     |      |    |      |      |           |
|——————|—————|——————|——————|—————|——————|——————|—————|——————|——————|—————|——————|————|——————|——————|———————————|
|      |     |      |      |     |      |      |     |      |      |     |      |    |      |      |           |
|——————|—————|——————|——————|—————|——————|——————|—————|——————|——————|—————|——————|————|——————|——————|———————————|
|      |     |      |      |     |      |      |     |      |      |     |      |    |      |      |           |
|——————|—————|——————|——————|—————|——————|——————|—————|——————|——————|—————|——————|————|——————|——————|———————————|
|      |     |      |      |     |и т.д.|      |     |      |      |     |      |    |      |      |           |
|      |     |      |      |     |      |      |     |      |      |     |      |    |      |      |           |
|      |     |      |      |     |      |      |     |      |      |     |      |    |      |      |           |
|      |     |      |      |     |      |      |     |      |      |     |      |    |      |      |           |
|      |     |      |      |     |      |      |     |      |      |     |      |    |      |      |           |
|      |     |      |      |     |      |      |     |      |      |     |      |    |      |      |           |
|      |     |      |      |     |      |      |     |      |      |     |      |    |      |      |           |
|      |     |      |      |     |      |      |     |      |      |     |      |    |      |      |           |
|——————|—————|——————|——————|—————|——————|——————|—————|——————|——————|—————|——————|————|——————|——————|———————————|
|      |  Х  |      |      |  Х  |      |      |  Х  |      |      |  Х  |      |    |      |      |           |
 —————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 
4-я страница формы N ТОРГ-21
 
Отходы в количестве ___________________ кг вывезены автомашиной N ______
 
По накладной N _________________________ от "  "____________________года
 
Результаты ________________________________________________ удостоверяем:
 
____________________ ________________ ___________________________________
      должность           подпись                расшифровка подписи
____________________ ________________ ___________________________________
      должность           подпись                расшифровка подписи
____________________ ________________ ___________________________________
      должность           подпись                расшифровка подписи
 
Товар в количестве _____________________ принял на ответственное хранение
                         прописью
 
Заведующий складом (кладовщик, бригадир) ________ _______________________
                                          подпись    расшифровка подписи
 
 
См. Указания по применению и заполнению форм первичной учетной документации по учету торговых операций (общие) 
 
Унифицированная форма N ТОРГ-22
Утверждена постановлением Госкомстата РФ
от 25 декабря 1998 г. N 132
 
                                                                 ——————— 
                                                                | Код   |
                                                                |———————|
                                                  Форма по ОКУД |0330222|
                                                                |———————|
                                                        по ОКПО |       |
________________________________________________________        |———————|
                  организация                                   |       |
________________________________________________________        |———————|
         структурное подразделение                              |       |
                                       Вид деятельности по ОКДП |       |
                                                         ———————|———————|
                                                  Номер |камера |       |
                                                        |———————|———————|
                                                        |секция |       |
                                                        |———————|———————|
                                приказ, распоряжение    | номер |       |
Основание для составления акта _________________________|———————|———————|
                                ненужное зачеркнуть     |  дата |       |
                                                         ———————|———————|
                                                   Вид операции |       |
                                                                 ——————— 
 
                          ————————————————————— Утверждаю
                         |  Номер  |    Дата   |Руководитель ____________
                         |документа|составления|               должность
                         |—————————|———————————|_______ _________________
                         |         |           |подпись     расшифровка
                         |         |           |             подписи
                         |         |           |"  "_________________года
                          ————————————————————— 
 
                                   Акт
                 о контрольной (выборочной) проверке яиц
 
Настоящий акт составлен комиссией, которая установила: "  "__________года
по сопроводительным документам __________________________________________
                                        наименование, номер, дата
_________________________________________________________________________
принят  и осмотрен товар (яйца) с целью контрольной (выборочной) проверки
_________________________________________________________________________
                               товара (яиц)
Документы   о   вызове   представителя   грузоотправителя   (поставщика),
                 телеграммой, факсом, телефонограммой, радиограммой
вызванного ______________________________________________________________
                                ненужное зачеркнуть
N ________________________ от "  "________________года
 
Грузоотправитель ________________________________________________________
                                организация, адрес, телефон, факс
Поставщик _______________________________________________________________
                                организация, адрес, телефон, факс
Страховая компания ______________________________________________________
                                организация, адрес, телефон, факс
Договор (контракт) на поставку товара N ______ от "   "______________года
 
Коммерческий акт N _________________ от "   "________________________года
 
Счет-фактура N _____________________ от "   "________________________года
 
Сертификат качества N ______________ от "   "________________________года
 
Ветеринарное свидетельство N _______ от "   "________________________года
 
Приемный акт N _____________________ от "   "________________________года
 
Способ доставки ____________________________ N _______ Дата отправления
                 вид транспортного средства
груза "  "__________________года
со станции (пристани, порта) ____________________________________________
                                             наименование
Партия N ___________________
 
Оборотная сторона формы N ТОРГ-22
 
 ———————————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|        Товар       |Количество|  Результат   осмотра  100 штук яиц   |Масса|
|————————————————————|  ящиков, |——————————————————————————————————————|100  |
|наимено-| код |кате-|   штук   |  I  | II  |     | бой |   отходы     |штук,|
|вание   |     |гория|          |кате-|кате-|     |     |——————————————|кг   |
|        |     |     |          |гории|гории|     |     |пищевые|техни-|     |
|        |     |     |          |     |     |     |     |       |ческие|     |
|————————|—————|—————|——————————|—————|—————|—————|—————|———————|——————|—————|
|   1    |  2  |  3  |    4     |  5  |  6  |  7  |  8  |   9   |  10  | 11  |
|————————|—————|—————|——————————|—————|—————|—————|—————|———————|——————|—————|
|        |     |     |          |     |     |     |     |       |      |     |
|————————|—————|—————|——————————|—————|—————|—————|—————|———————|——————|—————|
|        |     |     |          |     |     |     |     |       |      |     |
|————————|—————|—————|——————————|—————|—————|—————|—————|———————|——————|—————|
|        |     |     |          |     |     |     |     |       |      |     |
|————————|—————|—————|——————————|—————|—————|—————|—————|———————|——————|—————|
|        |     |     |    и т.д.|     |     |     |     |       |      |     |
|        |     |     |          |     |     |     |     |       |      |     |
|        |     |     |          |     |     |     |     |       |      |     |
|        |     |     |          |     |     |     |     |       |      |     |
|        |     |     |          |     |     |     |     |       |      |     |
|        |     |     |          |     |     |     |     |       |      |     |
|        |     |     |          |     |     |     |     |       |      |     |
|        |     |     |          |     |     |     |     |       |      |     |
|        |     |     |          |     |     |     |     |       |      |     |
 ————————————————————|——————————|—————|—————|—————|—————|———————|——————|—————|
                Итого|          |     |     |     |     |       |      |     |
                      ——————————————————————————————————————————————————————— 
 
Общее состояние:
товара __________________________________________________________________
упаковочного материала __________________________________________________
тары ____________________________________________________________________
Упаковочный материал    _________________________________________________
                                          наименование
Сортировка              _________________________________________________
Состояние иной маркировки _______________________________________________
Результат проверки счета яиц в ящиках ___________________________________
Недостача при осмотре ___________________________________________________
 
     Все члены  комиссии  предупреждены  об ответственности за подписание
акта, содержащего данные, не соответствующие действительности.
 
Председатель комиссии ________________ ______________ ___________________
                         должность         подпись    расшифровка подписи
 
Члены комиссии:       ________________ ______________ ___________________
                         должность         подпись    расшифровка подписи
 
                      ________________ ______________ ___________________
                         должность         подпись    расшифровка подписи
 
 
См. Указания по применению и заполнению форм первичной учетной документации по учету торговых операций (общие) 
 
Унифицированная форма N ТОРГ-23
Утверждена постановлением Госкомстата РФ
от 25 декабря 1998 г. N 132
 
                             Образец обложки
 
                                                                 ——————— 
                                                                |  Код  |
                                                                |———————|
                                                   Форма по ОКУД|0330223|
                                                                |———————|
                                                         по ОКПО|       |
________________________________________________________        |———————|
      организация, адрес, номер телефона, факса             ИНН |       |
________________________________________________________        |———————|
                                                                |       |
________________________________________________________        |———————|
         структурное подразделение                              |       |
                                        Вид деятельности по ОКДП|       |
                                                                |———————|
                                                    Вид операции|       |
                                                                 ——————— 
 
                             Товарный журнал
                    работника мелкорозничной торговли
 
Фамилия __________________ Имя ________________ Отчество ________________
 
Адрес работника _________________________________________________________
                       полный адрес с указанием почтового индекса
Номер телефона ________________________________
 
Паспорт серия _____________ N _________________ выдан ___________________
 
_________________________________________________________________________
           наименование, номер органа милиции, выдавшего паспорт
 
Ларек, киоск, лоток N ___________________________________________________
                                         наименование,
_________________________________________________________________________
                                   адрес,
_________________________________________________________________________
                               место стоянки
_________________________________________________________________________
 
Договор заключен "  "______________________года
 
Товарный журнал выдан "  "_________________года
 
Представитель организации, ______________ __________ ____________________
выдавшей товарный журнал     должность     подпись    расшифровка подписи
 
М.П.
 
                   Регистрация в ________________________________________
                                 ________________________________________
                   N ____________________ от "    "__________________года
                   Начат   "  "____________________года
                   Окончен "  "____________________года
 
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
| Дата  |  Номер  |Содержание|     Сумма товара    |  Запись произвел   |
|       |документа|записи    |     по розничным    |                    |
|       |         |          |   ценам, руб. коп.  |                    |
|       |         |          |—————————————————————|————————————————————|
|       |         |          |приход|расход|остаток|подпись|  Фамилия,  |
|       |         |          |      |      |       |       |   И., О.   |
|———————|—————————|——————————|——————|——————|———————|———————|————————————|
|   1   |    2    |    3     |   4  |  5   |   6   |   7   |      8     |
|———————|—————————|——————————|——————|——————|———————|———————|————————————|
|       |         |          |      |      |       |       |            |
|———————|—————————|——————————|——————|——————|———————|———————|————————————|
|       |         |          |      |      |       |       |            |
|———————|—————————|——————————|——————|——————|———————|———————|————————————|
|       |         |          |      |      |       |       |            |
|———————|—————————|——————————|——————|——————|———————|———————|————————————|
|       |         |          |и т.д.|      |       |       |            |
|       |         |          |      |      |       |       |            |
|       |         |          |      |      |       |       |            |
|       |         |          |      |      |       |       |            |
|       |         |          |      |      |       |       |            |
|       |         |          |      |      |       |       |            |
|       |         |          |      |      |       |       |            |
|       |         |          |      |      |       |       |            |
|       |         |          |      |      |       |       |            |
|       |         |          |      |      |       |       |            |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 
По данному образцу печатать все страницы журнала по форме N ТОРГ-23
 
 
См. Указания по применению и заполнению форм первичной учетной документации по учету торговых операций (общие) 
 
Унифицированная форма N ТОРГ-24
Утверждена постановлением Госкомстата РФ
от 25 декабря 1998 г. N 132
 
                                                                 ——————— 
                                                                |  Код  |
                                                                |———————|
                                                   Форма по ОКУД|0330224|
                                                                |———————|
                                                         по ОКПО|       |
_________________________________________________________       |———————|
                       организация                              |       |
_________________________________________________________       |———————|
                   структурное подразделение                    |       |
                                        Вид деятельности по ОКДП|       |
                                                    ————————————|———————|
Основание для составления акта: поступление тканей |       номер|       |
по ____________________________________ поставщика |————————————|———————|
          наименование документа                   |        дата|       |
                                                   |————————————|———————|
                                                   |  количество|       |
                                                   |кусков, штук|       |
                                                    ————————————|———————|
                                                    Вид операции|       |
                                                                 ——————— 
 
                                                   ————————————————————— 
                                                  |  Номер  |    Дата   |
                                                  |документа|составления|
                                                  |—————————|———————————|
                                                  |         |           |
                                                  |         |           |
                                                   ————————————————————— 
 
                                 Акт
                         о перемеривании тканей
 
     Акт составлен комиссией, которая установила:
 
Начало таблицы. См. окончание
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер по|      Товар          |Номер|Артикул|          Мера            |
| порядку|—————————————————————|куска| ткани |——————————————————————————|
|        | наименование  | код |     |       |производителя|фактическая |
|        |   тканей и    |     |     |       |—————————————|————————————|
|        |  организации- |     |     |       |   м   |  см |  м  |  см  |
|        | производителя |     |     |       |       |     |     |      |
|————————|———————————————|—————|—————|———————|———————|—————|—————|——————|
|    1   |       2       |  3  |  4  |   5   |   6   |  7  |  8  |   9  |
|————————|———————————————|—————|—————|———————|———————|—————|—————|——————|
|        |               |     |     |       |       |     |     |      |
|————————|———————————————|—————|—————|———————|———————|—————|—————|——————|
|        |               |     |     |       |       |     |     |      |
|————————|———————————————|—————|—————|———————|———————|—————|—————|——————|
|        |               |     |     |       |       |     |     |      |
|————————|———————————————|—————|—————|———————|———————|—————|—————|——————|
|        |               |     |     |       |и т.д. |     |     |      |
|        |               |     |     |       |       |     |     |      |
|        |               |     |     |       |       |     |     |      |
|        |               |     |     |       |       |     |     |      |
|        |               |     |     |       |       |     |     |      |
|        |               |     |     |       |       |     |     |      |
|        |               |     |     |       |       |     |     |      |
|        |               |     |     |       |       |     |     |      |
|        |               |     |     |       |       |     |     |      |
|        |               |     |     |       |       |     |     |      |
|        |               |     |     |       |       |     |     |      |
 ————————————————————————————————————————————|———————|—————|—————|——————|
                                        Итого|       |     |     |      |
                                              —————————————————————————— 
 
Окончание таблицы. См. начало
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
| Номер |  Цена, руб. коп  |       Излишки       |       Недостача      |
|  по   |                  |—————————————————————|——————————————————————|
|порядку|                  |количество | сумма,  |количество | сумма,   |
|       |                  |———————————|руб. коп |———————————|руб. коп  |
|       |                  |  м  | см  |         |  м  |  см |          |
|———————|——————————————————|—————|—————|—————————|—————|—————|——————————|
|   1   |       10         | 11  |  12 |    13   |  14 |  15 |    16    |
|———————|——————————————————|—————|—————|—————————|—————|—————|——————————|
|       |                  |     |     |         |     |     |          |
|———————|——————————————————|—————|—————|—————————|—————|—————|——————————|
|       |                  |     |     |         |     |     |          |
|———————|——————————————————|—————|—————|—————————|—————|—————|——————————|
|       |                  |     |     |         |     |     |          |
|———————|——————————————————|—————|—————|—————————|—————|—————|——————————|
|       |                  |     |     |         |     |     |          |
|       |                  |     |     |         |     |     |          |
|       |                  |     |     |         |     |     |          |
|       |                  |     |     |         |     |     |          |
|       |                  |     |     |         |     |     |          |
|       |                  |     |     |         |     |     |          |
|       |                  |     |     |         |     |     |          |
|       |                  |     |     |         |     |     |          |
|       |                  |     |     |         |     |     |          |
|       |                  |     |     |         |     |     |          |
 ———————|——————————————————|—————|—————|—————————|—————|—————|——————————|
   Итого|        Х         |     |     |         |     |     |          |
         ——————————————————————————————————————————————————————————————— 
 
Оборотная сторона формы N ТОРГ-24
 
Начало таблицы. См. окончание
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
| Номер |           Товар         |Номер|Артикул|        Мера           |
|  по   |—————————————————————————|куска| ткани |———————————————————————|
|порядку|наименование тканей| код |     |       |  произво- |  факти-   |
|       |  и  организации-  |     |     |       |  дителя   |  ческая   |
|       |   производителя   |     |     |       |           |           |
|       |                   |     |     |       |———————————|———————————|
|       |                   |     |     |       |  м  | см  |  м  | см  |
|———————|———————————————————|—————|—————|———————|—————|—————|—————|—————|
|   1   |         2         |  3  |  4  |   5   |  6  |  7  |  8  |  9  |
|———————|———————————————————|—————|—————|———————|—————|—————|—————|—————|
|       |                   |     |     |       |     |     |     |     |
|———————|———————————————————|—————|—————|———————|—————|—————|—————|—————|
|       |                   |     |     |       |     |     |     |     |
|———————|———————————————————|—————|—————|———————|—————|—————|—————|—————|
|       |                   |     |     |       |     |     |     |     |
|———————|———————————————————|—————|—————|———————|—————|—————|—————|—————|
|       |                   |     |     |       |  и  |     |     |     |
|       |                   |     |     |       | т.д.|     |     |     |
|       |                   |     |     |       |     |     |     |     |
|       |                   |     |     |       |     |     |     |     |
 ———————————————————————————————————————————————|—————|—————|—————|—————|
                                           Итого|     |     |     |     |
                                                |—————|—————|—————|—————|
                                   Всего по акту|     |     |     |     |
                                                 ——————————————————————— 
 
Окончание таблицы. См. начало
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер  по|Цена, руб. коп.|      Излишки        |     Недостача         |
| порядку |               |—————————————————————|———————————————————————|
|         |               |количество | сумма,  | количество  | сумма,  |
|         |               |           |руб. коп.|             |руб. коп.|
|         |               |———————————|         |—————————————|         |
|         |               |  м  | см  |         |  м   |  см  |         |
|—————————|———————————————|—————|—————|—————————|——————|——————|—————————|
|    1    |      10       | 11  | 12  |   13    |  14  |  15  |   16    |
|—————————|———————————————|—————|—————|—————————|——————|——————|—————————|
|         |               |     |     |         |      |      |         |
|—————————|———————————————|—————|—————|—————————|——————|——————|—————————|
|         |               |     |     |         |      |      |         |
|—————————|———————————————|—————|—————|—————————|——————|——————|—————————|
|         |               |     |     |         |      |      |         |
|—————————|———————————————|—————|—————|—————————|——————|——————|—————————|
|         |               |     |     |         |      |      |         |
|         |               |     |     |         |      |      |         |
|         |               |     |     |         |      |      |         |
 —————————|———————————————|—————|—————|—————————|——————|——————|—————————|
          |      Х        |     |     |         |      |      |         |
          |———————————————|—————|—————|—————————|——————|——————|—————————|
          |      Х        |     |     |         |      |      |         |
           ————————————————————————————————————————————————————————————— 
 
Члены комиссии: _____________ __________ ________________________________
                  должность    подпись           расшифровка подписи
                _____________ __________ ________________________________
                  должность    подпись           расшифровка подписи
                _____________ __________ ________________________________
                  должность    подпись           расшифровка подписи
 
 
См. Указания по применению и заполнению форм первичной учетной документации по учету торговых операций (общие) 
 
Унифицированная форма N ТОРГ-25
Утверждена постановлением Госкомстата РФ
от 25 декабря 1998 г. N 132
 
                                                                 ——————— 
                                                                |  Код  |
                                                                |———————|
                                                   Форма по ОКУД|0330225|
                                                                |———————|
                                                         по ОКПО|       |
 _______________________________________________________        |———————|
                     организация                                |       |
 _______________________________________________________        |———————|
             структурное подразделение                          |       |
                                        Вид деятельности по ОКДП|       |
                                                                |———————|
                                                    Вид операции|       |
                                                                 ——————— 
 
                                         ———————————————————————— 
                                        |   Номер   |   Дата     |
                                        | документа |составления |
                                        |———————————|————————————|
                                        |           |            |
                                         ———————————————————————— 
 
                                   Акт
                            об уценке лоскута
 
 ————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|           Ткань                | Длина  |Процент|   Цена, руб. коп.   |Разница в|  Сумма  |      Скидка     |
|————————————————————————————————|лоскута,|уценки |—————————————————————|  цене,  | уценки, |—————————————————|
| наимено-  | код | артикул| сорт|   м    |       |    до    |  после   |руб. коп.|руб. коп.|процент| сумма,  |
|  вание    |     |        |     |        |       |переоценки|переоценки|         |         |       |руб. коп.|
|———————————|—————|————————|—————|————————|———————|——————————|——————————|—————————|—————————|———————|—————————|
|     1     |  2  |   3    |  4  |   5    |   6   |    7     |    8     |    9    |   10    |  11   |   12    |
|———————————|—————|————————|—————|————————|———————|——————————|——————————|—————————|—————————|———————|—————————|
|           |     |        |     |        |       |          |          |         |         |       |         |
|———————————|—————|————————|—————|————————|———————|——————————|——————————|—————————|—————————|———————|—————————|
|           |     |        |     |        |       |          |          |         |         |       |         |
|———————————|—————|————————|—————|————————|———————|——————————|——————————|—————————|—————————|———————|—————————|
|           |     |        |     |        |       |          |          |         |         |       |         |
|———————————|—————|————————|—————|————————|———————|——————————|——————————|—————————|—————————|———————|—————————|
|           |     |        |     |        |       | и т.д.   |          |         |         |       |         |
|           |     |        |     |        |       |          |          |         |         |       |         |
|           |     |        |     |        |       |          |          |         |         |       |         |
 —————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————|—————————|———————|—————————|
                                                                             Итого|         |   Х   |         |
                                                                                   ——————————————————————————— 
 
Оборотная сторона формы N ТОРГ-25
 
 ————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|           Ткань                | Длина  |Процент|   Цена, руб. коп.   |Разница в|  Сумма  |      Скидка     |
|————————————————————————————————|лоскута,|уценки |—————————————————————|  цене,  | уценки, |—————————————————|
|  наимено- | код | артикул| сорт|   м    |       |    до    |  после   |руб. коп.|руб. коп.|процент| сумма,  |
|   вание   |     |        |     |        |       |переоценки|переоценки|         |         |       |руб. коп.|
|———————————|—————|————————|—————|————————|———————|——————————|——————————|—————————|—————————|———————|—————————|
|     1     |  2  |    3   |  4  |   5    |   6   |    7     |    8     |   9     |   10    |  11   |   12    |
|———————————|—————|————————|—————|————————|———————|——————————|——————————|—————————|—————————|———————|—————————|
|           |     |        |     |        |       |          |          |         |         |       |         |
|———————————|—————|————————|—————|————————|———————|——————————|——————————|—————————|—————————|———————|—————————|
|           |     |        |     |        |       |          |          |         |         |       |         |
|———————————|—————|————————|—————|————————|———————|——————————|——————————|—————————|—————————|———————|—————————|
|           |     |        |     |        |       |          |          |         |         |       |         |
|———————————|—————|————————|—————|————————|———————|——————————|——————————|—————————|—————————|———————|—————————|
|           |     |        |     |        |       | и т.д.   |          |         |         |       |         |
|           |     |        |     |        |       |          |          |         |         |       |         |
|           |     |        |     |        |       |          |          |         |         |       |         |
 —————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————|—————————|———————|—————————|
                                                                             Итого|         |   Х   |         |
                                                                                  |—————————|———————|—————————|
                                                                     Всего по акту|         |   Х   |         |
                                                                                   ——————————————————————————— 
 
Сумма уценки ____________________________________________________________
                                        прописью
             _________________________________________  руб  _______ коп
 
Члены комиссии: _____________ __________ ________________________________
                  должность    подпись          расшифровка подписи
 
                _____________ __________ ________________________________
                  должность    подпись          расшифровка подписи
 
                _____________ __________ ________________________________
                  должность    подпись          расшифровка подписи
 
 
См. Указания по применению и заполнению форм первичной учетной документации по учету торговых операций (общие) 
 
Унифицированная форма N ТОРГ-26
Утверждена постановлением Госкомстата РФ
от 25 декабря 1998 г. N 132
 
                                                                 ——————— 
                                                                |  Код  |
                                                                |———————|
                                                   Форма по ОКУД|0330226|
                                                                |———————|
                                                         по ОКПО|       |
 _______________________________________________________        |———————|
      организация, адрес, номер телефона, факса                 |       |
 _______________________________________________________        |———————|
                структурное подразделение                       |       |
                                        Вид деятельности по ОКДП|       |
 _______________________________________________________        |———————|
  заказчик  (организация заказчик, адрес, телефон, факс)        |       |
                                        Вид деятельности по ОКДП|       |
                                                                |———————|
                                                    Вид операции|       |
                                                                 ——————— 
 
                                         ———————————————————————— 
                                        |   Номер   |   Дата     |
                                        | документа |составления |
                                        |———————————|————————————|
                                        |           |            |
                                         ———————————————————————— 
 
                                  Заказ
 
Заказчик ________________________________________________________________
                                фамилия, и., о.
 
Адрес доставки __________________________________________________________
                              указать подробно
 
Номер телефона ______________________
 
Заказ принял __________________ __________ ______________________________
                  должность       подпись        расшифровка подписи
 
                                                           ————————————— 
                                                          |  Табельный  |
                                                          |    номер    |
                                                          |—————————————|
                                                          |             |
Заказ передан отборщику __________________________________ ————————————— 
                                фамилия, и., о.
 
Подготовить и доставить  по адресу (на дом) к ___ ч____ мин  "  "_______
года:
 
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
| Номер |       Товар        | Сорт|     Единица    | Коли-|Цена,|Сумма,|
|   по  |                    |     |    измерения   |чество|руб. | руб. |
|порядку|————————————————————|     |————————————————|      |коп. | коп. |
|       |наименование, | код |     | наимено- | код |      |     |      |
|       |   краткая    |     |     |  вание   | по  |      |     |      |
|       |характеристика|     |     |          | ОКЕИ|      |     |      |
|———————|——————————————|—————|—————|——————————|—————|——————|—————|——————|
|   1   |       2      |  3  |  4  |     5    |  6  |   7  |  8  |  9   |
|———————|——————————————|—————|—————|——————————|—————|——————|—————|——————|
|       |              |     |     |          |     |      |     |      |
|———————|——————————————|—————|—————|——————————|—————|——————|—————|——————|
|       |              |     |     |          |     |      |     |      |
|———————|——————————————|—————|—————|——————————|—————|——————|—————|——————|
|       |              |     |     |          |     |      |     |      |
|———————|——————————————|—————|—————|——————————|—————|——————|—————|——————|
|       |              |     |  и  |          |     |      |     |      |
|       |              |     | т.д.|          |     |      |     |      |
|       |              |     |     |          |     |      |     |      |
|       |              |     |     |          |     |      |     |      |
|       |              |     |     |          |     |      |     |      |
 ———————————————————————————————————————————————————|——————|—————|——————|
                                               Итого|      |  Х  |      |
                                                     ————————————|——————|
                                          Стоимость обслуживания |      |
                                                                 |——————|
                                              Стоимость доставки |      |
                                                                 |——————|
                                                           Всего |      |
                                                                  —————— 
 
Сумма ___________________________________________________________________
                                  прописью
      ________________________________ руб  ________________________ коп
 
Расчет проверил _____________ __________ ________________________________
                   должность    подпись       расшифровка подписи
 
Отобранный товар проверил  _____________ ________________________________
контролер-упаковщик           подпись         расшифровка подписи
 
Товар выдал     _____________ __________ _______________________________
                   должность    подпись       расшифровка подписи
 
Заказчик стоимость заказа оплатил _______________________________________
                                       подпись заказчика
 
Деньги в сумме ____________________ руб. _____ коп. _____________________
                      цифрами                             прописью
__________________________________________________ руб. ____________ коп.
 
получил        _____________ __________ _________________________________
                 должность     подпись         расшифровка подписи
 
                        Печатать с оборотом. Подписи печатать на обороте.
 
 
См. Указания по применению и заполнению форм первичной учетной документации по учету торговых операций (общие) 
 
Унифицированная форма N ТОРГ-27
Утверждена постановлением Госкомстата РФ
от 25 декабря 1998 г. N 132
 
                             Образец обложки
 
                                                                 ——————— 
                                                                |  Код  |
                                                                |———————|
                                                   Форма по ОКУД|0330227|
                                                                |———————|
                                                         по ОКПО|       |
 _______________________________________________________        |———————|
      организация, адрес, номер телефона, факса                 |       |
 _______________________________________________________        |———————|
             структурное подразделение                          |       |
                                        Вид деятельности по ОКДП|       |
                                                                |———————|
                                                    Вид операции|       |
                                                                 ——————— 
 
                                 Журнал 
                  учета выполнения заказов покупателей 
 
         за период "  "______________ года по "  "______________ года
 
Лицо, ответственное за ведение журнала, _________ _______________________
                                        должность  фамилия, имя, отчество
 
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|   Заказ    |   Сумма заказа, руб. коп.  |Время  |  Подпись отборщика  |
|————————————|————————————————————————————|изгото-|       товаров       |
|номер| дата |   при    | после  |доставка|вления |—————————————————————|
|     |      |оформлении|изготов-|товаров |заказа,|  полу-|  сда-|фами- |
|     |      |          | ления  | на дом |ч. мин.|чение  |ча    |лия,  |
|     |      |          |        |        |       |заказа |това- |и., о.|
|     |      |          |        |        |       |и  кас-|ров   |      |
|     |      |          |        |        |       |совых  |столу |      |
|     |      |          |        |        |       |чеков  |зака- |      |
|     |      |          |        |        |       |       |зов   |      |
|—————|——————|——————————|————————|————————|———————|———————|——————|——————|
|  1  |   2  |    3     |    4   |   5    |   6   |   7   |  8   |  9   |
|—————|——————|——————————|————————|————————|———————|———————|——————|——————|
|     |      |          |        |        |       |       |      |      |
|—————|——————|——————————|————————|————————|———————|———————|——————|——————|
|     |      |          |        |        |       |       |      |      |
|—————|——————|——————————|————————|————————|———————|———————|——————|——————|
|     |      |          |        |        |       |       |      |      |
|—————|——————|——————————|————————|————————|———————|———————|——————|——————|
|     |      |          |        | и т.д. |       |       |      |      |
|     |      |          |        |        |       |       |      |      |
|     |      |          |        |        |       |       |      |      |
|     |      |          |        |        |       |       |      |      |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 
     По данному образцу печатать все страницы журнала по форме N ТОРГ-27
 
 
См. Указания по применению и заполнению форм первичной учетной документации по учету торговых операций (общие) 
 
Унифицированная форма N ТОРГ-28
Утверждена постановлением Госкомстата РФ
от 25 декабря 1998 г. N 132
                                                                  ——————— 
                                                                |  Код  |
                                                                |———————|
                                                   Форма по ОКУД|0330228|
                                                                |———————|
                                                         по ОКПО|       |
 _______________________________________________________        |———————|
                    организация                                 |       |
 _______________________________________________________        |———————|
             структурное подразделение                          |       |
                                               Камера (секция)  |       |
                                                                |———————|
                                        Вид деятельности по ОКДП|       |
                                                                |———————|
                                                    Вид операции|       |
                                                                 ——————— 
                                            ———————————————————————— 
                                          |   Номер   |   Дата     |
                                          | документа |составления |
                                          |———————————|————————————|
                                          |           |            |
                                           ———————————————————————— 
                                  Карточка
                     количественно-стоимостного учета
  ————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————— 

|    Товар     |Размер|Сорт |     |     |    Единица    | Учет- |      |    Корреспондирующий счет    |Примечание |

|              |      |     |     |     |  измерения    | ная   |      |                              |           |

|——————————————|      |     |     |     |———————————————| цена, |      |——————————————————————————————|           |

|наимено-| код |      |     |     |     |наимено-|код по| руб.  |      |   счет,   |код аналитического|           |

| вание  |     |      |     |     |     | вание  | ОКЕИ | коп.  |      |  субсчет  |       учета      |           |

|————————|—————|——————|—————|—————|—————|————————|——————|———————|——————|———————————|——————————————————|———————————|

|     1  |  2  |  3   |  4  |  5  |  6  |   7    |  8   |   9   |  10  |     11    |        12        |    13     |

|————————|—————|——————|—————|—————|—————|————————|——————|———————|——————|———————————|——————————————————|———————————|

|        |     |      |     |     |     |        |      |       |      |           |                  |           |

|        |     |      |     |     |     |        |      |       |      |           |                  |           |

|———————————————————————————————————————————————————————————————|—————————————————————————————————————————————————|

|Номер|Дата |  Документ  |Поставщик |Цена,|    Приход           |        Расход       |       Остаток       |Под- |

| по  |запи-|            |   или    | руб.|                     |                     |                     |пись,|

|по-  |си   |————————————|получатель| коп.|—————————————————————|—————————————————————|—————————————————————|дата |

|рядку|     |дата | номер|          |     |количество,| сумма,  |количество,| сумма,  |количество,| сумма,  |     |

|     |     |     |      |          |     |    шт.    |руб. коп.|     шт.   |руб. коп.|     шт.   |руб. коп.|     |

|—————|—————|—————|——————|——————————|—————|———————————|—————————|———————————|—————————|———————————|—————————|—————|

| 14  | 15  | 16  |  17  |     18   |  19 |       20  |    21   |    22     |   23    |     24    |   25    | 26  |

|—————|—————|—————|——————|——————————|—————|———————————|—————————|———————————|—————————|———————————|—————————|—————|

|     |     |     |      |          |     |           |         |           |         |           |         |     |

|—————|—————|—————|——————|——————————|—————|———————————|—————————|———————————|—————————|———————————|—————————|—————|

|     |     |     |      |          |     |           |         |           |         |           |         |     |

|—————|—————|—————|——————|——————————|—————|———————————|—————————|———————————|—————————|———————————|—————————|—————|

|     |     |     |      |          |     |           |         |           |         |           |         |     |

|—————|—————|—————|——————|——————————|—————|———————————|—————————|———————————|—————————|———————————|—————————|—————|

|     |     |     |      |   и т.д. |     |           |         |           |         |           |         |     |

|—————|—————|—————|——————|——————————|—————|———————————|—————————|———————————|—————————|———————————|—————————|—————|

|     |     |     |      |          |     |           |         |           |         |           |         |     |

|     |     |     |      |          |     |           |         |           |         |           |         |     |

|     |     |     |      |          |     |           |         |           |         |           |         |     |

 ————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————— 

 Оборотная сторона формы N ТОРГ-28
  —————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер|Дата |  Документ |Поставщик |Цена,|       Приход        |        Расход       |       Остаток       | Под-  |
|по   |запи-|           |   или    | руб.|                     |                     |                     | пись, |
|по-  |си   |———————————|получатель| коп.|—————————————————————|—————————————————————|—————————————————————| дата  |
|рядку|     |дата |номер|          |     |количество,|  сумма, |количество,| сумма,  |количество,|  сумма, |       |
|     |     |     |     |          |     |    шт.    |руб. коп.|    шт.    |руб. коп.|    шт.    |руб. коп.|       |
|—————|—————|—————|—————|——————————|—————|———————————|—————————|———————————|—————————|———————————|—————————|———————|
| 14  | 15  | 16  | 17  |    18    | 19  |    20     |   21    |    22     |   23    |     24    |    25   |  26   |
|—————|—————|—————|—————|——————————|—————|———————————|—————————|———————————|—————————|———————————|—————————|———————|
|     |     |     |     |          |     |           |         |           |         |           |         |       |
|—————|—————|—————|—————|——————————|—————|———————————|—————————|———————————|—————————|———————————|—————————|———————|
|     |     |     |     |          |     |           |         |           |         |           |         |       |
|—————|—————|—————|—————|——————————|—————|———————————|—————————|———————————|—————————|———————————|—————————|———————|
|     |     |     |     |          |     |           |         |           |         |           |         |       |
|—————|—————|—————|—————|——————————|—————|———————————|—————————|———————————|—————————|———————————|—————————|———————|
|     |     |     |     |   и т.д. |     |           |         |           |         |           |         |       |
|—————|—————|—————|—————|——————————|—————|———————————|—————————|———————————|—————————|———————————|—————————|———————|
|     |     |     |     |          |     |           |         |           |         |           |         |       |
|     |     |     |     |          |     |           |         |           |         |           |         |       |
|     |     |     |     |          |     |           |         |           |         |           |         |       |
 —————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 
См. Указания по применению и заполнению форм первичной учетной документации по учету торговых операций (общие) 
 
Унифицированная форма N ТОРГ-29
Утверждена постановлением Госкомстата РФ
от 25 декабря 1998 г. N 132
                                                                  ——————— 
                                                                |  Код  |
                                                                |———————|
                                                   Форма по ОКУД|0330229|
                                                                |———————|
                                                         по ОКПО|       |
 _______________________________________________________        |———————|
                    организация                                 |       |
 _______________________________________________________        |———————|
              структурное подразделение                         |       |
                                        Вид деятельности по ОКДП|       |
                                                                |———————|
                                                    Вид операции|       |
                                                                 ——————— 
 
                             ————————————————————————————————————— 
                            |  Номер  |   Дата    |   Отчетный    |
                            |документа|составления|    период     |
                            |         |           |———————————————|
                            |         |           |   с   |  по   |
                            |—————————|———————————|———————|———————|
                            |         |           |       |       |
                             ————————————————————————————————————— 
 
                              Товарный отчет
                                                          ——————————————— 
                                                        |Табельный номер|
Материально                                             |———————————————|
ответственное лицо ____________________________________ |               |
                   должность, фамилия, имя, отчество     ——————————————— 
 
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|        Наименование          | Документ  |Сумма, руб. коп.|  Отметки  |
|                              |———————————|————————————————|бухгалтерии|
|                              |дата |номер| товара  | тары |           |
|——————————————————————————————|—————|—————|—————————|——————|———————————|
|              1               |  2  |  3  |    4    |   5  |  6  |  7  |
|——————————————————————————————|—————|—————|—————————|——————|—————|—————|
| Остаток на "  "__________года|     |     |         |      |     |     |
|——————————————————————————————|—————|—————|—————————|——————|—————|—————|
| Приход                       |     |     |         |      |     |     |
|——————————————————————————————|—————|—————|—————————|——————|—————|—————|
|                              |     |     |         |      |     |     |
|——————————————————————————————|—————|—————|—————————|——————|—————|—————|
|                              |     |     |         |      |     |     |
|——————————————————————————————|—————|—————|—————————|——————|—————|—————|
|            Итого по приходу  |  Х  |   Х |         |      |     |     |
|——————————————————————————————|—————|—————|—————————|——————|—————|—————|
|            Итого с остатком  |  Х  |   Х |         |      |     |     |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 
Оборотная сторона формы N ТОРГ-29
 
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|         Наименование         |  Документ |Сумма, руб. коп.|  Отметки  |
|                              |           |                |бухгалтерии|
|                              |———————————|————————————————|           |
|                              | дата|номер| товара | тары  |           |
|——————————————————————————————|—————|—————|————————|———————|———————————|
|             1                |  2  |  3  |   4    |   5   |  6  |  7  |
|——————————————————————————————|—————|—————|————————|———————|—————|—————|
| Расход                       |     |     |        |       |     |     |
|——————————————————————————————|—————|—————|————————|———————|—————|—————|
|                              |     |     |        |       |     |     |
|——————————————————————————————|—————|—————|————————|———————|—————|—————|
|                              |     |     |        |       |     |     |
|——————————————————————————————|—————|—————|————————|———————|—————|—————|
|                              |     |     |        |       |     |     |
|——————————————————————————————|—————|—————|————————|———————|—————|—————|
|              Итого по расходу|  Х  |  Х  |        |       |     |     |
|——————————————————————————————|—————|—————|————————|———————|—————|—————|
| Остаток на "  "__________года|  Х  |  Х  |        |       |     |     |
|                              |     |     |        |       |     |     |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 
Приложение ___________________________________________________ документов
                          количество прописью
 
на _______________________________________________________________ листах
                         количество прописью
 
Отчет с документами ______________ ______________ _______________________
принял и проверил      должность       подпись      расшифровка подписи
 
Материально         _______________ _____________ _______________________
ответственное лицо     должность       подпись      расшифровка подписи
 
 
См. Указания по применению и заполнению форм первичной учетной документации по учету торговых операций (общие) 
 
Унифицированная форма N ТОРГ-30
Утверждена постановлением Госкомстата РФ
от 25 декабря 1998 г. N 132
 
                                                                 ——————— 
                                                                |  Код  |
                                                                |———————|
                                                   Форма по ОКУД|0330230|
                                                                |———————|
                                                         по ОКПО|       |
 _______________________________________________________        |———————|
                  организация                                   |       |
 _______________________________________________________        |———————|
            структурное подразделение                           |       |
                                        Вид деятельности по ОКДП|       |
                                                                |———————|
                                                    Вид операции|       |
                                                                 ——————— 
 
                             ————————————————————————————————————— 
                            |  Номер  |   Дата    |   Отчетный    |
                            |документа|составления|    период     |
                            |         |           |———————————————|
                            |         |           |   с   |  по   |
                            |—————————|———————————|———————|———————|
                            |         |           |       |       |
                             ————————————————————————————————————— 
 
                              Отчет по таре
 

                                                                                         —————————————— 
Материально ответственное лицо _________________________________________ Табельный номер|              |
                                   должность, фамилия, имя, отчество                     —————————————— 
 

 —————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер по|     Тара     |  Поставщик   |  Цена,  |   Остаток на    |    Приход    |    Расход    |   Остаток на    |
|порядку |              |              |руб. коп.|"  "___________г |              |              | "  "________г   |
|        |——————————————|——————————————|         |—————————————————|——————————————|——————————————|—————————————————|
|        |наимено-| код |наимено-| код |         | коли- | сумма,  | коли- |сумма,| коли- |сумма,| коли- |  сумма, |
|        | вание  |     | вание  | по  |         |чество,|руб. коп.|чество,| руб. |чество,| руб. |чество,|руб. коп.|
|        |        |     |        |ОКПО |         |  шт.  |         |  шт.  | коп. |  шт.  | коп. |  шт.  |         |
|————————|————————|—————|————————|—————|—————————|———————|—————————|———————|——————|———————|——————|———————|—————————|
|   1    |    2   |  3  |   4    |  5  |    6    |   7   |    8    |   9   |  10  |   11  |  12  |  13   |   14    |
|————————|————————|—————|————————|—————|—————————|———————|—————————|———————|——————|———————|——————|———————|—————————|
|        |        |     |        |     |         |       |         |       |      |       |      |       |         |
|————————|————————|—————|————————|—————|—————————|———————|—————————|———————|——————|———————|——————|———————|—————————|
|        |        |     |        |     |         |       |         |       |      |       |      |       |         |
|————————|————————|—————|————————|—————|—————————|———————|—————————|———————|——————|———————|——————|———————|—————————|
|        |        |     |        |     |         |       |         |       |      |       |      |       |         |
|————————|————————|—————|————————|—————|—————————|———————|—————————|———————|——————|———————|——————|———————|—————————|
|        |        |     |        |     |         |       |  и т.д. |       |      |       |      |       |         |
|        |        |     |        |     |         |       |         |       |      |       |      |       |         |
 ————————————————————————————————————————————————|———————|—————————|———————|——————|———————|——————|———————|—————————|
                                           Итого |       |         |       |      |       |      |       |         |
                                                  ————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 

Отчет сдал ________________________ документов на ________________ листах
             количество прописью                количество прописью
 
Отчет сдал     _________________ __________________ _____________________
                   должность          подпись        расшифровка подписи
 
Отчет принял   _________________ __________________ _____________________
                   должность          подпись        расшифровка подписи
 
Отчет проверил _________________ __________________ _____________________
                   должность          подпись        расшифровка подписи
 
Остаток тары в сумме ___________________________________ руб  ______ коп
                                 прописью
 
Материально ответственное лицо __________________________________________
                                                 подпись
 
                 Печатать с оборотом. Итог и подписи печатать на обороте.
 
 
См. Указания по применению и заполнению форм первичной учетной документации по учету торговых операций (общие) 
 
Унифицированная форма N ТОРГ-31
Утверждена постановлением Госкомстата РФ
от 25 декабря 1998 г. N 132
 
                                                                 ——————— 
                                                                |  Код  |
                                                                |———————|
                                                   Форма по ОКУД|0330231|
                                                                |———————|
                                                         по ОКПО|       |
 _______________________________________________________        |———————|
                       организация                              |       |
 _______________________________________________________        |———————|
                структурное подразделение                       |       |
                                        Вид деятельности по ОКДП|       |
                                                                |———————|
                                                    Вид операции|       |
                                                                 ——————— 
 
                             ————————————————————————————————————— 
                            |  Номер  |   Дата    |   Отчетный    |
                            |документа|составления|    период     |
                            |         |           |———————————————|
                            |         |           |   с   |  по   |
                            |—————————|———————————|———————|———————|
                            |         |           |       |       |
                             ————————————————————————————————————— 
 
                         Сопроводительный реестр
                             сдачи документов
 
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|      Организация     |         Документ         |Количество|Примечание|
|——————————————————————|——————————————————————————|  листов  |          |
| наименование | код по|наименование| номер| дата |          |          |
|              |  ОКПО |            |      |      |          |          |
|——————————————|———————|————————————|——————|——————|——————————|——————————|
|       1      |   2   |     3      |   4  |  5   |    6     |    7     |
|——————————————|———————|————————————|——————|——————|——————————|——————————|
|              |       |            |      |      |          |          |
|——————————————|———————|————————————|——————|——————|——————————|——————————|
|              |       |            |      |      |          |          |
|——————————————|———————|————————————|——————|——————|——————————|——————————|
|              |       |            |      |      |          |          |
|——————————————|———————|————————————|——————|——————|——————————|——————————|
|              |       |   и т.д.   |      |      |          |          |
|              |       |            |      |      |          |          |
|              |       |            |      |      |          |          |
 —————————————————————————————————————————————————|——————————|—————————— 
                                            Итого |          |
                                                   —————————— 
 
Оборотная сторона формы N ТОРГ-31
 
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|      Организация     |         Документ         |Количество|Примечание|
|——————————————————————|——————————————————————————|  листов  |          |
| наименование | код по|наименование| номер| дата |          |          |
|              | ОКПО  |            |      |      |          |          |
|——————————————|———————|————————————|——————|——————|——————————|——————————|
|       1      |   2   |     3      |   4  |   5  |    6     |    7     |
|——————————————|———————|————————————|——————|——————|——————————|——————————|
|              |       |            |      |      |          |          |
|——————————————|———————|————————————|——————|——————|——————————|——————————|
|              |       |            |      |      |          |          |
|——————————————|———————|————————————|——————|——————|——————————|——————————|
|              |       |            |      |      |          |          |
|——————————————|———————|————————————|——————|——————|——————————|——————————|
|              |       |   и т.д.   |      |      |          |          |
|              |       |            |      |      |          |          |
|              |       |            |      |      |          |          |
 —————————————————————————————————————————————————|——————————|—————————— 
                                            Итого |          |
                                                  |——————————|
                                 Всего по реестру |          |
                                                   —————————— 
 
Всего документов ________________________________________________________
                                   количество прописью
на _______________________________________________________________ листах
                         количество прописью
 
Документы сдал   _________ _________ ___________________"   "________года
                 должность  подпись  расшифровка подписи
 
Документы принял _________ _________ ___________________"   "________года
                 должность  подпись  расшифровка подписи
 
Проверил         _________ _________ ___________________"   "________года
                 должность  подпись  расшифровка подписи
Альбом унифицированных форм первичной учетной документации
по учету торговых операций при продаже товаров в кредит
и в комиссионной торговле
(утв. постановлением Госкомстата РФ от 25 декабря 1998 г. N 132)
 

Альбом унифицированных форм первичной учетной документации разработан НИПИстатинформ Госкомстата России на основании постановления Правительства Российской Федерации от 08 июля 1997 года N 835. Формы первичной учетной документации данного альбома утверждены постановлением Госкомстата России от 25 декабря 1998 года N 132.
Применение унифицированных форм первичной учетной документации регламентируется "Положением по ведению бухгалтерского учета и отчетности в Российской Федерации", утвержденным Министерством финансов Российской Федерации от 29 июля 1998 года N 34-н.
 

Содержание
 

     Общие положения                                                     
     Перечень форм первичной учетной документации                        
     Указания  по  применению  и  заполнению   форм   первичной  учетной 
     документации                                                        
     1. По учету торговых операций при продаже товаров в кредит          
     2. По учету торговых операций в комиссионной торговле               
     Образцы форм                                                        
     1. По учету торговых операций при продаже товаров в кредит          
     2. По учету торговых операций в комиссионной торговле               
 

Общие положения
 

В настоящий альбом включены унифицированные формы первичной учетной документации по учету торговых операций при продаже товаров в кредит и по учету торговых операций в комиссионной торговле. К формам даны краткие указания по их применению и заполнению.
Рекомендуемый формат форм указан в перечне форм первичной учетной документации.
В формах предусмотрены зоны кодирования информации. Коды, по которым нет ссылок на общероссийские классификаторы, предназначены для обобщения и систематизации информации при обработке данных средствами вычислительной техники и проставляются по системе кодирования, принятой в организации.
Ведение первичного учета по унифицированным формам первичной учетной документации, включенных в настоящий альбом, распространяется на юридические лица всех организационно-правовых форм и форм собственности, осуществляющие деятельность в отраслях экономики.
 

              Перечень форм первичной учетной документации
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер    |            Наименование формы          |  Формат | Страница |
|формы    |                                        |         |          |
|—————————|————————————————————————————————————————|—————————|——————————|
|         | 1. По учету торговых операций при      |         |          |
|         |       продаже товаров в кредит         |         |          |
|         |                                        |         |          |
|  КР-1   |Справка                                 |         |          |
|         |для покупки товаров в кредит            |  А4     |   13     |
|         |                                        |         |          |
|  КР-2   |Поручение  -  обязательство  (обязатель-|         |          |
|         |ство)                                   |  А4     |   14     |
|         |                                        |         |          |
|  КР-3   |Ведомость - опись                       |         |          |
|         |поручений - обязательств (обязательств),|         |          |
|         |оформленных покупателями за товары, про-|         |          |
|         |данные в кредит                         |  А4 L   |   16     |
|         |                                        |         |          |
|  КР-4   |Распоряжение                            |  А4     |   17     |
|         |                                        |         |          |
|  КР-5   |Ведомость учета                         |         |          |
|         |поступления денег  в расчетную  кассу от|         |          |
|         |покупателей в погашение задолженности за|         |          |
|         |товары, проданные в кредит              |  А4 L   |   18     |
|         |                                        |         |          |
|  КР-6   |Реестр                                  |         |          |
|         |возвращенных      поручений-обязательств|         |          |
|         |(обязательств)                          |  А4 L   |   19     |
|         |                                        |         |          |
|  КР-7   |Справка                                 |         |          |
|         |о состоянии  расчетов с  работниками  за|         |          |
|         |товары, проданные в кредит              |  А4 L   |   20     |
|—————————|————————————————————————————————————————|—————————|——————————|
|         |    2. По учету торговых операций в     |         |          |
|         |         комиссионной торговле          |         |          |
|         |                                        |         |          |
|КОМИС-1  |Перечень                                |         |          |
|         |товаров, принятых на комиссию           | А4 L    |   21     |
|         |                                        |         |          |
|КОМИС-1а |Перечень                                |         |          |
|         |принятых   на   комиссию    транспортных|         |          |
|         |средств (автомобилей,  мотоциклов и  но-|         |          |
|         |мерных узлов (агрегатов)                | 2А4     |   25     |
|         |                                        |         |          |
|КОМИС-2  |Товарный ярлык                          | А5      |   29     |
|         |                                        |         |          |
|КОМИС-3  |Акт                                     |         |          |
|         |об уценке                               | А4L     |   30     |
|         |                                        |         |          |
|КОМИС-4  |Справка                                 |         |          |
|         |о продаже товаров, принятых на комиссию | А4      |   31     |
|         |                                        |         |          |
|КОМИС-5  |Акт                                     |         |          |
|         |о снятии товара с продажи               | А5      |   32     |
|         |                                        |         |          |
|КОМИС-6  |Карточка  учета                         |         |          |
|         |товаров и расчетов по договорам комиссии| А4L     |   33     |
|         |                                        |         |          |
|КОМИС-7  |Ведомость                               |         |          |
|         |учета платежей,  полученных за  хранение|         |          |
|         |непроданных товаров.                    | А4      |   34     |
|         |                                        |         |          |
|КОМИС-8  |Журнал                                  |         |          |
|         |учета  приема  на  комиссию  и   продажи|         |          |
|         |транспортных средств (автомобилей, мото-|         |          |
|         |циклов и номерных узлов (агрегатов)     | 2А4     |   35     |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 

Указания по применению и заполнению форм первичной учетной документации
 

1. По учету торговых операций при продаже товаров в кредит
 

При оформлении документов по учету торговых операций при продаже товаров в кредит следует руководствоваться Правилами продажи гражданам товаров длительного пользования в кредит, утвержденными постановлением Совета Министров - Правительства Российской Федерации от 09 сентября 1993 года N 895.
 

Справка для покупки товаров в кредит
(форма N КР-1)
 

Применяется при оформлении продажи гражданам товаров длительного пользования в кредит (с рассрочкой платежа) в организациях розничной торговли.
Справка составляется в одном экземпляре администрацией организации по месту работы (учебы) граждан, желающих оформить покупку товаров в кредит, а в случае оформления покупки товаров в кредит неработающим пенсионерам - администрацией органа, назначившего пенсию.
Справка представляется покупателем в организацию торговли, предоставляющей кредит на покупку товаров длительного пользования.
Повторная справка может быть выдана лишь после произведенных расчетов за оформленный кредит по первой справке.
Пенсионеры для получения повторной справки должны предъявить предыдущее поручение - обязательство (обязательство) обязательно с отметкой о полном расчете за оформленный кредит по этому обязательству.
Справки не выдаются студентам, учащимся, а также лицам:
проработавшим в данной организации менее 6 месяцев, кроме лиц, принятых на работу в порядке перевода, военнослужащих, уволенных в запас по окончании срочной военной службы в рядах Вооруженных Сил Российской Федерации, лиц, направленных на работу по окончании высших, средних специальных учебных заведений, профессионально-технических училищ, а также аспирантов, которым справки для оформления кредита могут быть выданы через один месяц после их поступления на работу (учебу) в данную организацию;
при наличии удержаний по исполнительным документам, составляющих 50 процентов заработной платы (стипендии, пенсии);
подлежащим увольнению по разным причинам.
Руководители и главные бухгалтеры организаций несут персональную ответственность за нарушение установленного порядка хранения, выдачи и учета справок для покупки товаров в кредит.
Бланки справки для покупки товаров в кредит должны иметь типографскую нумерацию и подлежат хранению и учету наравне с документами строгой отчетности. Учет указанных бланков ведется в бухгалтерии организации по месту работы (учебы, назначения пенсии).
 

Поручение - обязательство (обязательство)
(форма N КР-2)
 

Применяется при оформлении учета покупки товаров в кредит.
Заполняется в двух экземплярах покупателем при оформлении покупки товаров в кредит. Первый экземпляр поручения-обязательства (обязательства) организацией торговли пересылается организации, где работает (учится) покупатель, а пенсионеру и покупателю, осуществляющему погашение полученного кредита путем внесения наличных денег в кассу организации торговли или перечисления ему денежных средств в порядке безналичных расчетов через кредитные (банковские) организации, выдается на руки. Второй экземпляр поручения-обязательства (обязательства) остается в организации торговли.
 

Ведомость - опись
поручений-обязательств (обязательств),
оформленных покупателями за товары,
проданные в кредит
(форма N КР-3)
 

Применяется в организациях торговли для учета поручений-обязательств (обязательств), оформленных покупателями за проданные товары в кредит, для учета первоначальных взносов стоимости товаров, процента за кредит, комиссионных сборов.
Заполняется в одном экземпляре на основании поручений-обязательств (обязательств), оформленных покупателями за проданные товары в кредит. Подписывается покупателями, заведующим отделом (секцией), старшим бухгалтером (бухгалтером).
Заполненная ведомость ежедневно передается в бухгалтерию организации торговли с приложенными поручениями-обязательствами (обязательствами).
 

Распоряжение
(форма N КР-4)
 

Применяется для учета выдачи покупателю товара при оформлении учета покупки товара в кредит.
Составляется в одном экземпляре на основании данных поручения-обязательства (обязательства), оформленного покупателем и принятого организацией торговли.
В распоряжении перечисляются наименование, характеристика, цена и стоимость товара, который должен выдать заведующий структурным подразделением (отделом, секцией) указанному покупателю. Распоряжение передается заведующему структурным подразделением (отделом, секцией) организации торговли, которому поручается выдать товар покупателю.
Покупатель при получении товара ставит свою подпись в распоряжении с указанием своих паспортных данных.
 

Ведомость учета
поступления денег в расчетную кассу от покупателей в погашение
задолженности за товары, проданные в кредит
(форма N КР-5)
 

Применяется в организациях торговли для учета поступления сумм денег в расчетную кассу организации торговли от покупателей в погашение задолженности за товары, проданные в кредит.
Составляется в одном экземпляре и подписывается бухгалтером, кассиром при получении денег от покупателей.
 

Реестр возвращенных поручений-обязательств (обязательств)
(форма N КР-6)
 

Применяется в организациях торговли для регистрации поручений-обязательств (обязательств), возвращенных организациями, в которых работали (учились) покупатели, оформившие покупку товаров в кредит до увольнения (окончания учебы).
Составляется в одном экземпляре бухгалтером организации торговли на основании данных поручений-обязательств (обязательств), возвращенных организациями, в которых работали (учились) покупатели, уволившиеся по различным причинам и не оплатившие полностью стоимость товаров, приобретенных ими в кредит в организации торговли.
 

Справка о состоянии расчетов с работниками за товары, проданные в кредит
(форма N КР-7)
 

Применяется в организациях для справочных целей и контроля правильности удержания из заработной платы работников сумм за товары, приобретенные в кредит и определения задолженности по поручениям-обязательствам (обязательствам).
Составляется в одном экземпляре и подписывается бухгалтером.
Справка выдается по запросу в одном экземпляре. Возможна выдача справки фрагментарно (по табельному номеру, группе табельных номеров) и в полном объеме.
 

2. По учету торговых операций в комиссионной торговле
 

При оформлении документов по учету торговых операций в комиссионной торговле непродовольственными товарами следует руководствоваться Правилами комиссионной торговли непродовольственными товарами, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 6 июня 1998 года N 569.
 

Перечень товаров, принятых на комиссию
(форма N КОМИС-1)
 

Перечень принятых на комиссию транспортных средств
(автомобилей, мотоциклов и номерных узлов (агрегатов)
(форма N КОМИС-1а)
 

Применяются при приеме товара на комиссию и заключении договора комиссии.
В перечне товаров, принятых на комиссию, и товарном ярлыке указываются сведения, характеризующие состояние товара (новый, бывший в употреблении, степень износа, основные товарные признаки, недостатки товара).
В отношении принятых на комиссию транспортных средств в эти сведения включаются наименование (тип), характеристика, марка (модель), год выпуска, идентификационный номер, номер двигателя, шасси (рамы), кузова (прицепа), регистрационного знака "Транзит", цвет кузова (кабины), размер кузова (рамы), пробег по данным спидометра, серия и номер паспорта транспортного средства, ввезенного на территорию Российской Федерации.
Также указывается номер и дата документа, подтверждающего его таможенное оформление в соответствии с законодательством Российской Федерации.
В перечень комиссионером записываются результаты продажи, уценки товара (транспортных средств), а также возврата комитенту непроданного товара (транспортных средств).
Перечень составляется комиссионером в двух экземплярах. Первый экземпляр перечня (также как и договора комиссии) вручается комитенту, второй - передается в бухгалтерию торговой организации (комиссионера).
 

Товарный ярлык
(форма N КОМИС-2)
 

Применяется при приеме товара на комиссию и заключении договора.
Товарный ярлык выписывается в одном экземпляре, подписывается комиссионером (приемщиком) и комитентом и прикрепляется к каждой вещи.
В товарном ярлыке записывается подробное наименование товара и указываются сведения, характеризующие состояние товара (новый, бывший в употреблении, степень износа, основные товарные признаки, недостатки товара). По транспортным средствам в графе "Характеристика" записывается наименование (тип), марка, модель транспортного средства, год выпуска, идентификационный номер, номер двигателя, шасси (рамы), кузова (прицепа) и цена продажи.
После очередной уценки товара, которая оформляется актом (форма N КОМИС-3), в товарном ярлыке проставляются новая цена, номер акта, дата уценки и подпись материально ответственного лица.
 

Акт об уценке
(форма N КОМИС-3)
 

Применяется для оформления переоценки принятых на комиссию товаров.
Акт об уценке составляется комиссионером (материально ответственным лицом) в одном экземпляре, подписывается заведующим организацией торговли (секцией) и комитентом и передается с товарным отчетом в бухгалтерию.
В бухгалтерии на основании акта об уценке делается отметка об уценке товара в перечне (форма N КОМИС-1, форма N КОМИС-1а), карточке учета товаров (форма N КОМИС-6) и оборотной ведомости (журнале).
 

Справка о продаже товаров, принятых на комиссию
(форма N КОМИС-4)
 

Применяется для расчетов с комитентом, а также в случае, когда товары, принятые на комиссию по договору проданы не полностью, а частично. В справке указывается номер договора, наименование проданного товара, количество и сумма.
Справка составляется в двух экземплярах работником торговой организации. Первый экземпляр справки с товарным отчетом передается в бухгалтерию, второй - остается у материально ответственного лица.
Справка подписывается материально ответственным лицом, бухгалтером и руководителем организации.
 

Акт о снятии товара с продажи
(форма N КОМИС-5)
 

Применяется в комиссионной торговле при снятии товара с продажи с указанием цели снятия: возврат комитенту, ремонт, химчистка, уценка и др.
Акт составляется в одном экземпляре работником торговой организации и вместе с товарным отчетом передается в бухгалтерию.
Акт подписывается руководителем торговой организации, материально ответственным лицом и бухгалтером.
 

Карточка учета товаров и расчетов по договорам комиссии
(форма N КОМИС-6)
 

Применяется в комиссионной торговле для аналитического учета товаров. Учет ведется индивидуально по каждому товару и цене продажи.
Карточка учета ведется в одном экземпляре работником торговой организации, материально ответственным лицом, подписывается и остается у материально ответственного лица.
В карточке по датам отражается поступление, уценка, продажа и остатки товара, а также возврат товара комитенту, начисленная, выплаченная сумма денег и задолженность комитенту.
 

Ведомость учета платежей, полученных за хранение непроданных товаров
(форма N КОМИС-7)
 

Применяется в комиссионной торговле для отражения суммы денег, полученных от комитента за хранение непроданных товаров, принятых на комиссию.
В конце рабочего дня итоги Ведомости сверяются с итогами счетчика контрольно-кассовой машины.
Ведомость составляется в одном экземпляре кассиром и подписывается руководителем, кассиром и главным (старшим) бухгалтером и вместе с приходным кассовым ордером прикладывается к кассовому отчету для передачи в бухгалтерию.
 

Журнал учета приема на комиссию и продажи транспортных средств
(автомобилей, мотоциклов и номерных узлов (агрегатов)
(форма N КОМИС-8)
 

Применяется в комиссионной торговле при приеме на комиссию и продаже автомототранспортных средств и номерных узлов (агрегатов) к ним.
Журнал ведется материально ответственным лицом.
В журнале указываются подробные данные о продавце и покупателе, о автомототранспортных средствах и узлах (агрегатах), цене согласно договору с комитентом и цене продажи.
В журнале покупатель заверяет своей подписью совершенную сделку.
 

 

Образцы форм
1. По учету торговых операций при продаже товаров в кредит
 

Унифицированная форма N КР-1
Утверждена постановлением Госкомстата РФ
от 25 декабря 1998 г. N 132
 

                                                 ——————————————————————— 
                                                |           Код         |
                                                |———————————————————————|
                                  Форма по ОКУД |         0330301       |
                                                |———————————————————————|
______________________________________  по ОКПО |                       |
          организация                           |———————————————————————|
__________________________________________  ИНН |                       |
                                                |———————————————————————|
                       Вид деятельности по ОКДП |                       |
                                                 ——————————————————————— 
 

Место
для штампа
 

          Действительна в течение 15 дней со дня выдачи " " ___ г
 

                                               ————————————————————————— 
                                              |Номер        |Дата       |
                                              |документа    |составления|
                                              |—————————————|———————————|
                        Справка ______________ ————————————————————————— 
                                   серия
                    для покупки товаров в кредит
 

     Выдана гр. _________________________________________________________
                          фамилия, имя, отчество
в том, что он (она) действительно постоянно работает ___ лет, __  месяцев
(обучается в аспирантуре, является пенсионером) _________________________
                                                  должность, полное
_________________________________________________________________________
                 наименование органа, назначившего пенсию
с "   " _____________ г
За последние три  календарных  месяца  работы  среднемесячная  заработная
плата, включая натуроплату (стипендия, пенсия) составила ________________
                                                         сумма прописью
____________________________________________________ руб ____________ коп
В том, что ему (ей) выплачивается пенсия в размере ______________________
                                                       сумма прописью
____________________________________________________ руб ____________ коп
Пенсия установлена пожизненно или на срок до "    " ________ г
Из  указанной   заработной   платы   (стипендии,   пенсии)   производятся
ежемесячные удержания по исполнительным листам  и  другим  исполнительным
документам в размере ____ процентов.
Постоянно прописан и проживает по адресу: _______________________________
                                             полный адрес с указанием
_________________________________________________________________________
               почтового индекса, номера домашнего телефона
Имеет паспорт серии ______ N _________, выданный ________________________
                                                  наименование органа,
___________________________ "    " _______________ г
выдавшего паспорт
Пенсионное удостоверение N _________________ выдано _____________________
_________________________________________________________________________
         наименование органа, выдавшего пенсионное удостоверение
"   " _____________ г
     Администрация  организации  по  просьбе  лица,  оформившего  покупку
товаров в кредит, будет удерживать из его  заработной  платы  (стипендии,
пенсии) в  покрытие  очередных  платежей  за  оформленный  кредит  сумму,
указанную  в  поручении-обязательстве   (обязательстве)   и   перечислять
организации торговли, предоставившей кредит.
 

                 Поручение-обязательство (обязательство)
 

гр. _____________________________________________________________________
                          фамилия, имя, отчество
для  удержания из заработной платы (стипендии, пенсии) выслать по адресу:
_________________________________________________________________________
                полный адрес с указанием почтового индекса
 

Руководитель организации ____________ _____________ _____________________
                          должность     подпись      расшифровка подписи
Главный бухгалтер        ____________ _____________________
                          должность    расшифровка подписи
М.П.
 

 

Унифицированная форма N КР-2
Утверждена постановлением Госкомстата РФ
от 25 декабря 1998 г. N 132
 

                                                 ——————————————————————— 
                                                |           Код         |
                                                |———————————————————————|
                                  Форма по ОКУД |         0330302       |
                                                |———————————————————————|
______________________________________  по ОКПО |                       |
          организация                           |———————————————————————|
__________________________________________  ИНН |                       |
                                                |———————————————————————|
                                                |                       |
_______________________________________________ |———————————————————————|
          структурное подразделение             |                       |
                       Вид деятельности по ОКДП |———————————————————————|
                                                |                       |
                                   Вид операции  ——————————————————————— 
 

 

                                               ————————————————————————— 
                                              |Номер        |Дата       |
                                              |документа    |составления|
                                              |—————————————|———————————|
      Поручение-обязательство (обязательство)  ————————————————————————— 
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|  Справка |Табельный номер|Сумма ежемесячного взноса,|Месяц и год  пос-|
|——————————|               |руб.коп.                  |леднего взноса   |
|дата|номер|               |                          |                 |
|————|—————|———————————————|——————————————————————————|—————————————————|
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 

Мною, ___________________________________________________________________
                          фамилия, имя, отчество
в _______________________________________________________________________
       наименование организации торговли, ее адрес, номер телефона
приобретен товар ________________________________________________________
                       наименование товара, марка, номер производителя
в кредит с рассрочкой платежа на ___________________ месяцев по розничной
цене ________________________________________ руб ___________________ коп
                    сумма прописью
и с взиманием в пользу торговли _____ % с суммы предоставленного кредита.
Внесено наличными при получении       % стоимости товара в сумме
товара                          _____               _____________________
_____________________________________________ руб ___________________ коп
                    сумма прописью
     Кроме того, внесено _____ % за предоставление рассрочки платежа ____
_____________________________________________ руб ___________________ коп
                    сумма прописью
     Итого внесено наличными при получении
товара           ________________________________________________________
                                    сумма прописью
_____________________________________________ руб ___________________ коп
Остальную сумму  ____________________________ руб ___________________ коп
                             сумма прописью
поручаю _________________________________________________________________
          наименование и адрес организации, где работает, обучается
_________________________________________________________________________
                        покупатель, номер телефона
удерживать из моей заработной  платы  (заработка,  стипендии)  ежемесячно
равными долями по  ______________________________________________________
_____________________________________________ руб ___________________ коп
              сумма прописью
до погашения задолженности с "    " __________ г по "   " ____________  г
     Обязуюсь  оплатить  ежемесячными  взносами   организации   торговли,
предоставившей кредит для покупки товаров,  ______________ руб ______ коп
                                            сумма прописью
(для неработающих пенсионеров и покупателей погашение полученного кредита
осуществляется или путем внесения  наличных  денег  в  кассу  организации
торговли,  или  перечислением  в  порядке  безналичных   расчетов   через
кредитные (банковские) организации).
     В случае моего увольнения с работы  (отчисления  из  аспирантуры)  я
обязуюсь  очередные  платежи  вносить  в  установленные  сроки  наличными
деньгами  в  кассу  организации  торговли,  предоставившей  кредит,   или
перечислением ей денежных средств в порядке  безналичных  расчетов  через
кредитные (банковские)  организации.  При  поступлении  на  новую  работу
(учебу)  обязуюсь  сообщить   этой  организации   торговли   наименование
организации   и   ее   адрес   для   пересылки    поручения-обязательства
(обязательства) на оставшуюся сумму задолженности по новому месту  работы
(учебы). В случае ее неуплаты в указанные  сроки  я  обязуюсь  оплачивать
пени в  размере  0,5  процента  от  просроченной  суммы  за  каждый  день
просрочки.
     Если мною будет допущена просрочка оплаты  двух  очередных  взносов,
вся сумма непогашенной задолженности, а также пени в размере 0,5 процента
от просроченной суммы за каждый день просрочки могут быть взысканы с меня
в принудительном  порядке  независимо  от  наступления  сроков  очередных
платежей.
 

                                           Оборотная сторона формы N КР-2
 

     Администрация организации, где работает (обучается)  лицо,  выдавшая
настоящее поручение-обязательство (обязательство)  обязана  удерживать из
его заработной платы  (стипендии,  пенсии)  сумму  очередных  платежей  и
перечислять ее на счет
_________________________________________________________________________
      наименование организации торговли (ИНН), предоставившей кредит
_________________________________________________________________________
     Наименование банка (отделение банка) _______________________________
                                             банковские реквизиты
_________________________________________________________________________
с примечанием:
"В погашение задолженности" _____________________________________________
                                        фамилия, имя, отчество
за товар, купленный в кредит в __________________________________________
                                наименование организации торговли (ИНН)
_________________________________________________________________________
по поручению-обязательству (обязательству) N ________ от "   " ________ г
     Лицом,    подписавшим    поручение-обязательство     (обязательство)
предъявлен паспорт серии  ____________ N ______, выданный _______________
_________________________________________________________________________
                  наименование органа, выдавшего паспорт
     Домашний адрес: ____________________________________________________
                      полный адрес с указанием почтового индекса, номера
_________________________________________________________________________
                            домашнего телефона
Пенсионное удостоверение N ________________  выдано _____________________
                                                     наименование органа,
___________________________________ "    " ___________________          г
выдавшего пенсионное удостоверение
Документы проверил _______________ _____________ ________________________
                       должность      подпись       расшифровка подписи
Покупатель __________________
               подпись
Руководитель организации торговли _________ _______ _____________________
                                  должность подпись  расшифровка подписи
 

     М.П.
 

Главный бухгалтер __________________  _____________________
                      подпись          расшифровка подписи
 

                        Отметка о погашении долга
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Дата   |Сумма,    |Остаток задолжен-|Дата    |Сумма,    |Остаток задол-|
|       |руб.коп.  |ности, руб.коп.  |        |руб.коп.  |женности,     |
|       |          |                 |        |          |руб.коп.      |
|———————|——————————|—————————————————|————————|——————————|——————————————|
|———————|——————————|—————————————————|————————|——————————|——————————————|
|———————|——————————|—————————————————|————————|——————————|——————————————|
|———————|——————————|—————————————————|————————|——————————|——————————————|
|———————|——————————|—————————————————|————————|——————————|——————————————|
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 

Главный (старший) бухгалтер  __________________  _____________________
                                 подпись          расшифровка подписи
 

К сведению лиц, вносящих очередные взносы наличными деньгами
 

При оплате организации торговли, оформившей кредит, очередных взносов наличными деньгами в подтверждение оплаченной суммы требуйте только механического оттиска чека на самом поручении - обязательстве (обязательстве) с помощью контрольно-кассовой машины и подписи кассира. Любые другие отметки об оплате и исправление суммы на оттиске чека считаются недействительными.
При отсутствии контрольно-кассовой машины в подтверждение выплаченной суммы требуйте только кассовую квитанцию по форме N КО-1, заверенную подписью кассира и печатью организации торговли, предоставившей кредит.
     Для  отметок  об  оплате  очередных  взносов   в   погашение   суммы
предоставленного кредита
_________________________________________________________________________
 

По  данному  поручению-обязательству  (обязательству)  платежи   погашены
полностью
Руководитель организации торговли ___________ _______ ___________________
                                  должность   подпись расшифровка подписи
Главный бухгалтер __________________  _____________________
                      подпись          расшифровка подписи
 

Унифицированная форма N КР-3
Утверждена постановлением Госкомстата РФ
от 25 декабря 1998 г. N 132
 

                                                 ——————————————————————— 
                                                |           Код         |
                                                |———————————————————————|
                                  Форма по ОКУД |         0330303       |
                                                |———————————————————————|
______________________________________  по ОКПО |                       |
          организация                           |———————————————————————|
__________________________________________  ИНН |                       |
                                                |———————————————————————|
                                                |                       |
_______________________________________________ |———————————————————————|
          структурное подразделение             |                       |
                       Вид деятельности по ОКДП |                       |
                                                |———————————————————————|
                                   Вид операции |                       |
                                                 ——————————————————————— 
 

                                               ————————————————————————— 
                                              |Номер        |Дата       |
                                              |документа    |составления|
                                              |—————————————|———————————|
                          Ведомость - опись    ————————————————————————— 
     поручений-обязательств (обязательств), оформленных покупателями
                      за товары, проданные в кредит
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер|Поручение-обязательство|Фамилия,|Стоимость|Полученная от  покупа-|
|по   |(обязательство)        |имя,    |товара,  |теля сумма, руб.коп   |
|поря-|———————————————————————|отчество|руб. коп |——————————————————————|
|дку  |номер  |дата оформления|        |         |внесено  |засчитано  в|
|     |       |               |        |         |наличными|первоначаль-|
|     |       |               |        |         |деньгами |ный    взнос|
|     |       |               |        |         |         |стоимости   |
|     |       |               |        |         |         |проданных   |
|     |       |               |        |         |         |товаров     |
|—————|———————|———————————————|————————|—————————|—————————|————————————|
|  1  |   2   |      3        |   4    |   5     |    6    |     7      |
|—————|———————|———————————————|————————|—————————|—————————|————————————|
|—————|———————|———————————————|————————|—————————|—————————|————————————|
|—————|———————|———————————————|————————|—————————|—————————|————————————|
|—————|———————|———————————————|————————|—————————|—————————|————————————|
|     |       |               |и т.д.  |         |         |            |
 ————————————————————————————————————————————————|—————————|————————————|
                                          Итого  |         |            |
                                                  —————————————————————— 
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер|Полученная от покупателя сумма,      |Сумма предостав-|Подпись   |
|по   |руб. коп                             |ленного кредита,|покупателя|
|поря-|—————————————————————————————————————|руб. коп        |          |
|дку  |оплаты процентов|комиссион- |итого   |                |          |
|     |за кредит       |ный сбор   |получено|                |          |
|     |                |           |от поку-|                |          |
|     |                |           |пателя  |                |          |
|     |                |           |        |                |          |
|     |                |           |        |                |          |
|—————|————————————————|———————————|————————|————————————————|——————————|
|  1  |       8        |     9     |   10   |     11         |    12    |
|—————|————————————————|———————————|————————|————————————————|——————————|
|—————|————————————————|———————————|————————|————————————————|——————————|
|—————|————————————————|———————————|————————|————————————————|——————————|
|—————|————————————————|———————————|————————|————————————————|——————————|
|     |                |           |        |                |          |
 —————|————————————————|———————————|————————|————————————————|——————————|
      |                |           |        |                |     Х    |
       ————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 

Приложение ____________________ поручений-обязательств (обязательств)
               прописью
 

Заведующий отделом (секцией) __________________  _____________________
                                 подпись          расшифровка подписи
 

Ведомость-опись  и  поручения-обязательства  (обязательства)   принял   и
проверил: Контролер по кредиту __________________  ______________________
                                   подпись          расшифровка подписи
Старший бухгалтер (бухгалтер) __________________  _______________________
                                 подпись          расшифровка подписи
 

                 Печатать с оборотом. Итог и подписи печатать на обороте.
 

Унифицированная форма N КР-4
Утверждена постановлением Госкомстата РФ
от 25 декабря 1998 г. N 132
 

                                                 ——————————————————————— 
                                                |           Код         |
                                                |———————————————————————|
                                  Форма по ОКУД |         0330304       |
                                                |———————————————————————|
______________________________________  по ОКПО |                       |
          организация                           |———————————————————————|
__________________________________________  ИНН |                       |
                                                |———————————————————————|
                       Вид деятельности по ОКДП |                       |
                                           —————|———————————————————————|
 Поручение - обязательство (обязательство)|номер|                       |
                                          |—————|———————————————————————|
                                          |дата |      |       |        |
                                           ————————————————————————————— 
 

                                               ————————————————————————— 
                                              |Номер        |Дата       |
                                              |документа    |составления|
                                              |—————————————|———————————|
                              Распоряжение     ————————————————————————— 
 

     Заведующему секцией, отделом N _____________________________________
                                       наименование, номер структурного
_________________________________________________________________________
                      подразделения (секции, отдела)
     Покупатель (получатель) ____________________________________________
                                        фамилия, и., о.
"   " __________________________    г оформил покупку товаров в кредит по
поручению-обязательству (обязательству) N ______________________________,
которое принято _________________________________________________________
                      наименование, номер структурного подразделения
_________________________________________________________________________
                           организации торговли
_________________________________________________________________________
 Выдайте указанному покупателю нижеперечисленные товары:
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер   |     Товар       |Артикул |Номер    |Коли-   |Цена,   |Сумма, |
|по      |—————————————————|товара  |произво- |чество  |руб.коп |руб.коп|
|порядку |наименование|код |        |дителя   |        |        |       |
|————————|————————————|————|————————|—————————|————————|————————|———————|
|    1   |    2       | 3  |   4    |   5     |    6   |    7   |  8    |
|————————|————————————|————|————————|—————————|————————|————————|———————|
|————————|————————————|————|————————|—————————|————————|————————|———————|
|————————|————————————|————|————————|—————————|————————|————————|———————|
|————————|————————————|————|————————|—————————|————————|————————|———————|
|        |            |    |и т.д.  |         |        |        |       |
 —————————————————————————————————————————————|————————|————————|———————|
                                         Итого|        |    Х   |       |
                                               ————————————————————————— 
 

Сумма ___________________________________________________________________
                                 прописью
__________________________________________________ руб ______________ коп
Заведующий ______________________________________________________________
                  наименование, номер структурного подразделения
_________________________________________________________________________
            организации торговли, оформившего продажу в кредит
        _______________ _____________ ___________________________________
            должность      подпись           расшифровка подписи
 

Вышеперечисленные товары
полностью получил покупатель _____________ ______________________________
                               подпись          расшифровка подписи
Паспорт серия ___________ N ____________ выданный _______________________
_______________________________________  "     " ______________________ г
наименование органа, выдавшего паспорт
Год рождения ______________ Место рождения ______________________________
Домашний адрес ____________________________________ Номер телефона ______
                       полный адрес с указанием
                            почтового индекса
Руководитель организации ________________ ___________ ___________________
                              должность     подпись   расшифровка подписи
 

Унифицированная форма N КР-5
Утверждена постановлением Госкомстата РФ
от 25 декабря 1998 г. N 132
 

                                                 ——————————————————————— 
                                                |           Код         |
                                                |———————————————————————|
                                  Форма по ОКУД |         0330305       |
                                                |———————————————————————|
______________________________________  по ОКПО |                       |
          организация                           |———————————————————————|
__________________________________________  ИНН |                       |
                                                |———————————————————————|
                                                |                       |
_______________________________________________ |———————————————————————|
          структурное подразделение             |                       |
                                       Касса    |                       |
                                                |———————————————————————|
                       Вид деятельности по ОКДП |                       |
                                                |———————————————————————|
                                   Вид операции |                       |
                                                 ——————————————————————— 
 

                                               ————————————————————————— 
                                              |Номер        |Дата       |
                                              |документа    |составления|
                                              |—————————————|———————————|
                                Ведомость      ————————————————————————— 
                учета поступления денег в расчетную кассу
           от покупателей в погашение задолженности за товары,
                           проданные в кредит
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|             Номер               |   Покупатель    |Полученная от поку-|
|                                 |                 |пателя сумма,  руб.|
|                                 |                 |коп                |
|—————————————————————————————————|—————————————————|———————————————————|
|по    |(код) торговой|поручения- |фамилия, |адрес, |в  погашение долга |
|поряд-|организации   |обязатель- |имя,  от-|номер  |                   |
|ку    |(одела,   сек-|ства  (обя-|чество   |телефо-|                   |
|      |ции)          |зательства)|         |на     |                   |
|——————|——————————————|———————————|—————————|———————|———————————————————|
|   1  |        2     |    3      |   4     |   5   |        6          |
|——————|——————————————|———————————|—————————|———————|———————————————————|
|——————|——————————————|———————————|—————————|———————|———————————————————|
|——————|——————————————|———————————|—————————|———————|———————————————————|
|——————|——————————————|———————————|—————————|———————|———————————————————|
|      |              |           |         |       |     и т.д.        |
 ———————————————————————————————————————————————————|———————————————————|
                                               Итого|                   |
                                                     ——————————————————— 
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер |Полученная от покупателя сумма, руб.|Остаток задол-|Деньги полу-|
|      | коп                                |женности    по|чил. Подпись|
|      |                                    |  поручению - |получателя. |
|——————|————————————————————————————————————|обязательству |            |
|по    |оплаты процентов|пеня за прос-|всего|(обязатель-   |            |
|поряд-|за кредит       |рочку платежа|     |ству),    руб.|            |
|ку    |                |             |     |коп           |            |
|      |                |             |     |              |            |
|——————|————————————————|—————————————|—————|——————————————|————————————|
|   1  |       7        |      8      |   9 |       10     |    11      |
|——————|————————————————|—————————————|—————|——————————————|————————————|
|——————|————————————————|—————————————|—————|——————————————|————————————|
|——————|————————————————|—————————————|—————|——————————————|————————————|
|——————|————————————————|—————————————|—————|——————————————|————————————|
|      |                |             |     |              |            |
 ——————|————————————————|—————————————|—————|——————————————|————————————|
       |                |             |     |              |     Х      |
        ———————————————————————————————————————————————————————————————— 
 

Полученная от покупателей сумма _________________________________________
                                             сумма прописью
__________________________________________ руб ______________________ коп
Деньги получил кассир _______________  ________________________
                        подпись         расшифровка подписи
Руководитель организации ________________ ___________ ___________________
                              должность     подпись   расшифровка подписи
 

                 Печатать с оборотом. Итог и подписи печатать на обороте.
 

Унифицированная форма N КР-6
Утверждена постановлением Госкомстата РФ
от 25 декабря 1998 г. N 132
 

                                                 ——————————————————————— 
                                                |           Код         |
                                                |———————————————————————|
                                  Форма по ОКУД |         0330306       |
                                                |———————————————————————|
______________________________________  по ОКПО |                       |
          организация                           |———————————————————————|
__________________________________________  ИНН |                       |
                                                |———————————————————————|
                                                |                       |
_______________________________________________ |———————————————————————|
          структурное подразделение             |                       |
                       Вид деятельности по ОКДП |                       |
                                                |———————————————————————|
                                   Вид операции |                       |
                                                 ——————————————————————— 
 

                                               ————————————————————————— 
                                              |Номер        |Дата       |
                                              |документа    |составления|
                                              |—————————————|———————————|
                                Реестр         ————————————————————————— 
            возвращенных поручений-обязательств (обязательств)
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|       Номер          |Поручение-обязатель-|Фамилия,   имя,|Сумма,     |
|                      |ство (обязательство)|отчество       |руб.коп    |
|——————————————————————|————————————————————|               |———————————|
|по поряд-|(код) торго-|номер     |дата     |               |предостав- |
|ку       |вой  органи-|          |         |               |ленного    |
|         |зации (отде-|          |         |               |кредита    |
|         |ла, секции) |          |         |               |           |
|—————————|————————————|——————————|—————————|———————————————|———————————|
|    1    |   2        |     3    |    4    |        5      |      6    |
|—————————|————————————|——————————|—————————|———————————————|———————————|
|—————————|————————————|——————————|—————————|———————————————|———————————|
|—————————|————————————|——————————|—————————|———————————————|———————————|
|—————————|————————————|——————————|—————————|———————————————|———————————|
|         |            |          |         |  и т.д.       |           |
 ———————————————————————————————————————————————————————————|———————————|
                                                    Итого   |           |
                                                             ——————————— 
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|  Номер  |           Сумма, руб.коп          |Код  для|Домашний  адрес,|
|         |                                   |коррек- |номер   телефона|
|—————————|———————————————————————————————————|туры    |покупателя      |
|по поряд-|оплачено |задолжен-|оплаты |пени за|        |                |
|ку       |         |ности    |процен-|прос-  |        |                |
|         |         |         |тов    |рочку  |        |                |
|         |         |         |       |платежа|        |                |
|—————————|—————————|—————————|———————|———————|————————|————————————————|
|    1    |     7   |    8    |   9   |   10  |   11   |       12       |
|—————————|—————————|—————————|———————|———————|————————|————————————————|
|—————————|—————————|—————————|———————|———————|————————|————————————————|
|—————————|—————————|—————————|———————|———————|————————|————————————————|
|—————————|—————————|—————————|———————|———————|————————|————————————————|
|         |         |         |       |       |        |                |
 —————————|—————————|—————————|———————|———————|————————————————————————— 
          |         |         |       |       |
           ——————————————————————————————————— 
 

Расчет произвел ________________ ___________ ___________________
                     должность     подпись   расшифровка подписи
 

                 Печатать с оборотом. Итог и подписи печатать на обороте.
 

Унифицированная форма N КР-7
Утверждена постановлением Госкомстата РФ
от 25 декабря 1998 г. N 132
 

                                                 ——————————————————————— 
                                                |           Код         |
                                                |———————————————————————|
                                  Форма по ОКУД |         0330307       |
                                                |———————————————————————|
______________________________________  по ОКПО |                       |
          организация                           |———————————————————————|
__________________________________________  ИНН |                       |
                                                |———————————————————————|
                                                |                       |
_______________________________________________ |———————————————————————|
          структурное подразделение             |                       |
                       Вид деятельности по ОКДП |                       |
                                                |———————————————————————|
                                   Вид операции |                       |
                                                 ——————————————————————— 
 

                                          —————————————————————————————— 
                                         |Номер|Дата   |Расчетный период|
                                         |доку-|состав-|————————————————|
                                         |мента|ления  |   с   |  по    |
                                         |—————|———————|———————|————————|
                                 Справка  —————————————————————————————— 
     о состоянии расчетов с работниками за товары, проданные в кредит
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер по|Торговая организация    |Номер  пору-|Фамилия,  |Остаток   за-|
|порядку |————————————————————————|чения-обяза-|и.,     о.|долженности  |
|        |наименование|код по ОКПО|тельства    |(табельный|по поручению-|
|        |            |           |(обязатель- |номер)    |обязательству|
|        |            |           |ства)       |          |(обязатель-  |
|        |            |           |            |          |ству),  руб. |
|        |            |           |            |          |коп          |
|————————|————————————|———————————|————————————|——————————|—————————————|
|   1    |      2     |   3       |    4       |   5      |   6         |
|————————|————————————|———————————|————————————|——————————|—————————————|
|————————|————————————|———————————|————————————|——————————|—————————————|
|————————|————————————|———————————|————————————|——————————|—————————————|
|————————|————————————|———————————|————————————|——————————|—————————————|
|        |            |           |   и т.д.   |          |             |
 —————————————————————————————————————————————————————————|—————————————|
                                                    Итого |             |
                                                           ————————————— 
 

Составил ____________________ ________________ __________________________
              должность               подпись     расшифровка подписи
Проверил ____________________ ________________ __________________________
              должность               подпись     расшифровка подписи
 

Печатать с оборотом. Итог и подписи печатать на обороте.
 

Образцы форм
 2. По учету торговых операций в комиссионной торговле 
Приложение к договору комиссии N
 

Унифицированная форма N КОМИС-1
Утверждена постановлением Госкомстата РФ
от 25 декабря 1998 г. N 132
 

                                                 ——————————————————————— 
                                                |           Код         |
                                                |———————————————————————|
                                  Форма по ОКУД |         0330401       |
                                                |———————————————————————|
______________________________________  по ОКПО |                       |
         организация, адрес                     |———————————————————————|
__________________________________________  ИНН |                       |
                                                |———————————————————————|
                                                |                       |
_______________________________________________ |———————————————————————|
          структурное подразделение             |                       |
_______________________________________________ |———————————————————————|
               комиссионер                      |                       |
                       Вид деятельности по ОКДП |                       |
                                                |———————————————————————|
                                   Вид операции |                       |
                                                 ——————————————————————— 
 

                                Перечень
                      товаров, принятых на комиссию
 

     Комитент ___________________________________________________________
                          фамилия, имя, отчество
 

                                             2-я страница формы N КОМИС-1
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|     Номер      |   Товар      |Коли-  |По договору комиссии, руб. коп |
|————————————————|——————————————|чество,|———————————————————————————————|
|по  по-|товарно-|наимено-|код  |шт     |продажа товара |сумма к  оплате|
|рядку  |го ярлы-|вание   |     |       |———————————————|комитенту      |
|       |ка      |        |     |       |цена    |сумма |               |
|       |        |        |     |       |        |      |               |
|       |        |        |     |       |        |      |               |
|———————|————————|————————|—————|———————|————————|——————|———————————————|
|   1   |  2     |   3    | 4   |   5   |    6   |   7  |      8        |
|———————|————————|————————|—————|———————|————————|——————|———————————————|
|———————|————————|————————|—————|———————|————————|——————|———————————————|
|———————|————————|————————|—————|———————|————————|——————|———————————————|
|———————|————————|————————|—————|———————|————————|——————|———————————————|
|       |        |и т.д.  |     |       |        |      |               |
|       |        |        |     |       |        |      |               |
 ———————————————————————————————|———————|————————|——————|———————————————|
                           Итого|       |   Х    |      |               |
                                 ——————————————————————————————————————— 
 

 

Сумма (по договору комиссии) _________________________ руб __________ коп
                                   прописью
Комиссионер ______________________ ________________ _____________________
                    должность           подпись      расшифровка подписи
Комитент _______________________ ________________________________________
                 подпись                   расшифровка подписи
 

                                             3-я страница формы N КОМИС-1
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|          Продано         |               Возвращено                   |
|——————————————————————————|————————————————————————————————————————————|
|да-|коли- |цена,  |сумма, |да-|коли- |цена,  |сумма, |     подпись     |
|та |чество|руб.коп|руб.коп|та |чество|руб.коп|руб.коп|—————————————————|
|   |      |       |       |   |      |       |       |коми-|руководите-|
|   |      |       |       |   |      |       |       |тента|ля торговой|
|   |      |       |       |   |      |       |       |     |организации|
|———|——————|———————|———————|———|——————|———————|———————|—————|———————————|
| 9 |  10  |  11   |  12   |13 |  14  |   15  |  16   |  17 |     18    |
|———|——————|———————|———————|———|——————|———————|———————|—————|———————————|
|———|——————|———————|———————|———|——————|———————|———————|—————|———————————|
|———|——————|———————|———————|———|——————|———————|———————|—————|———————————|
|———|——————|———————|———————|———|——————|———————|———————|—————|———————————|
|   |      |       |и т.д. |   |      |       |       |     |           |
|   |      |       |       |   |      |       |       |     |           |
|———|——————|———————|———————|———|——————|———————|———————|————————————————— 
| Х |      |   Х   |       | Х |      |  Х    |       |
 ————————————————————————————————————————————————————— 
 

                                             4-я страница формы N КОМИС-1
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|                             Уценка товара                             |
|———————————————————————————————————————————————————————————————————————|
|       номер        |          I             |         II              |
|————————————————————|————————————————————————|—————————————————————————|
|по порядку|товарного|дата|новая    |стоимость|дата |новая    |стоимость|
|          |ярлыка   |    |цена,    |по  новой|     |цена,    |по  новой|
|          |         |    |руб.коп  |цене,    |     |руб.коп  |цене,    |
|          |         |    |         |руб.коп  |     |         |руб.коп  |
|——————————|—————————|————|—————————|—————————|—————|—————————|—————————|
|     1    |     2   | 3  |  4      |  5      |  6  |    7    |  8      |
|——————————|—————————|————|—————————|—————————|—————|—————————|—————————|
|——————————|—————————|————|—————————|—————————|—————|—————————|—————————|
|——————————|—————————|————|—————————|—————————|—————|—————————|—————————|
|——————————|—————————|————|—————————|—————————|—————|—————————|—————————|
|          |         |    |         |         |     |и т.д.   |         |
|          |         |    |         |         |     |         |         |
 ———————————————————————————————————|—————————|—————|—————————|—————————|
                              Итого |         |  Х  |    Х    |         |
                                     ——————————————————————————————————— 
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|                             Уценка товара                             |
|———————————————————————————————————————————————————————————————————————|
|       номер        |          III           |         IV              |
|————————————————————|————————————————————————|—————————————————————————|
|по порядку|товарного|дата|новая    |стоимость|дата |новая    |стоимость|
|          |ярлыка   |    |цена,    |по  новой|     |цена,    |по  новой|
|          |         |    |руб.коп  |цене,    |     |руб.коп  |цене,    |
|          |         |    |         |руб.коп  |     |         |руб.коп  |
|——————————|—————————|————|—————————|—————————|—————|—————————|—————————|
|     1    |     2   | 9  |    10   |  11     | 12  |   13    |   14    |
|——————————|—————————|————|—————————|—————————|—————|—————————|—————————|
|——————————|—————————|————|—————————|—————————|—————|—————————|—————————|
|——————————|—————————|————|—————————|—————————|—————|—————————|—————————|
|——————————|—————————|————|—————————|—————————|—————|—————————|—————————|
|          |         |    |         |         |     |         |         |
|          |         |    |         |         |     |         |         |
 ————————————————————|————|—————————|—————————|—————|—————————|—————————|
                     |  Х |    Х    |         |  Х  |   Х     |         |
                      —————————————————————————————————————————————————— 
 

     По образцу 4-ой страницы формы N КОМИС-1 печатать вкладные  листы  с
надписью "Вкладной лист к форме N КОМИС-1"
 

Приложение к договору комиссии N
 

Унифицированная форма N КОМИС-1а
Утверждена постановлением Госкомстата РФ
от 25 декабря 1998 г. N 132
 

                                                 ——————————————————————— 
                                                |           Код         |
                                                |———————————————————————|
                                  Форма по ОКУД |         0330402       |
                                                |———————————————————————|
______________________________________  по ОКПО |                       |
         организация, адрес                     |———————————————————————|
__________________________________________  ИНН |                       |
                                                |———————————————————————|
                                                |                       |
_______________________________________________ |———————————————————————|
          структурное подразделение             |                       |
_______________________________________________ |———————————————————————|
               комиссионер                      |                       |
                       Вид деятельности по ОКДП |                       |
                                                |———————————————————————|
                                   Вид операции |                       |
                                                 ——————————————————————— 
 

                                Перечень
                принятых на комиссию транспортных средств
          (автомобилей, мотоциклов и номерных узлов (агрегатов)
 

     Комитент ___________________________________________________________
                          фамилия, имя, отчество
 

                                            2-я страница формы N КОМИС-1а
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Транспортное средство     |    Данные о транспортном средстве          |
|                          |                                            |
|——————————————————————————|————————————————————————————————————————————|
|   номер     |наимено-|код|марка|год   |             номер             |
|             |вание   |   |(мо- |выпус-|                               |
|             |(тип),  |   |дель)|ка    |                               |
|—————————————|характе-|   |     |      |———————————————————————————————|
|по по-|товар-|ристика |   |     |      |иденти-|двига-|шасси |кузова   |
|рядку |ного  |        |   |     |      |фикаци-|теля  |(рамы)|(прицепа)|
|      |ярлыка|        |   |     |      |онный  |      |      |         |
|——————|——————|————————|———|—————|——————|———————|——————|——————|—————————|
|  1   |  2   |   3    | 4 |  5  |  6   |  7    |  8   |   9  |   10    |
|——————|——————|————————|———|—————|——————|———————|——————|——————|—————————|
|——————|——————|————————|———|—————|——————|———————|——————|——————|—————————|
|——————|——————|————————|———|—————|——————|———————|——————|——————|—————————|
|——————|——————|————————|———|—————|——————|———————|——————|——————|—————————|
|      |      |        |   |     |      |       |      |      |         |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Транспортное средство     |      Данные о транспортном средстве        |
|                          |                                            |
|——————————————————————————|————————————————————————————————————————————|
|   номер     |наимено-|код|     серия, номер  |цвет    кузова|размер   |
|             |вание   |   |                   |(кабины)      |кузова   |
|             |(тип),  |   |                   |              |(рамы)   |
|—————————————|характе-|   |———————————————————|              |         |
|по по-|товар-|ристика |   |техпа-|регистраци- |              |         |
|рядку |ного  |        |   |спорта|онного знака|              |         |
|      |ярлыка|        |   |      |"Транзит"   |              |         |
|——————|——————|————————|———|——————|————————————|——————————————|—————————|
|  1   |  2   |   3    | 4 |  11  |    12      |       13     |    14   |
|——————|——————|————————|———|——————|————————————|——————————————|—————————|
|——————|——————|————————|———|——————|————————————|——————————————|—————————|
|——————|——————|————————|———|——————|————————————|——————————————|—————————|
|——————|——————|————————|———|——————|————————————|——————————————|—————————|
|      |      |        |   |и т.д.|            |              |         |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Транспортное средство     |     Данные о транспортном средстве         |
|                          |                                            |
|——————————————————————————|————————————————————————————————————————————|
|   номер     |наимено-|код|пробег по дан-|     документ таможни        |
|             |вание   |   |ным  спидомет-|                             |
|             |(тип),  |   |ра, км        |                             |
|—————————————|характе-|   |              |—————————————————————————————|
|по по-|товар-|ристика |   |              |наименование|номер  |дата    |
|рядку |ного  |        |   |              |            |       |        |
|      |ярлыка|        |   |              |            |       |        |
|——————|——————|————————|———|——————————————|————————————|———————|————————|
|  1   |  2   |   3    | 4 |       15     |     16     |   17  | 18     |
|——————|——————|————————|———|——————————————|————————————|———————|————————|
|——————|——————|————————|———|——————————————|————————————|———————|————————|
|——————|——————|————————|———|——————————————|————————————|———————|————————|
|——————|——————|————————|———|——————————————|————————————|———————|————————|
|      |      |        |   |              |            |       |        |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 

                                            3-я страница формы N КОМИС-1а
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Транспортное средство     |По договору комиссии,|          Продано     |
|                          |руб.коп              |                      |
|——————————————————————————|—————————————————————|——————————————————————|
|   номер     |наимено-|код|продажа     |сумма  к|да-|коли-|цена,|сумма,|
|             |вание   |   |транспортно-|оплате  |та |чест-|руб. |руб.  |
|             |(тип),  |   |го средства |комитен-|   |во   |коп  |коп   |
|—————————————|характе-|   |————————————|ту      |   |     |     |      |
|по по-|товар-|ристика |   |цена  |сумма|        |   |     |     |      |
|рядку |ного  |        |   |      |     |        |   |     |     |      |
|      |ярлыка|        |   |      |     |        |   |     |     |      |
|——————|——————|————————|———|——————|—————|————————|———|—————|—————|——————|
|  1   |  2   |   3    | 4 |  19  | 20  |   21   | 22| 23  | 24  |  25  |
|——————|——————|————————|———|——————|—————|————————|———|—————|—————|——————|
|——————|——————|————————|———|——————|—————|————————|———|—————|—————|——————|
|——————|——————|————————|———|——————|—————|————————|———|—————|—————|——————|
|——————|——————|————————|———|——————|—————|————————|———|—————|—————|——————|
|      |      |        |   |      |     |        |   |     |     |и т.д.|
 —————————————————————————————————|—————|————————|———|—————|—————|——————|
                             Итого|     |        | Х |     |  Х  |      |
                                   ————————————————————————————————————— 
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Транспортное средство     |    Возвращено       |  Подпись             |
|                          |                     |                      |
|——————————————————————————|—————————————————————|——————————————————————|
|   номер     |наимено-|код|да-|коли-|цена,|сумма|комитента|руководителя|
|             |вание   |   |та |чест-|руб. |руб. |         |торговой    |
|             |(тип),  |   |   |во   |коп  |коп  |         |организации |
|—————————————|характе-|   |   |     |     |     |         |            |
|по по-|товар-|ристика |   |   |     |     |     |         |            |
|рядку |ного  |        |   |   |     |     |     |         |            |
|      |ярлыка|        |   |   |     |     |     |         |            |
|——————|——————|————————|———|———|—————|—————|—————|—————————|————————————|
|  1   |  2   |   3    | 4 |26 |  27 | 28  | 29  |   30    |    31      |
|——————|——————|————————|———|———|—————|—————|—————|—————————|————————————|
|——————|——————|————————|———|———|—————|—————|—————|—————————|————————————|
|——————|——————|————————|———|———|—————|—————|—————|—————————|————————————|
|——————|——————|————————|———|———|—————|—————|—————|—————————|————————————|
|      |      |        |   |   |     |     |     |         |            |
 ——————————————————————————|———|—————|—————|—————|—————————————————————— 
                           | Х |     |  Х  |     |
                            ————————————————————— 
 

                                            4-я страница формы N КОМИС-1а
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|                             Уценка транспортного средства             |
|———————————————————————————————————————————————————————————————————————|
|       номер        |          I             |         II              |
|————————————————————|————————————————————————|—————————————————————————|
|по порядку|товарного|дата|новая    |стоимость|дата |новая    |стоимость|
|          |ярлыка   |    |цена,    |по  новой|     |цена,    |по  новой|
|          |         |    |руб.коп  |цене,    |     |руб.коп  |цене,    |
|          |         |    |         |руб.коп  |     |         |руб.коп  |
|——————————|—————————|————|—————————|—————————|—————|—————————|—————————|
|     1    |     2   | 3  |  4      |  5      |  6  |    7    |  8      |
|——————————|—————————|————|—————————|—————————|—————|—————————|—————————|
|——————————|—————————|————|—————————|—————————|—————|—————————|—————————|
|——————————|—————————|————|—————————|—————————|—————|—————————|—————————|
|——————————|—————————|————|—————————|—————————|—————|—————————|—————————|
|          |         |    |         |         |     |и т.д.   |         |
|          |         |    |         |         |     |         |         |
 ———————————————————————————————————|—————————|—————|—————————|—————————|
                              Итого |         |  Х  |    Х    |         |
                                     ——————————————————————————————————— 
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|                    Уценка транспортного средства                      |
|———————————————————————————————————————————————————————————————————————|
|       номер        |          III           |         IV              |
|————————————————————|————————————————————————|—————————————————————————|
|по порядку|товарного|дата|новая    |стоимость|дата |новая    |стоимость|
|          |ярлыка   |    |цена,    |по  новой|     |цена,    |по  новой|
|          |         |    |руб.коп  |цене,    |     |руб.коп  |цене,    |
|          |         |    |         |руб.коп  |     |         |руб.коп  |
|——————————|—————————|————|—————————|—————————|—————|—————————|—————————|
|     1    |     2   | 9  |    10   |  11     | 12  |   13    |   14    |
|——————————|—————————|————|—————————|—————————|—————|—————————|—————————|
|——————————|—————————|————|—————————|—————————|—————|—————————|—————————|
|——————————|—————————|————|—————————|—————————|—————|—————————|—————————|
|——————————|—————————|————|—————————|—————————|—————|—————————|—————————|
|          |         |    |         |         |     |         |         |
|          |         |    |         |         |     |         |         |
 ————————————————————|————|—————————|—————————|—————|—————————|—————————|
                     |  Х |    Х    |         |  Х  |   Х     |         |
                      —————————————————————————————————————————————————— 
 

Унифицированная форма N КОМИС-2
Утверждена постановлением Госкомстата РФ
от 25 декабря 1998 г. N 132
 

                                                 ——————————————————————— 
                                                |           Код         |
                                                |———————————————————————|
                                  Форма по ОКУД |         0330403       |
                                                |———————————————————————|
______________________________________  по ОКПО |                       |
         организация, адрес                     |———————————————————————|
__________________________________________  ИНН |                       |
                                                |———————————————————————|
                                                |                       |
_______________________________________________ |———————————————————————|
          структурное подразделение             |                       |
                       Вид деятельности по ОКДП |                       |
                                                |———————————————————————|
                                   Вид операции |                       |
                                                 ——————————————————————— 
 

                                             ——————————————————————————— 
                                            |Номер        |Дата         |
                                            |документа    |составления  |
                              Товарный ярлык|—————————————|—————————————|
                                             ——————————————————————————— 
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|                                 Товар                                 |
|———————————————————————————————————————————————————————————————————————|
|     наименование         |      характеристика     |      код         |
|——————————————————————————|—————————————————————————|——————————————————|
|         1                |            2            |       3          |
|——————————————————————————|—————————————————————————|——————————————————|
|——————————————————————————|—————————————————————————|——————————————————|
|——————————————————————————|—————————————————————————|——————————————————|
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 

Цена реализации, руб. коп _________________________  ——————————————————— 
                                  прописью          |                   |
                          _________________________  ——————————————————— 
 

Комиссионер ______________________ ________________ _____________________
                    должность           подпись      расшифровка подписи
Комитент _______________________ ________________________________________
                 подпись                   расшифровка подписи
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|                                 Уценка                                |
|———————————————————————————————————————————————————————————————————————|
|номер|   акт     |новая  цена,  руб.|материально ответственное лицо    |
|     |———————————|коп               |——————————————————————————————————|
|     |номер |дата|                  |должность|подпись|фамилия, и., о  |
|—————|——————|————|——————————————————|—————————|———————|————————————————|
|     |————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|     | _________________________________________________________________
|  I  |                         цена прописью
|     | ________________________________________ руб ________________ коп
|     |
 ————————————————————————————————————————————————————————————————————————
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|                                 Уценка                                |
|———————————————————————————————————————————————————————————————————————|
|номер|   акт     |новая  цена,  руб.|материально ответственное лицо    |
|     |———————————|коп               |——————————————————————————————————|
|     |номер |дата|                  |должность|подпись|фамилия, и., о  |
|—————|——————|————|——————————————————|—————————|———————|————————————————|
|     |————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|     | _________________________________________________________________
| II  |                         цена прописью
|     | ________________________________________ руб ________________ коп
|     |
 ————————————————————————————————————————————————————————————————————————
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|                                 Уценка                                |
|———————————————————————————————————————————————————————————————————————|
|номер|   акт     |новая  цена,  руб.|материально ответственное лицо    |
|     |———————————|коп               |——————————————————————————————————|
|     |номер |дата|                  |должность|подпись|фамилия, и., о  |
|—————|——————|————|——————————————————|—————————|———————|————————————————|
|     |————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|     | _________________________________________________________________
| III |                         цена прописью
|     | ________________________________________ руб ________________ коп
|     |
 ————————————————————————————————————————————————————————————————————————
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|                                 Уценка                                |
|———————————————————————————————————————————————————————————————————————|
|номер|   акт     |новая  цена,  руб.|материально ответственное лицо    |
|     |———————————|коп               |——————————————————————————————————|
|     |номер |дата|                  |должность|подпись|фамилия, и., о  |
|—————|——————|————|——————————————————|—————————|———————|————————————————|
|     |————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|     | _________________________________________________________________
| VI  |                         цена прописью
|     | ________________________________________ руб ________________ коп
|     |
 ————————————————————————————————————————————————————————————————————————
 

Унифицированная форма N КОМИС-3
Утверждена постановлением Госкомстата РФ
от 25 декабря 1998 г. N 132
 

                                                 ——————————————————————— 
                                                |           Код         |
                                                |———————————————————————|
                                  Форма по ОКУД |         0330404       |
                                                |———————————————————————|
______________________________________  по ОКПО |                       |
         организация                            |———————————————————————|
__________________________________________  ИНН |                       |
                                                |———————————————————————|
                                                |                       |
_______________________________________________ |———————————————————————|
          структурное подразделение             |                       |
                       Вид деятельности по ОКДП |                       |
                                                |———————————————————————|
                                   Вид операции |                       |
                                                 ——————————————————————— 
 

                                             ——————————————————————————— 
                                            |Номер        |Дата         |
                                            |документа    |составления  |
                                            |—————————————|—————————————|
                                   Акт       ——————————————————————————— 
                                об уценке
 

     Акт составлен комиссией,  которая  произвела  уценку  нижеследующего
товара:
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|     Номер         |  Товар         |Договор комиссии  |Цена   согласно|
|———————————————————|————————————————|                  |договору комис-|
|по  по-|товарного  |наимено-|код    |——————————————————|сии, руб.коп   |
|рядку  |ярлыка     |вание   |       |номер  |дата      |               |
|       |           |        |       |       |          |               |
|———————|———————————|————————|———————|———————|——————————|———————————————|
|   1   |     2     |    3   |   4   |   5   |    6     |      7        |
|———————|———————————|————————|———————|———————|——————————|———————————————|
|———————|———————————|————————|———————|———————|——————————|———————————————|
|———————|———————————|————————|———————|———————|——————————|———————————————|
|———————|———————————|————————|———————|———————|——————————|———————————————|
|       |           |        |       |и т.д. |          |               |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|     Номер         |Процент |Разница    в|Цена   после|    Комитент    |
|———————————————————|уценки  |цене,  руб. |уценки,     |                |
|по  по-|товарного  |        |коп         |руб.коп     |————————————————|
|рядку  |ярлыка     |        |            |            |фамилия,|подпись|
|       |           |        |            |            |и., о.  |       |
|———————|———————————|————————|————————————|————————————|————————|———————|
|   1   |    2      |   8    |     9      |    10      |  11    |  12   |
|———————|———————————|————————|————————————|————————————|————————|———————|
|———————|———————————|————————|————————————|————————————|————————|———————|
|———————|———————————|————————|————————————|————————————|————————|———————|
|———————|———————————|————————|————————————|————————————|————————|———————|
|       |           |        |            |            |        |       |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
Члены комиссии:
Комиссионер (материально ответственное лицо) _______________ ____________
                                                  должность     подпись
                                             ____________________________
                                                 расшифровка подписи
Бухгалтер _________________________ _____________________________________
                    подпись             расшифровка подписи
 

                        Печатать с оборотом. Подписи печатать на обороте.
 

Унифицированная форма N КОМИС-4
Утверждена постановлением Госкомстата РФ
от 25 декабря 1998 г. N 132
 

                                                 ——————————————————————— 
                                                |           Код         |
                                                |———————————————————————|
                                  Форма по ОКУД |         0330405       |
                                                |———————————————————————|
______________________________________  по ОКПО |                       |
         организация                            |———————————————————————|
__________________________________________  ИНН |                       |
                                                |———————————————————————|
                                                |                       |
_______________________________________________ |———————————————————————|
          структурное подразделение             |                       |
                       Вид деятельности по ОКДП |                       |
                                                |———————————————————————|
                                   Вид операции |                       |
                                                 ——————————————————————— 
 

                                             ——————————————————————————— 
                                            |Номер        |Дата         |
                                            |документа    |составления  |
                                            |—————————————|—————————————|
                              Справка        ——————————————————————————— 
                 о продаже товаров, принятых на комиссию
            по договору N __________ от "      " _____      г
 

     Комитент ___________________________________________________________
                          фамилия, и., о.
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер по|Наименование    |Количество,|Цена   продажи,|Сумма  к   оплате|
|порядку |проданных  това-|шт         |руб.коп        |комитенту,  руб. |
|        |ров             |           |               |коп              |
|————————|————————————————|———————————|———————————————|—————————————————|
|  1     |      2         |     3     |        4      |        5        |
|————————|————————————————|———————————|———————————————|—————————————————|
|————————|————————————————|———————————|———————————————|—————————————————|
|————————|————————————————|———————————|———————————————|—————————————————|
|————————|————————————————|———————————|———————————————|—————————————————|
|        |                |  и т.д.   |               |                 |
|        |                |           |               |                 |
|        |                |           |               |                 |
 —————————————————————————————————————————————————————|—————————————————|
                                                 Итого|                 |
                                                       ————————————————— 
 

     Сумма ______________________________________________________________
                                 прописью
________________________________________________ руб ________________ коп
Материально ответственное лицо ___________ _________ ____________________
                                должность   подпись   расшифровка подписи
За проданные товары выдать комитенту деньги в сумме _____________________
                                                           прописью
Главный (старший) бухгалтер               _________ _____________________
                                           подпись   расшифровка подписи
Комиссионер  ____________________________ _________ _____________________
                   должность               подпись   расшифровка подписи
 

Деньги выданы  комитенту:
по расходному кассовому ордеру N _______ от "   " _________________     г
по платежному поручению        N _______ от "   " _________________     г
 

Унифицированная форма N КОМИС-5
Утверждена постановлением Госкомстата РФ
от 25 декабря 1998 г. N 132
 

                                                 ——————————————————————— 
                                                |           Код         |
                                                |———————————————————————|
                                  Форма по ОКУД |         0330406       |
                                                |———————————————————————|
______________________________________  по ОКПО |                       |
         организация                            |———————————————————————|
__________________________________________  ИНН |                       |
                                                |———————————————————————|
                                                |                       |
_______________________________________________ |———————————————————————|
структурное подразделение, комиссионер          |                       |
                       Вид деятельности по ОКДП |                       |
                                                |———————————————————————|
                                   Вид операции |                       |
                                                 ——————————————————————— 
 

                                             ——————————————————————————— 
                                            |Номер        |Дата         |
                                            |документа    |составления  |
                                            |—————————————|—————————————|
                                   Акт       ——————————————————————————— 
                        о снятии товара с продажи
 

     Акт составлен о том, что нами, нижеподписавшимися, сего числа снят с
продажи  _______________________________________________________________,
                           наименование товара
принятого на комиссию по договору N ________ от "    " ________________ г
по цене реализации ______________________________________________________
                                        прописью
__________________________________________________ руб ______________ коп
для _____________________________________________________________________
     указать, для какой  цели  снят:  возврат  комитенту,  ремонт,
_________________________________________________________________________
                         химчистка, уценка и др.
Руководитель _____________________ ________________ _____________________
                    должность           подпись      расшифровка подписи
Материально ответственное лицо ___________ __________ ___________________
                                 должность   подпись  расшифровка подписи
Бухгалтер  __________ ___________________
             подпись  расшифровка подписи
 

Унифицированная форма N КОМИС-6
Утверждена постановлением Госкомстата РФ
от 25 декабря 1998 г. N 132
 

                                                 ——————————————————————— 
                                                |           Код         |
                                                |———————————————————————|
                                  Форма по ОКУД |         0330407       |
                                                |———————————————————————|
______________________________________  по ОКПО |                       |
         организация                            |———————————————————————|
__________________________________________  ИНН |                       |
                                                |———————————————————————|
                                                |                       |
_______________________________________________ |———————————————————————|
структурное подразделение, комиссионер          |                       |
                       Вид деятельности по ОКДП |                       |
                                                |———————————————————————|
                                                |                       |
     Комитент _________________________________ |———————————————————————|
               фамилия, имя, отчество,          |                       |
_______________________________________________ |                       |
     наименование организации                   |———————————————————————|
___________________________________________ ИНН |                       |
                                                |———————————————————————|
                                   Вид операции |                       |
                                                 ——————————————————————— 
                                             ——————————————————————————— 
                                            |Номер        |Дата         |
                                            |документа    |составления  |
                                            |—————————————|—————————————|
                             Карточка учета  ——————————————————————————— 
                 товаров и расчетов по договорам комиссии
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Дата|Принятый товар|Цена   за|  Поступило  |Возвращено   | Уценка      |
|    |              |единицу  |             |             |             |
|    |——————————————|по  дого-|—————————————|—————————————|—————————————|
|    |наиме-  | код |вору  ко-|коли- |сумма,|коли- |сумма,|коли- |сумма,|
|    |нование |     |миссии,  |чест- |руб.  |чест- |руб.  |чест- |руб.  |
|    |        |     |руб.коп  |во, шт|коп   |во, шт|коп   |во, шт|коп   |
|    |        |     |         |      |      |      |      |      |      |
|    |        |     |         |      |      |      |      |      |      |
|    |        |     |         |      |      |      |      |      |      |
|    |        |     |         |      |      |      |      |      |      |
|    |        |     |         |      |      |      |      |      |      |
|————|————————|—————|—————————|——————|——————|——————|——————|——————|——————|
| 1  |   2    |  3  |    4    |  5   |  6   |  7   |  8   |   9  |  10  |
|————|————————|—————|—————————|——————|——————|——————|——————|——————|——————|
|————|————————|—————|—————————|——————|——————|——————|——————|——————|——————|
|————|————————|—————|—————————|——————|——————|——————|——————|——————|——————|
|————|————————|—————|—————————|——————|——————|——————|——————|——————|——————|
|    |        |     |         |      |      |      |      |      |и т.д.|
 —————————————————————————————|——————|——————|——————|——————|——————|——————|
                         Итого|      |      |      |      |      |      |
                               ————————————————————————————————————————— 
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Дата|Продано      |Начис-|Выплачено       |Сальдо на                   |
|    |             |лено  |                |"    " _________      г     |
|    |—————————————|коми- |————————————————|————————————————————————————|
|    |коли- |сумма,|тенту |основание|сумма,|товаров       |задолжен-    |
|    |чест- |руб.  |(сум- |(доку-   |руб.  |              |ность коми-  |
|    |во, шт|коп   |ма),  |мент)    |коп   |              |тенту        |
|    |      |      |руб.  |—————————|      |——————————————|—————————————|
|    |      |      |коп.  |номер|да-|      |коли-  |сумма,|коли- |сумма,|
|    |      |      |      |     |та |      |чество,|руб.  |чест- |руб.  |
|    |      |      |      |     |   |      |шт     |коп   |во,   |коп   |
|    |      |      |      |     |   |      |       |      |шт    |      |
|————|——————|——————|——————|—————|———|——————|———————|——————|——————|——————|
| 1  |  11  |  12  | 13   | 14  | 15|  16  |  17   |  18  | 19   |  20  |
|————|——————|——————|——————|—————|———|——————|———————|——————|——————|——————|
|————|——————|——————|——————|—————|———|——————|———————|——————|——————|——————|
|————|——————|——————|——————|—————|———|——————|———————|——————|——————|——————|
|————|——————|——————|——————|—————|———|——————|———————|——————|——————|——————|
|    |      |      |      |     |   |      |       |      |      |      |
 ————|——————|——————|——————|—————|———|——————|———————|——————|——————|——————|
     |      |      |      |  Х  | Х |      |       |      |      |      |
      —————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 

Документ составил ___________ __________ ___________________
                    должность   подпись  расшифровка подписи
 

Унифицированная форма N КОМИС-7
Утверждена постановлением Госкомстата РФ
от 25 декабря 1998 г. N 132
 

                                                 ——————————————————————— 
                                                |           Код         |
                                                |———————————————————————|
                                  Форма по ОКУД |         0330408       |
                                                |———————————————————————|
______________________________________  по ОКПО |                       |
         организация                            |———————————————————————|
__________________________________________  ИНН |                       |
                                                |———————————————————————|
                                                |                       |
_______________________________________________ |———————————————————————|
      структурное подразделение                 |                       |
                       Вид деятельности по ОКДП |                       |
                                                |———————————————————————|
                                   Вид операции |                       |
                                                 ——————————————————————— 
                                             ——————————————————————————— 
                                            |Номер        |Дата         |
                                            |документа    |составления  |
                                            |—————————————|—————————————|
                               Ведомость     ——————————————————————————— 
        учета платежей, полученных за хранение непроданных товаров
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер  по по-|Договор комиссии|Количество|Сумма, |     Комитент        |
|рядку        |————————————————|дней  хра-|руб.коп|—————————————————————|
|             |номер  |дата    |нения     |       |подпись|фамилия, и.о.|
|—————————————|———————|————————|——————————|———————|———————|—————————————|
|         1   |  2    |    3   |      4   |   5   |   6   |      7      |
|—————————————|———————|————————|——————————|———————|———————|—————————————|
|—————————————|———————|————————|——————————|———————|———————|—————————————|
|—————————————|———————|————————|——————————|———————|———————|—————————————|
|—————————————|———————|————————|——————————|———————|———————|—————————————|
|             |       |        |          |и т.д. |       |             |
 —————————————————————————————————————————|———————|————————————————————— 
                             Итого за день|       |
                                           ——————— 
 

Руководитель __________________ _________________ _______________________
                    должность        подпись        расшифровка подписи
Кассир _________________ _______________________
            подпись        расшифровка подписи
 

Бухгалтер _________________ _______________________
               подпись        расшифровка подписи
 

Унифицированная форма N КОМИС-8
Утверждена постановлением Госкомстата РФ
от 25 декабря 1998 г. N 132
 Образец обложки 
                                                 ——————————————————————— 
                                                |           Код         |
                                                |———————————————————————|
                                  Форма по ОКУД |         0330409       |
                                                |———————————————————————|
______________________________________  по ОКПО |                       |
         организация, адрес                     |———————————————————————|
__________________________________________  ИНН |                       |
                                                |———————————————————————|
                                                |                       |
_______________________________________________ |———————————————————————|
      структурное подразделение                 |                       |
_______________________________________________ |———————————————————————|
               комиссионер                      |                       |
                       Вид деятельности по ОКДП |                       |
                                                |———————————————————————|
                                   Вид операции |                       |
                                                 ——————————————————————— 
 

                                 Журнал
         учета приема на комиссию и продажи транспортных средств
          (автомобилей, мотоциклов и номерных узлов (агрегатов)
 

                за период с __________ по ___________      года
 

Лицо, ответственное за ведение журнала __________ _______________________
                                       должность   фамилия, имя, отчество
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер  |Дата  |               Принято на комиссию                      |
|по  по-|приема|————————————————————————————————————————————————————————|
|рядку  |      |фамилия, и., о.  ко-|     данные о транспортном средстве|
|       |      |митента (доверенного|———————————————————————————————————|
|       |      |лица),   его   место|марка |год  |     номер            |
|       |      |жительства, серия  и|(мо-  |выпу-|——————————————————————|
|       |      |номер паспорта, дата|дель) |ска  |иденти- |двига-|шасси |
|       |      |выдачи;  сведения  о|      |     |фикаци- |теля  |(рамы)|
|       |      |юридическом    лице,|      |     |онный   |      |      |
|       |      |сдающем  на  продажу|      |     |        |      |      |
|       |      |транспортное средст-|      |     |        |      |      |
|       |      |во                  |      |     |        |      |      |
|———————|——————|————————————————————|——————|—————|————————|——————|——————|
|   1   |  2   |        3           |  4   | 5   |    6   |   7  |   8  |
|———————|——————|————————————————————|——————|—————|————————|——————|——————|
|———————|——————|————————————————————|——————|—————|————————|——————|——————|
|———————|——————|————————————————————|——————|—————|————————|——————|——————|
|———————|——————|————————————————————|——————|—————|————————|——————|——————|
|       |      |                    |      |     |и т.д.  |      |      |
|       |      |                    |      |     |        |      |      |
|       |      |                    |      |     |        |      |      |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер  |                     Принято на комиссию                       |
|по  по-|———————————————————————————————————————————————————————————————|
|рядку  |                данные о транспортном средстве                 |
|       |———————————————————————————————————————————————————————————————|
|       |серия, номер            |цвет кузова|размер кузова|пробег    по|
|       |————————————————————————|(кабины)   |(рамы)       |данным  спи-|
|       |техпаспор-|регистрацион-|           |             |дометра, км |
|       |та        |ного    знака|           |             |            |
|       |          |"Транзит"    |           |             |            |
|       |          |             |           |             |            |
|       |          |             |           |             |            |
|       |          |             |           |             |            |
|———————|——————————|—————————————|———————————|—————————————|————————————|
|   1   |    9     |     10      |    11     |      12     |     13     |
|———————|——————————|—————————————|———————————|—————————————|————————————|
|———————|——————————|—————————————|———————————|—————————————|————————————|
|———————|——————————|—————————————|———————————|—————————————|————————————|
|———————|——————————|—————————————|———————————|—————————————|————————————|
|       |          |             |           |             |            |
|       |          |             |           |             |            |
|       |          |             |           |             |            |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 

     По  данному  образцу  печатать  четные  страницы  журнала  по  форме
N КОМИС-8
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер  |Цена  сог-|                    Продано                         |
|по  по-|ласно  до-|————————————————————————————————————————————————————|
|рядку  |говору    |дата|серия, номер     |цена про-|покупатель         |
|       |комиссии, |про-|—————————————————|дажи,    |———————————————————|
|       |руб. коп  |дажи|справки-|выданно-|руб.коп  |фамилия,   |подпись|
|       |          |    |счета   |го знака|         |имя, отчес-|       |
|       |          |    |        |"Тран-  |         |тво,  место|       |
|       |          |    |        |зит"    |         |жительства,|       |
|       |          |    |        |        |         |серия     и|       |
|       |          |    |        |        |         |номер  пас-|       |
|       |          |    |        |        |         |порта, дата|       |
|       |          |    |        |        |         |выдачи     |       |
|———————|——————————|————|————————|————————|—————————|———————————|———————|
|   1   |   14     | 15 |  16    |   17   |   18    |   19      |  20   |
|———————|——————————|————|————————|————————|—————————|———————————|———————|
|———————|——————————|————|————————|————————|—————————|———————————|———————|
|———————|——————————|————|————————|————————|—————————|———————————|———————|
|———————|——————————|————|————————|————————|—————————|———————————|———————|
|       |          |    |        |        |         |           |       |
|       |          |    |        |        |         |           |       |
|       |          |    |        |        |         |           |       |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 

     По данному образцу  печатать  нечетные  страницы  журнала  по  форме
N КОМИС-8
Конец формы

Альбом
унифицированных форм первичной учетной документации
по учету операций в общественном питании
(утв. постановлением Госкомстата РФ от 25 декабря 1998 г. N 132)
 

Альбом унифицированных форм первичной учетной документации разработан НИПИстатинформ Госкомстата России на основании постановления Правительства Российской Федерации от 08 июля 1997 года N 835. Формы первичной учетной документации данного альбома утверждены постановлением Госкомстата России от 25 декабря 1998 года N 132.
Применение унифицированных форм первичной учетной документации регламентируется "Положением по ведению бухгалтерского учета и отчетности в Российской Федерации", утвержденным Минфином Российской Федерации от 29 июля 1998 года N 34-н.
 

Содержание
 

     Общие положения                                                     
     Перечень форм первичной учетной документации                        
     Указания  по   применению   и   заполнению   форм   первичной       
     учетной документации по учету операций в общественном питании       
     Образцы форм по учету операций в общественном питании               
 

Общие положения
 

В настоящий альбом включены унифицированные формы первичной учетной документации по учету операций в общественном питании. К формам даны краткие указания по их применению и заполнению.
Рекомендуемый формат форм указан в перечне форм первичной учетной документации.
В формах предусмотрены зоны кодирования информации. Коды, по которым нет ссылок на общероссийские классификаторы, предназначены для обобщения и систематизации информации при обработке данных средствами вычислительной техники и проставляются по системе кодирования, принятой в организации.
Ведение первичного учета по унифицированным формам первичной учетной документации, включенных в настоящий альбом, распространяется на юридические лица всех организационно-правовых форм и форм собственности, осуществляющие деятельность в отраслях экономики.
 

Перечень форм первичной учетной документации
по учету операций в общественном питании
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер  |         Наименование формы                | Формат | Страница |
|формы  |                                           |        |          |
|———————|———————————————————————————————————————————|————————|——————————|
|ОП-1   |Калькуляционная карточка                   |  А4L   |    16    |
|       |                                           |        |          |
|ОП-2   |План-меню                                  |  А4    |    17    |
|       |                                           |        |          |
|ОП-3   |Требование в кладовую                      |  А4    |    18    |
|       |                                           |        |          |
|ОП-4   |Накладная на отпуск товара                 |  А4L   |    19    |
|       |                                           |        |          |
|ОП-5   |Закупочный акт                             |  А4    |    21    |
|       |                                           |        |          |
|ОП-6   |Дневной заборный лист                      |  А4L   |    23    |
|       |                                           |        |          |
|ОП-7   |Опись                                      |        |          |
|       |дневных заборных листов (накладных)        |  А4    |    25    |
|       |                                           |        |          |
|ОП-8   |Акт                                        |        |          |
|       |о бое, ломе и утрате посуды и приборов     |  А4L   |    26    |
|       |                                           |        |          |
|ОП-9   |Ведомость                                  |        |          |
|       |учета движения посуды и приборов           |  А4L   |    28    |
|       |                                           |        |          |
|ОП-10  |Акт                                        |        |          |
|       |о реализации и отпуске изделий кухни       |  А4L   |    30    |
|       |                                           |        |          |
|ОП-11  |Акт                                        |        |          |
|       |о продаже и отпуске изделий кухни          |  А4    |    32    |
|       |                                           |        |          |
|ОП-12  |Акт                                        |        |          |
|       |о  реализации  готовых  изделий  кухни за  |        |          |
|       |наличный расчет                            |  А4    |    33    |
|       |                                           |        |          |
|ОП-13  |Контрольный расчет расхода специй и соли   |  А4    |    35    |
|       |                                           |        |          |
|ОП-14  |Ведомость учета                            |        |          |
|       |движения продуктов и тары на кухне         |  А4    |    36    |
|       |                                           |        |          |
|ОП-15  |Акт                                        |        |          |
|       |о снятии остатков продуктов, полуфабрика-  |        |          |
|       |тов и готовых изделий кухни                |  А3L   |    38    |
|       |                                           |        |          |
|ОП-16  |Ведомость                                  |        |          |
|       |учета  остатков  продуктов  и  товаров на  |        |          |
|       |складе (в кладовой)                        |  А4L   |    39    |
|       |                                           |        |          |
|ОП-17  |Контрольный расчет                         |        |          |
|       |расхода продуктов  по нормам  рецептур на  |        |          |
|       |выпущенные изделия                         |  А4L   |    41    |
|       |                                           |        |          |
|ОП-18  |Акт                                        |        |          |
|       |о передаче товаров и тары при смене мате-  |        |          |
|       |риально ответственного лица                |  А4    |    42    |
|       |                                           |        |          |
|ОП-19  |Журнал                                     |        |          |
|       |учета столовой посуды и приборов, выдава-  |        |          |
|       |емых под отчет работникам организации      |  2А4L  |    43    |
|       |                                           |        |          |
|ОП-20  |Заказ-счет                                 |  А4    |    45    |
|       |                                           |        |          |
|ОП-21  |Акт                                        |        |          |
|       |на отпуск питания сотрудникам организации  |  А4    |    47    |
|       |                                           |        |          |
|ОП-22  |Акт                                        |        |          |
|       |на отпуск питания по безналичному расчету  |  А4    |    48    |
|       |                                           |        |          |
|ОП-23  |Акт                                        |        |          |
|       |о разделке мяса-сырья на полуфабрикаты     |  А3L   |    49    |
|       |                                           |        |          |
|ОП-24  |Ведомость учета                            |        |          |
|       |движения готовых изделий в кондитерском и  |        |          |
|       |других цехах                               |  А4L   |    50    |
|       |                                           |        |          |
|ОП-25  |Наряд-заказ                                |        |          |
|       |на изготовление кондитерских и других из-  |        |          |
|       |делий                                      |  А3L   |    51    |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 

Указания по применению и заполнению форм
первичной учетной документации
по учету операций в общественном питании
 

При осуществлении операций в общественном питании следует руководствоваться "Правилами оказания услуг общественного питания", утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.08.97 N 1036.
 

Калькуляционная карточка
(форма N ОП-1)
 

Применяется для определения цены продажи отдельно на каждое блюдо (изделие) с помощью калькуляции. Калькуляционная карточка может составляться из расчета стоимости сырья на сто блюд для наиболее точного определения цены одного блюда (изделия).
При изменении компонентов в сырьевом наборе блюда и цены на сырье и продукты новая цена блюда определяется в последующих свободных графах калькуляционной карточки с указанием в заголовке даты произведенных изменений. В графе "Дата составления" указывается дата последней записи в карточке.
Правильность каждого расчета цены блюда (изделия) подтверждается подписями заведующего производством и лица, составляющего калькуляцию, и утверждается руководителем организации. Расшифровка подписей указывается в первой графе по соответствующим строкам.
 

План-меню
(форма N ОП-2)
 

Применяется для определения меню на каждый день.
Составляется ежедневно в одном экземпляре заведующим производством накануне дня приготовления пищи, утверждается руководителем организации.
В плане-меню указываются наименования (графа 2) и номера блюд (графа 4) по Сборнику рецептур или по ТТК, СТП, техническим условиям. Блюда в плане-меню записываются в следующей последовательности: закуски, первые блюда, вторые блюда, напитки, комплексные обеды и т.д.
 

Требование в кладовую
(форма N ОП-3)
 

Применяется для определения отпуска необходимого количества продуктов из кладовой.
Составляется в одном экземпляре с учетом потребности в сырье (продуктах) на предстоящий день и остатка сырья на производстве (кухне) на начало дня.
На основании требования выписывается накладная на отпуск товара.
 

Накладная на отпуск товара
(форма N ОП-4)
 

Применяется для оформления отпуска продуктов (товаров) и тары из кладовой организации в производство (кухню), буфеты, мелкорозничную сеть, а также при одноразовом отпуске готовых изделий с кухни в филиалы, буфеты, мелкорозничную сеть, раздаточную, если она отделена от основного производства.
Накладные выписываются на основании требований в кладовую.
Накладная составляется в двух экземплярах. Один экземпляр остается у материально ответственного лица, получающего товар, второй - вместе с товарным отчетом сдается в бухгалтерию.
Подписывается заведующим производством и утверждается руководителем организации.
 

Закупочный акт
(форма N ОП-5)
 

Применяется для закупки продуктов у населения.
Составляется в двух экземплярах в момент совершения закупки сельхозпродуктов у населения (продавца) представителем организации.
Подписывается лицом, закупившим продукты, и продавцом. Утверждается руководителем организации.
Один экземпляр закупочного акта передается продавцу, второй - остается у покупателя.
 

Дневной заборный лист
(форма N ОП-6)
 

Применяется для оформления отпуска продукции (изделий) из производства (кухни) в филиалы, буфеты и мелкорозничную сеть, подчиненные данной организации (столовой, ресторану), а также в раздаточную в тех случаях, когда она отделена от основного производства. Бланки дневных заборных листов нумеруются в бухгалтерии организации и выдаются каждому материально ответственному лицу под расписку в специальном журнале.
Выписываются заборные листы в двух экземплярах бухгалтером. Заведующий производством или лицо, на это уполномоченное, при отпуске продукции (изделий) их кухни заполняет соответствующие графы первого экземпляра заборного листа под копирку, указывая время отпуска каждой партии изделий. Оба экземпляра подписываются заведующим производством и лицом, получившим готовые изделия, в графах за каждый час отпуска. Возврат нереализованной продукции (изделий) из буфетов, мелкорозничной сети на производство (кухню) отражается в отдельной графе заборного листа "Возвращено". Первый экземпляр вручается лицу, получившему продукцию (изделия) из кухни, второй - остается у заведующего производством.
По окончании рабочего дня (смены) определяются итоги натуральных показателей и стоимость отпущенной продукции по заборному лицу, которые взаимно сверяются.
Заборные листы сдаются в бухгалтерию вместе с ведомостями учета движения продуктов и тары на кухне материально ответственными лицами. Работники мелкорозничной сети сдают заборные листы в бухгалтерию с приложенной квитанцией о сдаче выручки.
 

Опись дневных заборных листов (накладных)
(форма N ОП-7)
 

Применяется для стоимостного учета отпуска готовых изделий из производства (кухни) по заборным листам (накладным).
Составляется в двух экземплярах и подписывается заведующим производством. Один экземпляр сдается в бухгалтерию организации, второй - остается у заведующего производством.
 

Акт о бое, ломе и утрате посуды и приборов
(форма N ОП-8)
 

Применяется для оформления возникшего по тем или иным причинам боя, лома и утраты столовой посуды и приборов.
Акт составляется за отчетный период или на конкретную дату (в этом случае в графе "Отчетный период с _______ по ________" ставят прочерки).
Акт составляется в двух экземплярах комиссией. Один экземпляр передается в бухгалтерию, другой - остается у материально ответственного лица. В акте перечисляются отдельно предметы столовой посуды и приборы, пришедшие в негодность в процессе пользования ими (бой, лом и т.п.) и отдельно утраченные (недостающие) предметы.
 

Ведомость учета движения посуды и приборов
(форма N ОП-9)
 

Применяется для учета движения посуды и приборов.
Составляется в двух экземплярах, один экземпляр ведомости сдается в бухгалтерию, второй - остается у материально ответственного лица.
 

Акт о реализации и отпуске изделий кухни
(форма N ОП-10)
 

Применяется в ресторанах, кафе и в других организациях общественного питания, где используется форма расчетов с потребителями, позволяющая получить данные о реализации изделий кухни по наименованиям, количеству и их стоимости.
Акт о реализации и отпуске изделий кухни составляется ежедневно на основании кассовых чеков, абонементов, талонов, накладных и других документов.
В соответствующих графах акта показывается количество и стоимость блюд по каждому виду реализации. Итоговая сумма реализованных блюд по ценам фактической реализации указывается в графе 14. В графе 16 определяется стоимость израсходованного сырья по учетным ценам производства, которая списывается с материально ответственных лиц. Эта стоимость определяется путем умножения учетной цены на количество реализованных блюд.
Реализованные и отпущенные изделия группируются в акте по видам готовой продукции. Порционные блюда, имеющие повышенную наценку, выделяются в отдельную группу. Акт является приложением к ведомости учета движения продуктов и тары на кухне (форма N ОП-14).
Акт подписывается членами комиссии, в том числе заведующим производством, кассиром, марочницей и проверяется бухгалтером.
 

Акт о продаже и отпуске изделий кухни
(форма N ОП-11)
 

Применяется в организациях общественного питания, где форма расчетов с потребителями не позволяет получить данные о реализации изделий кухни по наименованиям и количеству.
Составляется ежедневно только в стоимостном выражении на основании кассовых чеков, накладных, дневных заборных листов и других документов на продажу и отпуск изделий кухни и прилагается к Ведомости учета движения продуктов и тары на кухне (форма N ОП-14).
Акт подписывается членами комиссии, кассиром и проверяется бухгалтером, утверждается руководителем организации.
 

Акт о реализации готовых изделий кухни за наличный расчет
(форма N ОП-12)
 

Применяется в организациях для количественно-стоимостного учета реализации готовых изделий кухни по каждому наименованию.
Составляется ежедневно комиссией на основании подсчета кассовых чеков и прилагается к Ведомости учета движения продуктов и тары на кухне (форма N ОП-14). Реализованная продукция в акте показывается по видам: общие блюда, заказные блюда, обеды на дом, с указанием итоговой суммы по ним.
В графе 9 указывается стоимость готовой продукции по учетным ценам производства, которая списывается с материально ответственных лиц. Эта стоимость определяется путем умножения учетной цены (графа 8) на количество реализованных блюд (графа 6).
В акте кассир указывает сумму выручки. Акт подписывается членами комиссии, кассиром, бухгалтером и утверждается руководителем организации.
 

Контрольный расчет расхода специй и соли
(форма N ОП-13)
 

Применяется для определения стоимости недорасхода специй и соли в организациях общественного питания по решению руководителя организации.
Остаток специй и соли на начало отчетного периода и поступление за этот период определяются на основании данных ведомости учета движения продуктов на производстве или накладных.
Фактически остаток на конец отчетного периода показывается на основании акта инвентаризации.
Количество полуфабрикатов, готовых изделий и стоимость специй и соли, включенных в калькуляцию проданных и отпущенных готовых изделий и полуфабрикатов, записывается на основании акта о реализации и отпуске изделий производства.
Сравнением данных о фактическом расходе специй и соли (графа 7 расчета) и стоимости включенных в калькуляцию специй и соли (строка "Итого" справки) определяется сумма их недорасхода.
Расчет утверждается руководителем организации.
 

Ведомость учета движения продуктов и тары на кухне (товарный отчет)
(форма N ОП-14)
 

Применяется для контроля за движением и сохранностью сырья и готовых изделий на кухне, в баре, буфете и др.
Составляется в двух экземплярах ежедневно в стоимостном выражении заведующим производством. Первый экземпляр со всеми приложенными документами сдается в бухгалтерию под расписку на втором экземпляре, остающемся у заведующего производством.
Движение продуктов в ведомости отражается по учетным ценам кухни. В отдельные графы записывают движение специй, соли и тары.
Остаток на начало дня переносится из предыдущей ведомости или из инвентаризационной описи, если ведомость составляется после проведения инвентаризации.
Приходная часть Ведомости заполняется по данным приходных документов с указанием их номеров.
В расходную часть Ведомости записываются итоговые данные актов реализации (продажи) готовых изделий за наличный расчет, а также данные отпуска по безналичному расчету (в буфеты, филиалы и др.), накладных на возврат продуктов и тары в кладовую.
Остаток по учетным данным на конец дня определяют путем вычитания из прихода с остатком суммы "Итого в расходе".
В бухгалтерии Ведомость и приложенные документы тщательно проверяют. Проверенная Ведомость служит источником информации для ведения синтетического учета в бухгалтерии.
Ведомость подписывается бухгалтером и материально ответственным лицом.
В случае выявления расхождений с данными бухгалтерского учета, а также недостачи продуктов и тары в ведомости записывается решение руководителя и проставляется его подпись.
 

Акт о снятии остатков продуктов, полуфабрикатов и готовых изделий кухни
(форма N ОП-15)
 

Применяется для учета на кухне остатков продуктов, полуфабрикатов и нереализованных готовых изделий. Количество необработанного сырья записывается в графе 11. Остатки полуфабрикатов и готовых изделий пересчитываются в сырье по нормам рецептур, которые были предусмотрены при составлении калькуляций на полуфабрикаты или готовые изделия.
Составляется и подписывается комиссией при инвентаризации, при смене бригады, если работа кухни производится в две или более смены.
 

Ведомость учета остатков продуктов и товаров на складе (в кладовой)
(форма N ОП-16)
 

Применяется для учета продуктов и товаров на складе (в кладовой) за период времени.
Ведомость заполняется по окончании каждого месяца и на дату инвентаризации по данным товарной книги кладовщика (карточек количественно-стоимостного учета) и подписывается материально ответственным лицом.
Ведомость проверяется бухгалтером, а правильность выведения остатков подтверждается его подписью.
 

Контрольный расчет расхода продуктов по нормам рецептур на выпущенные изделия
(форма N ОП-17)
 

Применяется в организациях общественного питания для определения расхода продуктов по нормам рецептур на выпущенные изделия за отчетный период времени на основе Актов реализации и отпуске изделий кухни и норм расхода продуктов по сборнику рецептур.
Составляется в одном экземпляре, подписывается руководителем организации, заведующим производством и работником, производившем расчет (калькулятором, бухгалтером и т.д.).
 

Акт о передаче товаров и тары при смене материально ответственного лица
(форма N ОП-18)
 

Применяется для оформления передачи товаров и тары при смене материально ответственных лиц в столовой, буфете, баре и др.
Составляется в трех экземплярах. Один экземпляр остается у материально ответственного лица, сдающего товар и тару, второй - у лица, принимающего товар, тару, а третий - передается в бухгалтерию.
 

Журнал учета столовой посуды и приборов, выдаваемых под отчет работникам организации
(форма N ОП-19)
 

Применяется для учета столовой посуды и приборов. Журнал ведется лицом, ответственным за сохранность столовой посуды и приборов (заместителем директора, распорядителем зала, бригадиром официантов) и т.д.
При автоматизированной обработке данных документов средствами вычислительной техники возможен вариант применения предложенной формы в виде отдельной ведомости на бумажных и машинных носителях информации.
Подписывается материально ответственным лицом и работниками, которым выдается под отчет столовая посуда и приборы.
 

Заказ-счет
(форма N ОП-20)
 

Применяется в организациях общественного питания для оформления заказа на обслуживание торжеств, банкетов и т.д.
Заказ составляется в двух экземплярах, подписывается метрдотелем и заказчиком. Один экземпляр остается в организации, второй - у заказчика.
В заказе указываются название зала, дата и часы обслуживания.
В соответствии с Рекомендациями о порядке приема и выполнения заказов на обслуживание торжеств возможно внесение изменений в заказе (см. оборотную сторону формы).
Заказ-счет служит расчетным документом, в котором фиксируется поступление аванса и окончательный расчет. В получении денег подписывается кассир.
 

Акт на отпуск питания сотрудникам организации
(форма N ОП-21)
 

Акт на отпуск питания по безналичному расчету
(форма N ОП-22)
 

Применяются для отпуска питания по безналичному расчету:
форма N ОП-21 - сотрудникам организации,
форма N ОП-22 - сотрудникам организации и по абонементам.
Составляются и подписываются ежедневно в одном экземпляре заведующим производством (шеф-поваром, бригадиром) и утверждается руководителем организации.
 

Акт о разделке мяса-сырья на полуфабрикаты
(форма N ОП-23)
 

Применяется для учета производства мясных полуфабрикатов, для контроля за выходом полуфабрикатов.
Составляется акт в соответствии с документами на поступление мяса-сырья в цех производства. Поэтому задание на разделку мяса-сырья следует давать с таким расчетом, чтобы цех ежедневно мог закончить производственный процесс и сдать продукцию в экспедицию (кладовую). В тех случаях, когда по условиям технологии обработки сырья производственный процесс разделки не может быть закончен в течение рабочего дня, акт составляется на более длительный период (два-три дня).
К акту прилагаются документы на передачу произведенных полуфабрикатов в кладовую (экспедицию).
В организации, где выработка мелкокусковых полуфабрикатов производится основным цехом мясных полуфабрикатов, в акте о разделке мяса-сырья до подписи материально ответственных лиц делают следующую запись: "Указанное в акте количество крупнокусковых полуфабрикатов по видам кулинарной разделки приняли для выработки мелкокусковых (весовых) и штучных полуфабрикатов".
Акт проверяет бухгалтерия и утверждает руководитель организации. При этом должны быть тщательно рассмотрены все отклонения от установленных норм выхода полуфабрикатов и обоснования этих отклонений.
 

Ведомость учета движения готовых изделий в кондитерском и других цехах
(форма N ОП-24)
 

Применяется для оформления передачи готовых изделий из кондитерского и других цехов в кладовую (экспедицию) общественного питания. В Ведомости должны быть указаны полные и точные наименования изделий. Графа 6 "Масса штучного изделия" заполняется только по штучным изделиям.
Ведомость составляется в двух экземплярах заведующим цехом. Один экземпляр с приложенными документами сдается в бухгалтерию, второй - остается у материально ответственного лица.
 

Наряд-заказ на изготовление кондитерских и других изделий
(форма N ОП-25)
 

Применяется в ресторанах, столовых и т.п., имеющих обособленные кондитерские и другие цеха, или имеющих отдельные материально ответственные лица, не входящие в состав бригады кухни (кондитеров, мастеров), отвечающих за производство и выпуск изделий.
Наряд-заказ составляется для установления задания на производство кондитерских изделий и расчета сырья, необходимого для выпуска кондитерских изделий.
В заказе указывается наименование изделий в ассортименте и намеченное количество выпуска каждого вида изделия.
На основании заказа бухгалтерия рассчитывает потребность в сырье и определяет количество сырья, подлежащего отпуску из кладовой в цех.
Наряд-заказ подписывается заведующим производством, бухгалтером, главным (старшим) бухгалтером и утверждается руководителем организации.
 

 

Образцы форм по учету операций в общественном питании
 

 

Унифицированная форма N ОП-1
                                    Утверждена постановлением Госкомстата
                                                 России от 25.12.98 N 132
 

                                                      —————————————————— 
                                                     |        Код       |
                                                     |——————————————————|
                                       Форма по ОКУД |      0330501     |
                                                     |——————————————————|
____________________________________________ по ОКПО |                  |
          организация                                |——————————————————|
                                                     |                  |
____________________________________________________ |——————————————————|
структурное подразделение   Вид деятельности по ОКДП |                  |
                                                     |——————————————————|
                                                     |                  |
____________________________________________________ |——————————————————|
наименование блюда Номер блюда по сборнику рецептур, |                  |
                               ТТК, СТП              |——————————————————|
                                        Вид операции |                  |
                                                      —————————————————— 
                                    ———————————————————————————————— 
                                   |Номер документа|Дата составления|
                                   |———————————————|————————————————|
          Калькуляционная карточка |               |                |
                                    ———————————————————————————————— 
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Порядковый номер калькуляции,|     N 1            |      N 2           |
|дата утверждения             |от "  " _______ г   |от "  " _______ г   |
|—————————————————————————————|————————————————————|————————————————————|
|Номер|    Продукты           |нор-|цена,  |сумма, |нор-|цена,  |сумма, |
|по   |———————————————————————|ма, |руб.коп|руб.коп|ма, |руб.коп|руб.коп|
|поря-|    наименование   |код|кг  |       |       |кг  |       |       |
|дку  |                   |   |    |       |       |    |       |       |
|—————|———————————————————|———|————|———————|———————|————|———————|———————|
|  1  |        2          | 3 |  4 |    5  |   6   |  7 |   8   |   9   |
|—————|———————————————————|———|————|———————|———————|————|———————|———————|
|—————|———————————————————|———|————|———————|———————|————|———————|———————|
|—————|———————————————————|———|————|———————|———————|————|———————|———————|
|—————|———————————————————|———|————|———————|———————|————|———————|———————|
|     |                   |   |    |       |       |    |и т.д. |       |
|     |                   |   |    |       |       |    |       |       |
|—————————————————————————————|————|———————|———————|————|———————|———————|
|Общая   стоимость   сырьевого|    |       |       |    |       |       |
|набора на 100 блюд           | Х  |   Х   |       | Х  |   Х   |       |
|—————————————————————————————|————————————————————|————————————————————|
|Наценка ______ %, руб. коп   |                    |                    |
|—————————————————————————————|————————————————————|————————————————————|
|Цена продажи блюда, руб. коп |                    |                    |
|—————————————————————————————|————————————————————|————————————————————|
|Выход одного блюда в  готовом|                    |                    |
|виде, грамм                  |                    |                    |
|—————————————————————————————|————————————————————|————————————————————|
|Заведующий производством | п |                    |                    |
|—————————————————————————| о |————————————————————|————————————————————|
|Калькуляцию составил     | д |                    |                    |
|—————————————————————————| п |————————————————————|————————————————————|
|Утверждаю                | и |                    |                    |
|Руководитель организации | с |                    |                    |
|                         | ь |                    |                    |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Порядковый номер калькуляции,|     N 3            |      N 4           |
|дата утверждения             |от "  " _______ г   |от "  " _______ г   |
|—————————————————————————————|————————————————————|————————————————————|
|Номер|    Продукты           |нор-|цена,  |сумма, |нор-|цена,  |сумма, |
|по   |———————————————————————|ма, |руб.коп|руб.коп|ма, |руб.коп|руб.коп|
|поря-|    наименование   |код|кг  |       |       |кг  |       |       |
|дку  |                   |   |    |       |       |    |       |       |
|—————|———————————————————|———|————|———————|———————|————|———————|———————|
|  1  |        2          | 3 | 10 |   11  |  12   | 13 |  14   |  15   |
|—————|———————————————————|———|————|———————|———————|————|———————|———————|
|—————|———————————————————|———|————|———————|———————|————|———————|———————|
|—————|———————————————————|———|————|———————|———————|————|———————|———————|
|—————|———————————————————|———|————|———————|———————|————|———————|———————|
|     |                   |   |    |       |       |    |       |       |
|     |                   |   |    |       |       |    |       |       |
|—————————————————————————————|————|———————|———————|————|———————|———————|
|Общая   стоимость   сырьевого|    |       |       |    |       |       |
|набора на 100 блюд           | Х  |   Х   |       | Х  |   Х   |       |
|—————————————————————————————|————————————————————|————————————————————|
|Наценка ______ %, руб. коп   |                    |                    |
|—————————————————————————————|————————————————————|————————————————————|
|Цена продажи блюда, руб. коп |                    |                    |
|—————————————————————————————|————————————————————|————————————————————|
|Выход одного блюда в  готовом|                    |                    |
|виде, грамм                  |                    |                    |
|—————————————————————————————|————————————————————|————————————————————|
|Заведующий производством | п |                    |                    |
|—————————————————————————| о |————————————————————|————————————————————|
|Калькуляцию составил     | д |                    |                    |
|—————————————————————————| п |————————————————————|————————————————————|
|Утверждаю                | и |                    |                    |
|Руководитель организации | с |                    |                    |
|                         | ь |                    |                    |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Порядковый номер калькуляции,|     N 5            |      N 6           |
|дата утверждения             |от "  " _______ г   |от "  " _______ г   |
|—————————————————————————————|————————————————————|————————————————————|
|Номер|    Продукты           |нор-|цена,  |сумма, |нор-|цена,  |сумма, |
|по   |———————————————————————|ма, |руб.коп|руб.коп|ма, |руб.коп|руб.коп|
|поря-|    наименование   |код|кг  |       |       |кг  |       |       |
|дку  |                   |   |    |       |       |    |       |       |
|—————|———————————————————|———|————|———————|———————|————|———————|———————|
|  1  |        2          | 3 | 16 |   17  |  18   | 19 |  20   |  21   |
|—————|———————————————————|———|————|———————|———————|————|———————|———————|
|—————|———————————————————|———|————|———————|———————|————|———————|———————|
|—————|———————————————————|———|————|———————|———————|————|———————|———————|
|—————|———————————————————|———|————|———————|———————|————|———————|———————|
|     |                   |   |    |       |       |    |       |       |
|     |                   |   |    |       |       |    |       |       |
|—————————————————————————————|————|———————|———————|————|———————|———————|
|Общая   стоимость   сырьевого|    |       |       |    |       |       |
|набора на 100 блюд           | Х  |   Х   |       | Х  |   Х   |       |
|—————————————————————————————|————————————————————|————————————————————|
|Наценка ______ %, руб.коп    |                    |                    |
|—————————————————————————————|————————————————————|————————————————————|
|Цена продажи блюда, руб. коп |                    |                    |
|—————————————————————————————|————————————————————|————————————————————|
|Выход одного блюда в  готовом|                    |                    |
|виде, грамм                  |                    |                    |
|—————————————————————————————|————————————————————|————————————————————|
|Заведующий производством | п |                    |                    |
|—————————————————————————| о |————————————————————|————————————————————|
|Калькуляцию составил     | д |                    |                    |
|—————————————————————————| п |————————————————————|————————————————————|
|Утверждаю                | и |                    |                    |
|Руководитель организации | с |                    |                    |
|                         | ь |                    |                    |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 

Унифицированная форма N ОП-2
Утверждена постановлением Госкомстата
России от 25.12.98 N 132
 

                                                      —————————————————— 
                                                     |        Код       |
                                                     |——————————————————|
                                       Форма по ОКУД |      0330502     |
                                                     |——————————————————|
____________________________________________ по ОКПО |                  |
          организация                                |——————————————————|
                                                     |                  |
____________________________________________________ |——————————————————|
структурное подразделение   Вид деятельности по ОКДП |                  |
                                                     |——————————————————|
                                        Вид операции |                  |
                                                      —————————————————— 
 

                                                         Утверждаю
                                                       Руководитель
                      —————————————————————          ____________________
                     |Номер    |Дата       |               должность
                     |документа|составления|  _______ ___________________
                     |—————————|———————————|  подпись расшифровка подписи
           План-меню |         |           |
                      —————————————————————   "   " ___________________ г
          на "   " _________________ г
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер |                Блюдо и гарнир          |Коли-|Цена про-|Сумма, |
|по по-|————————————————————————————————————————|чест-|дажи,    |руб.коп|
|рядку |наименова-|код|номер  блюда|выход одного|во   |руб.коп  |       |
|      |ние      и|   |по  сборнику|блюда, г    |     |         |       |
|      |краткая   |   |рецептур, по|            |     |         |       |
|      |характе-  |   |ТТК, СТП    |            |     |         |       |
|      |ристика   |   |            |            |     |         |       |
|——————|——————————|———|————————————|————————————|—————|—————————|———————|
|  1   |    2     | 3 |     4      |     5      |  6  |    7    |  8    |
|——————|——————————|———|————————————|————————————|—————|—————————|———————|
|——————|——————————|———|————————————|————————————|—————|—————————|———————|
|——————|——————————|———|————————————|————————————|—————|—————————|———————|
|——————|——————————|———|————————————|————————————|—————|—————————|———————|
|      |          |   |  и т.д.    |            |     |         |       |
|      |          |   |            |            |     |         |       |
 ———————————————————————————————————————————————————————————————|———————|
                                                        Итого   |       |
                                                                 ——————— 
 

Заведующий производством _______________ ________________________________
                              подпись          расшифровка подписи
 

Унифицированная форма N ОП-3
Утверждена постановлением Госкомстата
России от 25.12.98 N 132
 

                                                      —————————————————— 
                                                     |        Код       |
                                                     |——————————————————|
                                       Форма по ОКУД |      0330503     |
                                                     |——————————————————|
____________________________________________ по ОКПО |                  |
          организация                                |——————————————————|
                                                     |                  |
____________________________________________________ |——————————————————|
          структурное подразделение                  |                  |
____________________________________________________ |——————————————————|
структурное подразделение "получатель"               |                  |
                            Вид деятельности по ОКДП |——————————————————|
                                        Вид операции |                  |
                                                      —————————————————— 
 

                                 ———————————————————————————————— 
                                |Номер документа|Дата составления|
                                |———————————————|————————————————|
          Требование в кладовую |               |                |
                                 ———————————————————————————————— 
 

     Через кого  ________________________________________________________
                               фамилия, имя, отчество
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер по|Продукты и товары |Единица измерения   |Количество|Примечание |
|порядку |——————————————————|————————————————————|          |           |
|        |наименование|код  |наименование|код по |          |           |
|        |            |     |            |ОКЕИ   |          |           |
|————————|————————————|—————|————————————|———————|——————————|———————————|
|   1    |       2    |  3  |      4     |   5   |      6   |    7      |
|————————|————————————|—————|————————————|———————|——————————|———————————|
|————————|————————————|—————|————————————|———————|——————————|———————————|
|————————|————————————|—————|————————————|———————|——————————|———————————|
|————————|————————————|—————|————————————|———————|——————————|———————————|
|        |            |     |    и т.д.  |       |          |           |
|        |            |     |            |       |          |           |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 

Затребовал заведующий производством __________  _________________________
                                      подпись      расшифровка подписи
Отпуск разрешил:
Руководитель организации  ___________ ________  _________________________
                           должность   подпись      расшифровка подписи
 

Унифицированная форма N ОП-4
                                    Утверждена постановлением Госкомстата
                                                 России от 25.12.98 N 132
 

                                                      —————————————————— 
                                                     |        Код       |
                                                     |——————————————————|
                                       Форма по ОКУД |      0330504     |
                                                     |——————————————————|
____________________________________________ по ОКПО |                  |
          организация                                |——————————————————|
                                                     |                  |
____________________________________________________ |——————————————————|
          структурное подразделение                  |                  |
____________________________________________________ |——————————————————|
структурное подразделение "получатель"               |                  |
                            Вид деятельности по ОКДП |——————————————————|
                                        Вид операции |                  |
                                                      —————————————————— 
 

                                 ———————————————————————————————— 
                                |Номер документа|Дата составления|
                                |———————————————|————————————————|
                    Накладная   |               |                |
                на отпуск товара ———————————————————————————————— 
 

     Отпущено на основании ____________________ Время отпуска __ ч __ мин
                           наименование, номер,
                              дата документа
     Через ______________________________________________________________
               фамилия, имя, отчество материально ответственного лица
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер |Продукты и товары   |Единица  изме-|     Количество (масса)     |
|по по-|                    |рения         |                            |
|рядку |————————————————————|——————————————|————————————————————————————|
|      |наименование,  |код |наимено-|код  |затребо-|     отпущено      |
|      |сорт           |    |вание   |по   |вано    |———————————————————|
|      |               |    |        |ОКЕИ |        |мест,|в одном|всего|
|      |               |    |        |     |        |штук |месте  |     |
|——————|———————————————|————|————————|—————|————————|—————|———————|—————|
|  1   |      2        |  3 |   4    |  5  |   6    |  7  |  8    | 9   |
|——————|———————————————|————|————————|—————|————————|—————|———————|—————|
|——————|———————————————|————|————————|—————|————————|—————|———————|—————|
|——————|———————————————|————|————————|—————|————————|—————|———————|—————|
|——————|———————————————|————|————————|—————|————————|—————|———————|—————|
|      |               |    |        |     | и т.д. |     |       |     |
|      |               |    |        |     |        |     |       |     |
 ——————————————————————————————————————————|————————|—————|———————|—————|
                                      Итого|        |     |   Х   |     |
                                            ———————————————————————————— 
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер |По учетным ценам, руб.коп|По ценам продажи, руб.коп|Примечание  |
|по по-|                         |                         |            |
|рядку |—————————————————————————|—————————————————————————|            |
|      |    цена    |   сумма    |    цена   |    сумма    |            |
|      |            |            |           |             |            |
|      |            |            |           |             |            |
|      |            |            |           |             |            |
|——————|————————————|————————————|———————————|—————————————|————————————|
|  1   |     10     |     11     |    12     |     13      |     14     |
|——————|————————————|————————————|———————————|—————————————|————————————|
|——————|————————————|————————————|———————————|—————————————|————————————|
|——————|————————————|————————————|———————————|—————————————|————————————|
|——————|————————————|————————————|———————————|—————————————|————————————|
|      |            |            |           |             |            |
|      |            |            |           |             |            |
 ——————|————————————|————————————|———————————|—————————————|———————————— 
       |     Х      |            |     Х     |             |
        ——————————————————————————————————————————————————— 
 

Оборотная сторона формы N ОП-4
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер |Продукты и товары   |Единица  изме-|     Количество (масса)     |
|по по-|                    |рения         |                            |
|рядку |————————————————————|——————————————|————————————————————————————|
|      |наименование,  |код |наимено-|код  |затребо-|     отпущено      |
|      |сорт           |    |вание   |по   |вано    |———————————————————|
|      |               |    |        |ОКЕИ |        |мест,|в одном|всего|
|      |               |    |        |     |        |штук |месте  |     |
|——————|———————————————|————|————————|—————|————————|—————|———————|—————|
|  1   |      2        |  3 |   4    |  5  |   6    |  7  |  8    | 9   |
|——————|———————————————|————|————————|—————|————————|—————|———————|—————|
|——————|———————————————|————|————————|—————|————————|—————|———————|—————|
|——————|———————————————|————|————————|—————|————————|—————|———————|—————|
|——————|———————————————|————|————————|—————|————————|—————|———————|—————|
|      |               |    |        |     | и т.д. |     |       |     |
|      |               |    |        |     |        |     |       |     |
 ——————————————————————————————————————————|————————|—————|———————|—————|
                                      Итого|        |     |   Х   |     |
                                           |————————|—————|———————|—————|
                         Всего по накладной|        |     |   Х   |     |
                                            ———————————————————————————— 
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер |По учетным ценам, руб.коп|По ценам продажи, руб.коп|Примечание  |
|по по-|                         |                         |            |
|рядку |—————————————————————————|—————————————————————————|            |
|      |    цена    |   сумма    |    цена   |    сумма    |            |
|      |            |            |           |             |            |
|      |            |            |           |             |            |
|      |            |            |           |             |            |
|——————|————————————|————————————|———————————|—————————————|————————————|
|  1   |     10     |     11     |    12     |     13      |     14     |
|——————|————————————|————————————|———————————|—————————————|————————————|
|——————|————————————|————————————|———————————|—————————————|————————————|
|——————|————————————|————————————|———————————|—————————————|————————————|
|——————|————————————|————————————|———————————|—————————————|————————————|
|      |            |            |           |             |            |
|      |            |            |           |             |            |
 ——————|————————————|————————————|———————————|—————————————|———————————— 
       |     Х      |            |     Х     |             |
       |————————————|————————————|———————————|—————————————|
       |     Х      |            |     Х     |             |
        ——————————————————————————————————————————————————— 
 

Всего на сумму ________ Отпустил _________ _________ ____________________
               прописью          должность  подпись   расшифровка подписи
__________ руб ____ коп   Принял _________ _________ ____________________
                                 должность  подпись   расшифровка подписи
Отпуск разрешил:
 

Руководитель _____________ ______________ _______________________________
                должность       подпись           расшифровка подписи
Заведующий производством   ______________ _______________________________
                                подпись           расшифровка подписи
 

 

Унифицированная форма N ОП-5
Утверждена постановлением Госкомстата
России от 25.12.98 N 132
 

                                                      —————————————————— 
                                                     |        Код       |
                                                     |——————————————————|
                                       Форма по ОКУД |      0330505     |
                                                     |——————————————————|
____________________________________________ по ОКПО |                  |
          организация, адрес                         |——————————————————|
________________________________________________ ИНН |                  |
____________________________________________________ |——————————————————|
структурное подразделение   Вид деятельности по ОКДП |                  |
                                                     |——————————————————|
                                        Вид операции |                  |
                                                      —————————————————— 
 

                                                         Утверждаю
                                                       Руководитель
                       —————————————————————         ____________________
                      |Номер    |Дата       |              должность
                      |документа|составления| _______ ___________________
                      |—————————|———————————| подпись расшифровка подписи
        Закупочный акт|         |           |
                       —————————————————————  "   " ___________________ г
 

_________________________________________________________________________
                              место закупки
Мною, _____________ _____________________________________________________
        должность               фамилия, имя, отчество
куплено у _______________________________________________________________
                                фамилия, имя, отчество
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Сельскохозяйственные продукты|Единица        |Коли- |Цена,  |Сумма,    |
|                             |измерения      |чество|руб.коп|руб.коп   |
|—————————————————————————————|———————————————|      |       |          |
|наименование, харак-|  код   |наиме- |код    |      |       |          |
|теристика           |        |нование|по ОКЕИ|      |       |          |
|————————————————————|————————|———————|———————|——————|———————|——————————|
|        1           |    2   |    3  |  4    |  5   |   6   |    7     |
|————————————————————|————————|———————|———————|——————|———————|——————————|
|————————————————————|————————|———————|———————|——————|———————|——————————|
|————————————————————|————————|———————|———————|——————|———————|——————————|
|————————————————————|————————|———————|———————|——————|———————|——————————|
|                    |        |и т.д. |       |      |       |          |
|                    |        |       |       |      |       |          |
 ————————————————————————————————————————————————————————————|——————————|
                                                      Итого  |          |
                                                              —————————— 
 

                                           Оборотная сторона формы N ОП-5
 

Итого на сумму __________________________________________________________
                                        прописью
____________________________________________ руб ____________________ коп
Паспорт: серия _______ N ___ выдан ______________________________________
                                   наименование органа, выдавшего паспорт
___________________________________ "     " ____________________        г
Домашний адрес по паспорту: _____________________________________________
                                        место жительства
_________________________________________________________________________
     Свидетельство    государственной    регистрации     предпринимателя,
осуществляющего  свою  деятельность  без  образования  юридического  лица
N ___________________ выдано ____________________________________________
                                        наименование органа,
________________________________ "      " _______________________       г
выдавшего  свидетельство                  —————————————————————————————— 
на имя _____________________________ ИНН |                              |
          фамилия, имя, отчество          —————————————————————————————— 
                                          —————————————————————————————— 
Код налоговой инспекции, присвоившей ИНН |                              |
                                          —————————————————————————————— 
Справка о наличии личного подсобного хозяйства (для жителей РФ) выдана __
____________________________________________ "   " ____________________ г
наименование органа, выдавшего свидетельство
на имя __________________________________________________________________
                              фамилия, имя, отчество
Удержан подоходный налог в сумме  ___ ___________________________________
                                                  прописью
_____________________________________________________________________ руб
Деньги в сумме __________________________________________________________
                                   прописью
__________________________________________ руб ______________________ коп
получил продавец _________________ ______________________________________
                    подпись                   расшифровка подписи
 

Продукты получил ________________________________________________________
                        подпись лица, закупившего продукты и сырье
 

 

Унифицированная форма N ОП-6
Утверждена постановлением Госкомстата
России от 25.12.98 N 132
 

                                                      —————————————————— 
                                                     |        Код       |
                                                     |——————————————————|
                                       Форма по ОКУД |      0330506     |
                                                     |——————————————————|
____________________________________________ по ОКПО |                  |
          организация                                |——————————————————|
                                                     |                  |
____________________________________________________ |——————————————————|
       структурное подразделение "отправитель"       |                  |
____________________________________________________ |——————————————————|
       структурное подразделение "получатель"        |                  |
                            Вид деятельности по ОКДП |——————————————————|
                                        Вид операции |                  |
                                                      —————————————————— 
 

                                   ———————————————————————————————— 
                                  |Номер документа|Дата составления|
                                  |———————————————|————————————————|
                      Дневной     |               |                |
                   заборный лист   ———————————————————————————————— 
 

Материально ответственное лицо ______________ ___________________________
                                  должность      фамилия, имя, отчество
Руководитель _____________ __________ ___________________________________
              должность       подпись        расшифровка подписи
Главный (старший) бухгалтер _______________ _____________________________
                                  подпись      расшифровка подписи
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Продукция  (изде-|Единица  изме-|Отпущено продукции (изделий)|Возвраще-|
|лие)             |рения         |                            |но   про-|
|—————————————————|——————————————|————————————————————————————|дукции   |
|наименование |код|наиме- |код по|время отпуска, ч. мин       |(изделий)|
|             |   |нование|ОКЕИ  |————————————————————————————|         |
|             |   |       |      |    |    |   |   |    |     |         |
|             |   |       |      |    |    |   |   |    |     |         |
|—————————————|———|———————|——————|————|————|———|———|————|—————|—————————|
|      1      | 2 |   3   |  4   |  5 | 6  | 7 | 8 |  9 | 10  |   11    |
|—————————————|———|———————|——————|————|————|———|———|————|—————|—————————|
|—————————————|———|———————|——————|————|————|———|———|————|—————|—————————|
|—————————————|———|———————|——————|————|————|———|———|————|—————|—————————|
|—————————————|———|———————|——————|————|————|———|———|————|—————|—————————|
|             |   |       |      |    |    |и  |   |    |     |         |
|             |   |       |      |    |    |т. |   |    |     |         |
|             |   |       |      |    |    |д. |   |    |     |         |
 —————————————————————————————————————|————|———|———|————|—————|—————————|
                                 Итого|    |   |   |    |     |         |
                                       ————————————————————————————————— 
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Продукция  (изде-|Итого отпущено с учетом возврата          |Примечание|
|лие)             |                                          |          |
|—————————————————|——————————————————————————————————————————|          |
|наименование |код|коли- |по учетным ценам  |по ценам продажи|          |
|             |   |чество|——————————————————|————————————————|          |
|             |   |      |цена,  |сумма,    |цена,  |сумма,  |          |
|             |   |      |руб.коп|руб.коп   |руб.коп|руб.коп |          |
|—————————————|———|——————|———————|——————————|———————|————————|——————————|
|      1      | 2 |  12  |   13  |    14    |   15  |   16   |   17     |
|—————————————|———|——————|———————|——————————|———————|————————|——————————|
|—————————————|———|——————|———————|——————————|———————|————————|——————————|
|—————————————|———|——————|———————|——————————|———————|————————|——————————|
|—————————————|———|——————|———————|——————————|———————|————————|——————————|
|             |   |      |       |          |       |        |          |
|             |   |      |       |          |       |        |          |
|             |   |      |       |          |       |        |          |
 —————————————————|——————|———————|——————————|———————|————————|—————————— 
                  |      |   X   |          |   X   |        |
                   —————————————————————————————————————————— 
 

                                           Оборотная сторона формы N ОП-6
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Продукция  (изде-|Единица  изме-|Отпущено продукции (изделий)|Возвраще-|
|лие)             |рения         |                            |но   про-|
|—————————————————|——————————————|————————————————————————————|дукции   |
|наименование |код|наиме- |код по|время отпуска, ч. мин       |(изделий)|
|             |   |нование|ОКЕИ  |————————————————————————————|         |
|             |   |       |      |    |    |   |   |    |     |         |
|             |   |       |      |    |    |   |   |    |     |         |
|—————————————|———|———————|——————|————|————|———|———|————|—————|—————————|
|      1      | 2 |   3   |  4   |  5 | 6  | 7 | 8 |  9 | 10  |   11    |
|—————————————|———|———————|——————|————|————|———|———|————|—————|—————————|
|—————————————|———|———————|——————|————|————|———|———|————|—————|—————————|
|—————————————|———|———————|——————|————|————|———|———|————|—————|—————————|
|—————————————|———|———————|——————|————|————|———|———|————|—————|—————————|
|             |   |       |      |    |    |и  |   |    |     |         |
|             |   |       |      |    |    |т. |   |    |     |         |
|             |   |       |      |    |    |д. |   |    |     |         |
 ————————————————————————————————|————|————|———|———|————|—————|—————————|
                            Итого|    |    |   |   |    |     |         |
                                 |————|————|———|———|————|—————|—————————|
               Всего по документу|    |    |   |   |    |     |         |
                                 |————|————|———|———|————|—————|—————————|
Продукцию (изделия) сдал, подпись|    |    |   |   |    |     |         |
                                 |————|————|———|———|————|—————|—————————|
Продукцию (изделия) получил, под-|    |    |   |   |    |     |         |
пись                             |    |    |   |   |    |     |         |
                                  —————————————————————————————————————— 
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Продукция  (изде-|Итого отпущено с учетом возврата          |Примечание|
|лие)             |                                          |          |
|—————————————————|——————————————————————————————————————————|          |
|наименование |код|коли- |по учетным ценам  |по ценам продажи|          |
|             |   |чество|——————————————————|————————————————|          |
|             |   |      |цена,  |сумма,    |цена,  |сумма,  |          |
|             |   |      |руб.коп|руб.коп   |руб.коп|руб.коп |          |
|—————————————|———|——————|———————|——————————|———————|————————|——————————|
|      1      | 2 |  12  |   13  |    14    |   15  |   16   |   17     |
|—————————————|———|——————|———————|——————————|———————|————————|——————————|
|—————————————|———|——————|———————|——————————|———————|————————|——————————|
|—————————————|———|——————|———————|——————————|———————|————————|——————————|
|—————————————|———|——————|———————|——————————|———————|————————|——————————|
|             |   |      |       |          |       |        |          |
|             |   |      |       |          |       |        |          |
|             |   |      |       |          |       |        |          |
 —————————————————|——————|———————|——————————|———————|————————|—————————— 
                  |      |   X   |          |   X   |        |
                  |——————|———————|——————————|———————|————————|
                  |      |   X   |          |   X   |        |
                  |——————|——————————————————————————————————— 
                  |      |
                  |——————|
                  |      |
                  |      |
                   —————— 
Всего за день ________________________ натуральных единиц _______________
               количество прописью
на сумму ____________________________________ руб ___________________ коп
                    прописью
Отпустил ___________ __________ _________________________________________
          должность   подпись              расшифровка подписи
Принял   ___________ __________ _________________________________________
          должность   подпись              расшифровка подписи
Проверил ___________ __________ _________________________________________
          должность   подпись              расшифровка подписи
 

Унифицированная форма N ОП-7
                                    Утверждена постановлением Госкомстата
                                                 России от 25.12.98 N 132
 

                                                      —————————————————— 
                                                     |        Код       |
                                                     |——————————————————|
                                       Форма по ОКУД |      0330507     |
                                                     |——————————————————|
____________________________________________ по ОКПО |                  |
          организация                                |——————————————————|
                                                     |                  |
____________________________________________________ |——————————————————|
          структурное подразделение                  |                  |
                            Вид деятельности по ОКДП |——————————————————|
                                        Вид операции |                  |
                                                      —————————————————— 
 

                                    ———————————————————————————————— 
                                   |Номер документа|Дата составления|
                                   |———————————————|————————————————|
     Опись дневных заборных листов |               |                |
               (накладных)          ———————————————————————————————— 
     за  __________________      г
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер по|Заборный лист (накладная)|     Сумма, руб. коп     |Примечание|
|порядку |—————————————————————————|—————————————————————————|          |
|        |  номер    |    дата     |по учетным ценам|по ценам|          |
|        |           |             |кухни           |продажи |          |
|————————|———————————|—————————————|————————————————|————————|——————————|
|   1    |   2       |      3      |         4      |  5     |     6    |
|————————|———————————|—————————————|————————————————|————————|——————————|
|————————|———————————|—————————————|————————————————|————————|——————————|
|————————|———————————|—————————————|————————————————|————————|——————————|
|————————|———————————|—————————————|————————————————|————————|——————————|
|        |           |   и т.д.    |                |        |          |
|        |           |             |                |        |          |
 ——————————————————————————————————|————————————————|————————|—————————— 
                             Итого |                |        |
                                    ————————————————————————— 
 

Заведующий производством ____________ ___________________________________
                           подпись           расшифровка подписи
 

 

Унифицированная форма N ОП-8
                                    Утверждена постановлением Госкомстата
                                                 России от 25.12.98 N 132
 

                                                      —————————————————— 
                                                     |        Код       |
                                                     |——————————————————|
                                       Форма по ОКУД |      0330508     |
                                                     |——————————————————|
____________________________________________ по ОКПО |                  |
          организация                                |——————————————————|
                                                     |                  |
____________________________________________________ |——————————————————|
          структурное подразделение                  |                  |
                            Вид деятельности по ОКДП |——————————————————|
                                        Вид операции |                  |
                                                      —————————————————— 
 

                                                         Утверждаю
                                                       Руководитель
                 ————————————————————————————        ____________________
                |Номер|Дата  |Отчетный период|            должность
                |доку-|соста-|———————————————|_______ ___________________
                |мента|вления|   с   |   по  |подпись расшифровка подписи
                |—————|——————|———————|———————|
                |     |      |       |       |"   " ___________________ г
             Акт ———————————————————————————— 
 о бое, ломе и утрате посуды и приборов
 

Материально ответственное лицо ___________ ______________________________
                                должность      фамилия, имя, отчество
Комиссия установила:
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер по|Посуда, приборы|Цена,  |    Бой, лом, утрачено, пропало       |
|порядку |———————————————|руб.коп|——————————————————————————————————————|
|        |наименова- |код|       |бой, лом          |утрачено, пропало  |
|        |ние        |   |       |——————————————————|———————————————————|
|        |           |   |       |коли-   |сумма,   |коли-    |сумма,   |
|        |           |   |       |чество, |руб.коп  |чество,  |руб.коп  |
|        |           |   |       |шт      |         |шт       |         |
|————————|———————————|———|———————|————————|—————————|—————————|—————————|
|   1    |     2     | 3 |    4  |    5   |   6     |   7     |   8     |
|————————|———————————|———|———————|————————|—————————|—————————|—————————|
|————————|———————————|———|———————|————————|—————————|—————————|—————————|
|————————|———————————|———|———————|————————|—————————|—————————|—————————|
|————————|———————————|———|———————|————————|—————————|—————————|—————————|
|        |           |   |       | и т.д. |         |         |         |
|        |           |   |       |        |         |         |         |
 ————————————————————————————————|————————|—————————|—————————|—————————|
                           Итого |        |         |         |         |
                                  —————————————————————————————————————— 
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер по|Бой, лом, утрачено, пропало|Обстоятельства    боя,|Примечание |
|порядку |———————————————————————————|лома, утраты, пропажи.|           |
|        |        всего              |Виновные  лица  (долж-|           |
|        |———————————————————————————|ность, фамилия, и.,о) |           |
|        |количество, шт|сумма,      |                      |           |
|        |              |руб.коп     |                      |           |
|        |              |            |                      |           |
|————————|——————————————|————————————|——————————————————————|———————————|
|   1    |       9      |    10      |          11          |    12     |
|————————|——————————————|————————————|——————————————————————|———————————|
|————————|——————————————|————————————|——————————————————————|———————————|
|————————|——————————————|————————————|——————————————————————|———————————|
|————————|——————————————|————————————|——————————————————————|———————————|
|        |              |            |                      |           |
|        |              |            |                      |           |
 ————————|——————————————|————————————|—————————————————————————————————— 
         |              |            |
          ——————————————————————————— 
 

                                           Оборотная сторона формы N ОП-8
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер по|Посуда, приборы|Цена,  |    Бой, лом, утрачено, пропало       |
|порядку |———————————————|руб.коп|——————————————————————————————————————|
|        |наименова- |код|       |бой, лом          |утрачено, пропало  |
|        |ние        |   |       |——————————————————|———————————————————|
|        |           |   |       |коли-   |сумма,   |коли-    |сумма,   |
|        |           |   |       |чество, |руб.коп  |чество,  |руб.коп  |
|        |           |   |       |шт      |         |шт       |         |
|————————|———————————|———|———————|————————|—————————|—————————|—————————|
|   1    |     2     | 3 |    4  |    5   |   6     |   7     |   8     |
|————————|———————————|———|———————|————————|—————————|—————————|—————————|
|————————|———————————|———|———————|————————|—————————|—————————|—————————|
|————————|———————————|———|———————|————————|—————————|—————————|—————————|
|————————|———————————|———|———————|————————|—————————|—————————|—————————|
|        |           |   |       | и т.д. |         |         |         |
|        |           |   |       |        |         |         |         |
 ————————————————————————————————|————————|—————————|—————————|—————————|
                           Итого |        |         |         |         |
                                 |————————|—————————|—————————|—————————|
                           Всего |        |         |         |         |
                                  —————————————————————————————————————— 
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер по|Бой, лом, утрачено, пропало|Обстоятельства    боя,|Примечание |
|порядку |———————————————————————————|лома, утраты, пропажи.|           |
|        |        всего              |Виновные  лица  (долж-|           |
|        |———————————————————————————|ность, фамилия, и.,о) |           |
|        |количество, шт|сумма,      |                      |           |
|        |              |руб.коп     |                      |           |
|        |              |            |                      |           |
|————————|——————————————|————————————|——————————————————————|———————————|
|   1    |       9      |    10      |          11          |    12     |
|————————|——————————————|————————————|——————————————————————|———————————|
|————————|——————————————|————————————|——————————————————————|———————————|
|————————|——————————————|————————————|——————————————————————|———————————|
|————————|——————————————|————————————|——————————————————————|———————————|
|        |              |            |                      |           |
|        |              |            |                      |           |
 ————————|——————————————|————————————|—————————————————————————————————— 
         |              |            |
         |——————————————|————————————|
         |              |            |
          ——————————————————————————— 
 

Перечисленные в графе "Бой, лом" столовая посуда и приборы в количестве _
_______________________________________ шт уничтожены в нашем присутствии
               прописью
 

     Члены комиссии: __________ _____________ ___________________________
                      должность   подпись        расшифровка подписи
                     __________ _____________ ___________________________
                      должность   подпись        расшифровка подписи
                     __________ _____________ ___________________________
                      должность   подпись        расшифровка подписи
 

Решение администрации ___________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
 

 

Унифицированная форма N ОП-9
Утверждена постановлением Госкомстата
России от 25.12.98 N 132
 

                                                      —————————————————— 
                                                     |        Код       |
                                                     |——————————————————|
                                       Форма по ОКУД |      0330509     |
                                                     |——————————————————|
____________________________________________ по ОКПО |                  |
          организация                                |——————————————————|
                                                     |                  |
____________________________________________________ |——————————————————|
          структурное подразделение                  |                  |
                            Вид деятельности по ОКДП |——————————————————|
                                        Вид операции |                  |
                                                      —————————————————— 
 

                                       ———————————————————————————— 
                                      |Номер|Дата  |Отчетный период|
                                      |доку-|соста-|———————————————|
                                      |мента|вления|   с   |   по  |
                                      |—————|——————|———————|———————|
                  Ведомость           |     |      |       |       |
     учета движения посуды и приборов  ———————————————————————————— 
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер по|Посуда, приборы|Цена,  |Остаток на начало|Поступле-|Сдано    в|
|порядку |               |руб.коп|отчетного периода|ние    за|кладовую и|
|        |———————————————|       |—————————————————|отчетный |возмещено |
|        |наименова- |код|       |коли-  |сумма,   |период из|получате- |
|        |ние        |   |       |чество,|руб.коп  |кладовой,|лем, шт   |
|        |           |   |       |шт     |         |шт       |          |
|————————|———————————|———|———————|———————|—————————|—————————|——————————|
|    1   |    2      | 3 |   4   |   5   |    6    |     7   |    8     |
|————————|———————————|———|———————|———————|—————————|—————————|——————————|
|————————|———————————|———|———————|———————|—————————|—————————|——————————|
|————————|———————————|———|———————|———————|—————————|—————————|——————————|
|————————|———————————|———|———————|———————|—————————|—————————|——————————|
|        |           |   |       |       |  и т.д. |         |          |
|        |           |   |       |       |         |         |          |
 ————————————————————————————————|———————|—————————|—————————|——————————|
                           Итого |       |         |         |          |
                                  —————————————————————————————————————— 
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер по| Бой,  лом     |Утрачено, пропало|Остаток на конец |Примечание|
|порядку |               |                 |отчетного периода|          |
|        |———————————————|—————————————————|—————————————————|          |
|        |коли-  |сумма, |коли-  |сумма,   |коли-  |сумма,   |          |
|        |чество,|руб.коп|чество,|руб.коп  |чество,|руб.коп  |          |
|        |шт     |       |шт     |         |шт     |         |          |
|————————|———————|———————|———————|—————————|———————|—————————|——————————|
|    1   |   9   |  10   |  11   |   12    |  13   |   14    |    15    |
|————————|———————|———————|———————|—————————|———————|—————————|——————————|
|————————|———————|———————|———————|—————————|———————|—————————|——————————|
|————————|———————|———————|———————|—————————|———————|—————————|——————————|
|————————|———————|———————|———————|—————————|———————|—————————|——————————|
|        |       |       |       |         |       |         |          |
|        |       |       |       |         |       |         |          |
 ————————|———————|———————|———————|—————————|———————|—————————|—————————— 
         |       |       |       |         |       |         |
          ——————————————————————————————————————————————————— 
 

                                           Оборотная сторона формы N ОП-9
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер по|Посуда, приборы|Цена,  |Остаток на начало|Поступле-|Сдано    в|
|порядку |               |руб.коп|отчетного периода|ние    за|кладовую и|
|        |———————————————|       |—————————————————|отчетный |возмещено |
|        |наименова- |код|       |коли-  |сумма,   |период из|получате- |
|        |ние        |   |       |чество,|руб.коп  |кладовой,|лем, шт   |
|        |           |   |       |шт     |         |шт       |          |
|————————|———————————|———|———————|———————|—————————|—————————|——————————|
|    1   |    2      | 3 |   4   |   5   |    6    |     7   |    8     |
|————————|———————————|———|———————|———————|—————————|—————————|——————————|
|————————|———————————|———|———————|———————|—————————|—————————|——————————|
|————————|———————————|———|———————|———————|—————————|—————————|——————————|
|————————|———————————|———|———————|———————|—————————|—————————|——————————|
|        |           |   |       |       |  и т.д. |         |          |
|        |           |   |       |       |         |         |          |
 ————————————————————————————————|———————|—————————|—————————|——————————|
                           Итого |       |         |         |          |
                                 |———————|—————————|—————————|——————————|
                           Всего |       |         |         |          |
                                  —————————————————————————————————————— 
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер по| Бой,  лом     |Утрачено, пропало|Остаток на конец |Примечание|
|порядку |               |                 |отчетного периода|          |
|        |———————————————|—————————————————|—————————————————|          |
|        |коли-  |сумма, |коли-  |сумма,   |коли-  |сумма,   |          |
|        |чество,|руб.коп|чество,|руб.коп  |чество,|руб.коп  |          |
|        |шт     |       |шт     |         |шт     |         |          |
|————————|———————|———————|———————|—————————|———————|—————————|——————————|
|    1   |   9   |  10   |  11   |   12    |  13   |   14    |    15    |
|————————|———————|———————|———————|—————————|———————|—————————|——————————|
|————————|———————|———————|———————|—————————|———————|—————————|——————————|
|————————|———————|———————|———————|—————————|———————|—————————|——————————|
|————————|———————|———————|———————|—————————|———————|—————————|——————————|
|        |       |       |       |         |       |         |          |
|        |       |       |       |         |       |         |          |
 ————————|———————|———————|———————|—————————|———————|—————————|—————————— 
         |       |       |       |         |       |         |
         |———————|———————|———————|—————————|———————|—————————|
         |       |       |       |         |       |         |
          ——————————————————————————————————————————————————— 
 

Материально ответственное лицо ___________ __________ ___________________
                                должность    подпись  расшифровка подписи
 

Проверил бухгалтер __________ ___________________
                     подпись  расшифровка подписи
 

 

Унифицированная форма N ОП-10
                                    Утверждена постановлением Госкомстата
                                                 России от 25.12.98 N 132
 

                                                      —————————————————— 
                                                     |        Код       |
                                                     |——————————————————|
                                       Форма по ОКУД |      0330510     |
                                                     |——————————————————|
____________________________________________ по ОКПО |                  |
          организация                                |——————————————————|
                                                     |                  |
____________________________________________________ |——————————————————|
          структурное подразделение                  |                  |
                            Вид деятельности по ОКДП |——————————————————|
                                        Вид операции |                  |
                                                      —————————————————— 
 

                                                        Утверждаю
                                                      Руководитель
                           ————————————————— 
                          |Номер    |Дата   | ___________________________
                          |докумен- |состав-|           должность
                          |та       |ления  | _______ ___________________
                          |—————————|———————| подпись расшифровка подписи
                          |         |       |
                     Акт   —————————————————  "   " ___________________ г
      о реализации и отпуске изделий кухни
 

 

Комиссия установила:
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер| Готовое изделие|Цена    |Реализовано и отпущено по ценам продажи|
|каль-|————————————————|продажи,|———————————————————————————————————————|
|куля-|наименование|код|руб.коп |за наличный расчет|отпущено буфетам и  |
|цион-|            |   |        |                  |мелкорозничной сети |
|ной  |            |   |        |——————————————————|————————————————————|
|кар- |            |   |        |количест- |сумма, |количест-|сумма,    |
|точки|            |   |        |во, шт    |руб.коп|во, шт   |руб.коп   |
|     |            |   |        |          |       |         |          |
|—————|————————————|———|————————|——————————|———————|—————————|——————————|
|  1  |       2    | 3 |   4    |  5       |   6   |    7    |   8      |
|—————|————————————|———|————————|——————————|———————|—————————|——————————|
|—————|————————————|———|————————|——————————|———————|—————————|——————————|
|—————|————————————|———|————————|——————————|———————|—————————|——————————|
|—————|————————————|———|————————|——————————|———————|—————————|——————————|
|     |            |   |        |          |       |         | и т.д.   |
|     |            |   |        |          |       |         |          |
 ———————————————————————————————|——————————|———————|—————————|——————————|
                           Итого|          |       |         |          |
                                 ——————————————————————————————————————— 
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер|Реализовано и отпущено по ценам продажи          |По     учетным |
|каль-|—————————————————————————————————————————————————|ценам   произ- |
|куля-|работникам     |               |    всего        |водства        |
|цион-|организации    |               |                 |               |
|ной  |———————————————|———————————————|—————————————————|———————————————|
|кар- |коли-  |сумма, |коли-  |сумма, |количест-|сумма, |цена,  |сумма, |
|точки|чество,|руб.коп|чество,|руб.коп|во, шт   |руб.коп|руб.коп|руб.коп|
|     |шт     |       |шт     |       |         |       |       |       |
|—————|———————|———————|———————|———————|—————————|———————|———————|———————|
|  1  |   9   |  10   |   11  |  12   |    13   |  14   |   15  |  16   |
|—————|———————|———————|———————|———————|—————————|———————|———————|———————|
|—————|———————|———————|———————|———————|—————————|———————|———————|———————|
|—————|———————|———————|———————|———————|—————————|———————|———————|———————|
|—————|———————|———————|———————|———————|—————————|———————|———————|———————|
|     |       |       |       |       |         |       |       |       |
|     |       |       |       |       |         |       |       |       |
 —————|———————|———————|———————|———————|—————————|———————|———————|———————|
      |       |       |       |       |         |       |   X   |       |
       ————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 

                                          Оборотная сторона формы N ОП-10
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер| Готовое изделие|Цена    |Реализовано и отпущено по ценам продажи|
|каль-|————————————————|продажи,|———————————————————————————————————————|
|куля-|наименование|код|руб.коп |за наличный расчет|отпущено буфетам и  |
|цион-|            |   |        |                  |мелкорозничной сети |
|ной  |            |   |        |——————————————————|————————————————————|
|кар- |            |   |        |количест- |сумма, |количест-|сумма,    |
|точки|            |   |        |во, шт    |руб.коп|во, шт   |руб.коп   |
|     |            |   |        |          |       |         |          |
|—————|————————————|———|————————|——————————|———————|—————————|——————————|
|  1  |       2    | 3 |   4    |  5       |   6   |    7    |   8      |
|—————|————————————|———|————————|——————————|———————|—————————|——————————|
|—————|————————————|———|————————|——————————|———————|—————————|——————————|
|—————|————————————|———|————————|——————————|———————|—————————|——————————|
|—————|————————————|———|————————|——————————|———————|—————————|——————————|
|     |            |   |        |          |       |         | и т.д.   |
|     |            |   |        |          |       |         |          |
 ———————————————————————————————|——————————|———————|—————————|——————————|
                           Итого|          |       |         |          |
                                |——————————|———————|—————————|——————————|
                           Всего|          |       |         |          |
                                 ——————————————————————————————————————— 
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер|Реализовано и отпущено по ценам продажи          |По     учетным |
|каль-|—————————————————————————————————————————————————|ценам   произ- |
|куля-|работникам     |               |    всего        |водства        |
|цион-|организации    |               |                 |               |
|ной  |———————————————|———————————————|—————————————————|———————————————|
|кар- |коли-  |сумма, |коли-  |сумма, |количест-|сумма, |цена,  |сумма, |
|точки|чество,|руб.коп|чество,|руб.коп|во, шт   |руб.коп|руб.коп|руб.коп|
|     |шт     |       |шт     |       |         |       |       |       |
|—————|———————|———————|———————|———————|—————————|———————|———————|———————|
|  1  |   9   |  10   |   11  |  12   |    13   |  14   |   15  |  16   |
|—————|———————|———————|———————|———————|—————————|———————|———————|———————|
|—————|———————|———————|———————|———————|—————————|———————|———————|———————|
|—————|———————|———————|———————|———————|—————————|———————|———————|———————|
|—————|———————|———————|———————|———————|—————————|———————|———————|———————|
|     |       |       |       |       |         |       |       |       |
|     |       |       |       |       |         |       |       |       |
 —————|———————|———————|———————|———————|—————————|———————|———————|———————|
      |       |       |       |       |         |       |   X   |       |
      |———————|———————|———————|———————|—————————|———————|———————|———————|
      |       |       |       |       |         |       |   X   |       |
       ————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 

Получено за приготовление блюд из продуктов посетителей _________________
                                                           прописью
________________________________________________________ руб ________ коп
Итого реализовано, отпущено и оказано услуг за отчетный день ____________
                                                               прописью
________________________________________________________ руб ________ коп
 

Справка: Израсходовано на приготовление блюд
                 специй ______ % к обороту на сумму _________ руб ___ коп
                                                     цифрами
                 соли ________ % к обороту на сумму _________ руб ___ коп
                                                     цифрами
                                              Итого _________ руб ___ коп
                                                     цифрами
 

Члены комиссии:
Заведующий производством __________ _________________________
                          подпись     расшифровка подписи
Марочница  ____________ _________________________
              подпись     расшифровка подписи
__________ ____________ _________________________
должность     подпись     расшифровка подписи
 

Выручка кассы ______________________________________________ руб ____ коп
                                 прописью
 

Стоимость   реализованных  изделий,
указанная    в    настоящем   акте,
соответствует кассовым чекам          Кассир _______ ____________________
                                             подпись  расшифровка подписи
Приложение:
Накладные NN __ Сумма реализованного наложения за день _______ руб __ коп
                                                       цифрами
Заборные листы NN ______________________________________
Акт проверил бухгалтер ___________ _____________________
                         подпись    расшифровка подписи
 

Унифицированная форма N ОП-11
                                    Утверждена постановлением Госкомстата
                                                 России от 25.12.98 N 132
 

                                                      —————————————————— 
                                                     |        Код       |
                                                     |——————————————————|
                                       Форма по ОКУД |      0330511     |
                                                     |——————————————————|
____________________________________________ по ОКПО |                  |
          организация                                |——————————————————|
                                                     |                  |
____________________________________________________ |——————————————————|
          структурное подразделение                  |                  |
                            Вид деятельности по ОКДП |——————————————————|
                                        Вид операции |                  |
                                                      —————————————————— 
 

                                                        Утверждаю
                                                      Руководитель
                           ————————————————— 
                          |Номер    |Дата   | ___________________________
                          |докумен- |состав-|           должность
                          |та       |ления  | _______ ___________________
                          |—————————|———————| подпись расшифровка подписи
                          |         |       |
                     Акт   —————————————————  "   " ___________________ г
      о продаже и отпуске изделий кухни
 

Комиссия установила:
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер |                      |          Сумма, руб. коп        |Приме- |
|по    |                      |—————————————————————————————————|чание  |
|поряд-|                      |по ценам продажи|по учетным ценам|       |
|ку    |                      |                |производства    |       |
|——————|——————————————————————|————————————————|————————————————|———————|
|  1   |           2          |        3       |      4         |   5   |
|——————|——————————————————————|————————————————|————————————————|———————|
|      |I. Продано за наличный|                |                |       |
|      |расчет:               |                |                |       |
|      |                      |                |                |       |
|      |общие блюда           |                |                |       |
|      |                      |————————————————|————————————————|———————|
|      |порционные блюда      |                |                |       |
|      |                      |————————————————|————————————————|———————|
|      |обеды на дом          |                |                |       |
|      |                      |————————————————|————————————————|———————|
|      |         Итого продано|                |                |       |
|——————|——————————————————————|————————————————|————————————————|———————|
|      |II. Отпущено          |                |                |       |
|      |- сотрудникам  органи-|                |                |       |
|      |зации по акту         |                |                |       |
|      |N _____ от "  " ___  г|                |                |       |
|      |——————————————————————|————————————————|————————————————|———————|
|      |- в филиалы и  буфеты,|                |                |       |
|      |мелкорозничную сеть   |                |                |       |
|      |——————————————————————|————————————————|————————————————|———————|
|      |                      |                |                |       |
 —————————————————————————————|————————————————|————————————————|——————— 
                         Всего|                |                |
                               ————————————————————————————————— 
 

Справка: Израсходовано на приготовление блюд
   специй ______ % к обороту на сумму _______________________ руб ___ коп
                                            цифрами
   соли ________ % к обороту на сумму _______________________ руб ___ коп
                                            цифрами
                                Итого _______________________ руб ___ коп
                                            цифрами
 

Члены комиссии:
Заведующий производством (бригадир) __________ __________________________
                                     подпись      расшифровка подписи
                      _____________ __________ __________________________
                         должность     подпись     расшифровка подписи
                      _____________ __________ __________________________
                         должность     подпись     расшифровка подписи
 

Выручка кассы ___________________________________________________________
                                      прописью
 

_______________________________________________________ руб _________ коп
 

Стоимость   реализованных  изделий,
указанная    в    настоящем   акте,
соответствует кассовым чекам.         Кассир _______ ____________________
                                             подпись  расшифровка подписи
Приложение:
Накладные NN ____________________________________________________________
Заборные листы NN _______________________________________________________
Акт проверил бухгалтер ________________ _________________________________
                              подпись            расшифровка подписи
 

Унифицированная форма N ОП-12
                                    Утверждена постановлением Госкомстата
                                                 России от 25.12.98 N 132
 

                                                      —————————————————— 
                                                     |        Код       |
                                                     |——————————————————|
                                       Форма по ОКУД |      0330512     |
                                                     |——————————————————|
____________________________________________ по ОКПО |                  |
          организация                                |——————————————————|
                                                     |                  |
____________________________________________________ |——————————————————|
          структурное подразделение                  |                  |
                            Вид деятельности по ОКДП |——————————————————|
                                        Вид операции |                  |
                                                      —————————————————— 
 

                                                        Утверждаю
                                                      Руководитель
                           ————————————————— 
                          |Номер    |Дата   | ___________________________
                          |докумен- |состав-|           должность
                          |та       |ления  | _______ ___________________
                          |—————————|———————| подпись расшифровка подписи
                          |         |       |
                     Акт   —————————————————  "   " ___________________ г
      о реализации готовых изделий кухни
              за наличный расчет
 

Комиссия установила:
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер |Номер  |Готовое   |                Реализовано            |При- |
|по по-|кальку-|изделие   |                                       |меча-|
|рядку |ляцион-|——————————|———————————————————————————————————————|ние  |
|      |ной    |наиме-|код|коли-  |по ценам  фак- |по    учетным  |     |
|      |карточ-|нова  |   |чество,|тической реали-|ценам  произ-  |     |
|      |ки     |ние   |   |шт     |зации          |водства        |     |
|      |       |      |   |       |———————————————|———————————————|     |
|      |       |      |   |       |цена,  |сумма, |цена,  |сумма, |     |
|      |       |      |   |       |руб.коп|руб.коп|руб.коп|руб.коп|     |
|——————|———————|——————|———|———————|———————|———————|———————|———————|—————|
| 1    |  2    | 3    |4  |  5    |   6   |  7    |   8   |  9    |  10 |
|——————|———————|——————|———|———————|———————|———————|———————|———————|—————|
|——————|———————|——————|———|———————|———————|———————|———————|———————|—————|
|——————|———————|——————|———|———————|———————|———————|———————|———————|—————|
|——————|———————|——————|———|———————|———————|———————|———————|———————|—————|
|      |       |      |   | и т.д.|       |       |       |       |     |
|      |       |      |   |       |       |       |       |       |     |
 —————————————————————————|———————|———————|———————|———————|———————|————— 
                     Итого|       |   Х   |       |   Х   |       |
                           ——————————————————————————————————————— 
 

                                          Оборотная сторона формы N ОП-12
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер |Номер  |Готовое   |                Реализовано            |При- |
|по по-|кальку-|изделие   |                                       |меча-|
|рядку |ляцион-|——————————|———————————————————————————————————————|ние  |
|      |ной    |наиме-|код|коли-  |по ценам  фак- |по    учетным  |     |
|      |карточ-|нова  |   |чество,|тической реали-|ценам  произ-  |     |
|      |ки     |ние   |   |шт     |зации          |водства        |     |
|      |       |      |   |       |———————————————|———————————————|     |
|      |       |      |   |       |цена,  |сумма, |цена,  |сумма, |     |
|      |       |      |   |       |руб.коп|руб.коп|руб.коп|руб.коп|     |
|——————|———————|——————|———|———————|———————|———————|———————|———————|—————|
| 1    |  2    | 3    |4  |  5    |   6   |  7    |   8   |  9    |  10 |
|——————|———————|——————|———|———————|———————|———————|———————|———————|—————|
|——————|———————|——————|———|———————|———————|———————|———————|———————|—————|
|——————|———————|——————|———|———————|———————|———————|———————|———————|—————|
|——————|———————|——————|———|———————|———————|———————|———————|———————|—————|
|      |       |      |   | и т.д.|       |       |       |       |     |
|      |       |      |   |       |       |       |       |       |     |
 —————————————————————————|———————|———————|———————|———————|———————|————— 
                     Итого|       |   Х   |       |   Х   |       |
                          |———————|———————|———————|———————|———————|
                     Всего|       |   Х   |       |   Х   |       |
                           ——————————————————————————————————————— 
 

Справка: Израсходовано на приготовление блюд
специй _________ % к обороту на сумму _______________________ руб ___ коп
                                            цифрами
соли ___________ % к обороту на сумму _______________________ руб ___ коп
                                            цифрами
                                Итого _______________________ руб ___ коп
                                            цифрами
 

Члены комиссии:
Заведующий производством (бригадир) __________ __________________________
                                     подпись      расшифровка подписи
                      _____________ __________ __________________________
                         должность     подпись     расшифровка подписи
                      _____________ __________ __________________________
                         должность     подпись     расшифровка подписи
 

Выручка кассы ___________________________________________________________
                                      прописью
 

_______________________________________________________ руб _________ коп
 

Стоимость   реализованных   изделий,   указанная   в   настоящем    акте,
соответствует кассовым чекам.
 

Кассир __________________ _______________________________________________
            подпись                      расшифровка подписи
Проверил бухгалтер ______________ _______________________________________
                        подпись          расшифровка подписи
 

Унифицированная форма N ОП-13
                                    Утверждена постановлением Госкомстата
                                                 России от 25.12.98 N 132
 

                                                      —————————————————— 
                                                     |        Код       |
                                                     |——————————————————|
                                       Форма по ОКУД |      0330513     |
                                                     |——————————————————|
____________________________________________ по ОКПО |                  |
          организация                                |——————————————————|
                                                     |                  |
____________________________________________________ |——————————————————|
          структурное подразделение                  |                  |
                            Вид деятельности по ОКДП |——————————————————|
                                        Вид операции |                  |
                                                      —————————————————— 
 

                                                        Утверждаю
                                                      Руководитель
                ———————————————————————————— 
               |Номер|Дата  |Отчетный период| ___________________________
               |доку-|соста-|———————————————|           должность
               |мента|вления|   с   |   по  | _______ ___________________
Контрольный    |—————|——————|———————|———————| подпись расшифровка подписи
расчет расхода |     |      |       |       |
специй и соли   ————————————————————————————  "   " ___________________ г
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер |Наименование|код|Остаток на|Поступило|Остаток  |Израсходовано за|
|по по-|            |   |начало от-|за отчет-|на  конец|отчетный  период|
|рядку |            |   |четного   |ный пери-|отчетного|(сумма), руб.коп|
|      |            |   |периода   |од  (сум-|периода  |                |
|      |            |   |(сумма),  |ма),     |(сумма), |                |
|      |            |   |руб.коп   |руб.коп  |руб.коп  |                |
|——————|————————————|———|——————————|—————————|—————————|————————————————|
|  1   |     2      | 3 |   4      |    5    |   6     |      7         |
|——————|————————————|———|——————————|—————————|—————————|————————————————|
|1.    |Соль        |   |          |         |         |                |
|——————|————————————|———|——————————|—————————|—————————|————————————————|
|2.    |Перец       |   |          |         |         |                |
|——————|————————————|———|——————————|—————————|—————————|————————————————|
|3.    |Горчица     |   |          |         |         |                |
|——————|————————————|———|——————————|—————————|—————————|————————————————|
|——————|————————————|———|——————————|—————————|—————————|————————————————|
|——————|————————————|———|——————————|—————————|—————————|————————————————|
|——————|————————————|———|——————————|—————————|—————————|————————————————|
 ———————————————————————|——————————|—————————|—————————|————————————————|
                   Итого|          |         |         |                |
                         ——————————————————————————————————————————————— 
 

Справка о стоимости специй и соли, включенной в калькуляцию блюд:
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|                                             |Количество|Сумма, руб.коп|
|                                             |блюд      |              |
|—————————————————————————————————————————————|——————————|——————————————|
|                    8                        |    9     |    10        |
|—————————————————————————————————————————————|——————————|——————————————|
|Продано  блюд,  в  которые включена стоимость|          |              |
|специй, по ________ руб ____ коп на блюдо    |          |              |
|—————————————————————————————————————————————|——————————|——————————————|
|Продано  блюд,  в  которые включена стоимость|          |              |
|соли, по __________________ руб _________ коп|          |              |
|на блюдо                                     |          |              |
|—————————————————————————————————————————————|——————————|——————————————|
|                                        Итого|          |              |
|—————————————————————————————————————————————|——————————|——————————————|
|Израсходовано согласно контрольного расчета  |          |              |
|—————————————————————————————————————————————|——————————|——————————————|
|Сумма недорасхода                            |          |              |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 

Расчет и справку составил _____________  ___________ ____________________
                           должность       подпись    расшифровка подписи
 

Бухгалтер  ______________  _____________________
               подпись      расшифровка подписи
 

                                            Унифицированная форма N ОП-14
                                    Утверждена постановлением Госкомстата
                                                 России от 25.12.98 N 132
 

                                                      —————————————————— 
                                                     |        Код       |
                                                     |——————————————————|
                                       Форма по ОКУД |      0330514     |
                                                     |——————————————————|
____________________________________________ по ОКПО |                  |
          организация                                |——————————————————|
                                                     |                  |
____________________________________________________ |——————————————————|
          структурное подразделение                  |                  |
                            Вид деятельности по ОКДП |——————————————————|
                                        Вид операции |                  |
                                                      —————————————————— 
 

                                    ———————————————————————————————— 
                                   |Номер документа|Дата составления|
               Ведомость учета     |———————————————|————————————————|
 движения продуктов и тары на кухне|               |                |
            (товарный отчет)        ———————————————————————————————— 
 

Материально ответственное лицо _________ _______________ Табельный  ———— 
                               должность фамилия, и.,о.  номер     |    |
                                                                    ———— 
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|        |Сумма   |Документ|Стоимость|В том числе стоимость,    |Отметки|
|        |факти-  |————————|по  учет-|руб.коп                   |бухгал-|
|        |ческой  |да-|но- |ным   це-|——————————————————————————|терии  |
|        |реализа-|та |мер |нам,     |продук-|специи|та-|стекло-|       |
|        |ции,    |   |    |руб.коп  |ты     |и соль|ра |тара   |       |
|        |руб.коп |   |    |         |       |      |   |       |       |
|————————|————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|    1   |   2    | 3 | 4  |   5     |   6   |   7  | 8 |  9    |   10  |
|————————|————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|I. Оста-|        |   |    |         |       |      |   |       |       |
|ток на  |        |   |    |         |       |      |   |       |       |
|начало  |        |   |    |         |       |      |   |       |       |
|дня     |   Х    |   |    |         |       |      |   |       |       |
|————————|————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|II. При-|        |   |    |         |       |      |   |       |       |
|ход     |   Х    |   |    |         |       |      |   |       |       |
|        |————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|        |   Х    |   |    |         |       |      |   |       |       |
|        |————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|        |   Х    |   |    |         |       |      |   |       |       |
|        |————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|        |   Х    |   |    |         |       |      |   |       |       |
|        |————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|        |   Х    |   |    |         |       |      |   |       |       |
|        |————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|        |   Х    |   |    |         |       |      |   |       |       |
|        |————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|        |   Х    |   |    |         |       |      |   |       |       |
|        |————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|        |   Х    |   |    |         |       |      |   |       |       |
|        |————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|        |   Х    |   |    |         |       |      |   |       |       |
|        |————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|        |   Х    |   |    |         |       |      |   |       |       |
|        |————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|        |   Х    |   |    |         |       |      |   |       |       |
|        |————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|        |   Х    |   |    |         |       |      |   |       |       |
|        |————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|        |   Х    |   |    |         |       |      |   |       |       |
|        |————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|        |   Х    |   |    |         |       |      |   |       |       |
|        |————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|        |   Х    |   |    |         |       |      |   |       |       |
|        |————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|        |   Х    |   |    |         |       |      |   |       |       |
|        |————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|        |   Х    |   |    |         |       |      |   |       |       |
|        |————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|        |   Х    |   |    |         |       |      |   |       |       |
|        |————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|        |   Х    |   |    |         |       |      |   |       |       |
|        |————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|        |   Х    |   |    |         |       |      |   |       |       |
|————————|————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|Итого по|        |   |    |         |       |      |   |       |       |
|приходу |   Х    |   | Х  |         |       |      |   |       |       |
|————————|————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|Итого с |        |   |    |         |       |      |   |       |       |
|остатком|   Х    | Х | Х  |         |       |      |   |       |       |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 

                                          Оборотная сторона формы N ОП-14
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|        |Сумма   |Документ|Стоимость|В том числе стоимость,    |Отметки|
|        |факти-  |————————|по  учет-|руб.коп                   |бухгал-|
|        |ческой  |да-|но- |ным   це-|——————————————————————————|терии  |
|        |реализа-|та |мер |нам,     |продук-|специи|та-|стекло-|       |
|        |ции,    |   |    |руб.коп  |ты     |и соль|ра |тара   |       |
|        |руб.коп |   |    |         |       |      |   |       |       |
|————————|————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|    1   |   2    | 3 | 4  |   5     |   6   |   7  | 8 |  9    |   10  |
|————————|————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|Итого  с|        |   |    |         |       |      |   |       |       |
|остатком|   Х    | Х | Х  |         |       |      |   |       |       |
|————————|————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|III.    |        |   |    |         |       |      |   |       |       |
|Расход  |        |   |    |         |       |      |   |       |       |
|        |————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|        |        |   |    |         |       |      |   |       |       |
|        |————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|        |        |   |    |         |       |      |   |       |       |
|        |————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|        |        |   |    |         |       |      |   |       |       |
|        |————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|        |        |   |    |         |       |      |   |       |       |
|        |————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|        |        |   |    |         |       |      |   |       |       |
|        |————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|        |        |   |    |         |       |      |   |       |       |
|        |————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|        |        |   |    |         |       |      |   |       |       |
|        |————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|        |        |   |    |         |       |      |   |       |       |
|        |————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|        |        |   |    |         |       |      |   |       |       |
|        |————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|        |        |   |    |         |       |      |   |       |       |
|        |————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|        |        |   |    |         |       |      |   |       |       |
|        |————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|        |        |   |    |         |       |      |   |       |       |
|        |————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|        |        |   |    |         |       |      |   |       |       |
|        |————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|        |        |   |    |         |       |      |   |       |       |
|Итого по|————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|расходу |        |   |    |         |       |      |   |       |       |
|————————|————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|IV. Ос- |        |   |    |         |       |      |   |       |       |
|таток на|        |   |    |         |       |      |   |       |       |
|конец   |        |   |    |         |       |      |   |       |       |
|дня     |   Х    |   | Х  |         |       |      |   |       |       |
|————————|————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|Фактиче-|        |   |    |         |       |      |   |       |       |
|ский ос-|        |   |    |         |       |      |   |       |       |
|таток   |   Х    | Х | Х  |         |       |      |   |       |       |
|————————|————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|Излишки |   Х    | Х | Х  |         |       |      |   |       |       |
|————————|————————|———|————|—————————|———————|——————|———|———————|———————|
|Недоста-|        |   |    |         |       |      |   |       |       |
|ча      |   Х    | Х | Х  |         |       |      |   |       |       |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 

Приложение ___________________________________________________ документов
                         количество прописью
Материально ответственное лицо _________________
                                   подпись
Работники _________________________ _____________________________________
               фамилия, и.,о.                 фамилия, и.,о.
          _________________________ _____________________________________
               фамилия, и.,о.                 фамилия, и.,о.
          _________________________ _____________________________________
               фамилия, и.,о.                 фамилия, и.,о.
Ведомость с документами принял и проверил _________ ________ ____________
                                          должность подпись  расшифровка
                                                             подписи
Решение руководителя ____________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
Руководитель ____________ __________  ___________________________________
               должность   подпись          расшифровка подписи
 

Унифицированная форма N ОП-15
                                    Утверждена постановлением Госкомстата
                                                 России от 25.12.98 N 132
 

                                                      —————————————————— 
                                                     |        Код       |
                                                     |——————————————————|
                                       Форма по ОКУД |      0330515     |
                                                     |——————————————————|
____________________________________________ по ОКПО |                  |
          организация                                |——————————————————|
                                                     |                  |
____________________________________________________ |——————————————————|
          структурное подразделение                  |                  |
                            Вид деятельности по ОКДП |——————————————————|
                                        Вид операции |                  |
                                                      —————————————————— 
 

                                    ———————————————————————————————— 
                                   |Номер документа|Дата составления|
                                   |———————————————|————————————————|
                                   |               |                |
                            Акт     ———————————————————————————————— 
   о снятии остатков продуктов, полуфабрикатов и готовых изделий кухни
 

Комиссия произвела снятие остатков продуктов,  полуфабрикатов  и  готовых
изделий кухни и установила:
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Полуфабрикаты и  го-|  наименование |1|          |          |          |
|товые изделия       |———————————————|—|——————————|——————————|——————————|
|                    |      код      |2|          |          |          |
|                    |———————————————|—|——————————|——————————|——————————|
|                    |       |наиме- | |          |          |          |
|                    |единица|нование|3|          |          |          |
|                    |измере-|———————|—|——————————|——————————|——————————|
|                    |ния    |код по | |          |          |          |
|                    |       |ОКЕИ   |4|          |          |          |
|                    |———————————————|—|——————————|——————————|——————————|
|                    |   количество  |5|          |          |          |
|——————————————————————————————————————|——————————|——————————|——————————|
|Номер| Продукты   |Единица     |оста- | норма    |  норма   |   норма  |
|по   |            |измерения   |ток   |          |          |          |
|поря-|————————————|————————————|необ- |——————————|——————————|——————————|
|дку  |наимено-|код|наи- |код по|рабо- |на 1|на   |на 1|на   |на 1|на   |
|     |вание   |   |мено-|ОКЕИ  |танных|пор-|общее|пор-|общее|пор-|общее|
|     |        |   |вание|      |про-  |цию |коли-|цию |коли-|цию |коли-|
|     |        |   |     |      |дуктов|    |чест-|    |чест-|    |чест-|
|     |        |   |     |      |      |    |во   |    |во   |    |во   |
|—————|————————|———|—————|——————|——————|————|—————|————|—————|————|—————|
| 6   |   7    | 8 |  9  |  10  |  11  | 12 | 13  | 14 | 15  | 16 | 17  |
|—————|————————|———|—————|——————|——————|————|—————|————|—————|————|—————|
|—————|————————|———|—————|——————|——————|————|—————|————|—————|————|—————|
|—————|————————|———|—————|——————|——————|————|—————|————|—————|————|—————|
|—————|————————|———|—————|——————|——————|————|—————|————|—————|————|—————|
|     |        |   |     |      |      |    |и т.д|    |     |    |     |
|     |        |   |     |      |      |    |     |    |     |    |     |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Полуфабрикаты и  го-|  наименование |1|          |          |          |
|товые изделия       |———————————————|—|——————————|——————————|——————————|
|                    |      код      |2|          |          |          |
|                    |———————————————|—|——————————|——————————|——————————|
|                    |       |наиме- | |          |          |          |
|                    |единица|нование|3|          |          |          |
|                    |измере-|———————|—|——————————|——————————|——————————|
|                    |ния    |код по | |          |          |          |
|                    |       |ОКЕИ   |4|          |          |          |
|                    |———————————————|—|——————————|——————————|——————————|
|                    |   количество  |5|          |          |          |
|——————————————————————————————————————|——————————|——————————|——————————|
|Номер| Продукты   |Единица     |оста- | норма    |  норма   |   норма  |
|по   |            |измерения   |ток   |          |          |          |
|поря-|————————————|————————————|необ- |——————————|——————————|——————————|
|дку  |наимено-|код|наи- |код по|рабо- |на 1|на   |на 1|на   |на 1|на   |
|     |вание   |   |мено-|ОКЕИ  |танных|пор-|общее|пор-|общее|пор-|общее|
|     |        |   |вание|      |про-  |цию |коли-|цию |коли-|цию |коли-|
|     |        |   |     |      |дуктов|    |чест-|    |чест-|    |чест-|
|     |        |   |     |      |      |    |во   |    |во   |    |во   |
|—————|————————|———|—————|——————|——————|————|—————|————|—————|————|—————|
| 6   |   7    | 8 |  9  |  10  |  11  | 18 | 19  | 20 | 21  | 22 | 23  |
|—————|————————|———|—————|——————|——————|————|—————|————|—————|————|—————|
|—————|————————|———|—————|——————|——————|————|—————|————|—————|————|—————|
|—————|————————|———|—————|——————|——————|————|—————|————|—————|————|—————|
|—————|————————|———|—————|——————|——————|————|—————|————|—————|————|—————|
|     |        |   |     |      |      |    |     |    |     |    |     |
|     |        |   |     |      |      |    |     |    |     |    |     |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Полуфабрикаты и  го-|  наименование |1|        Всего продуктов         |
|товые изделия       |———————————————|—|                                |
|                    |      код      |2|                                |
|                    |———————————————|—|                                |
|                    |       |наиме- | |                                |
|                    |единица|нование|3|                                |
|                    |измере-|———————|—|                                |
|                    |ния    |код по | |                                |
|                    |       |ОКЕИ   |4|                                |
|                    |———————————————|—|                                |
|                    |   количество  |5|                                |
|——————————————————————————————————————|————————————————————————————————|
|Номер| Продукты   |Единица     |оста- |цена,    |количество |сумма,    |
|по   |            |измерения   |ток   |руб.коп  |           |руб.коп   |
|поря-|————————————|————————————|необ- |         |           |          |
|дку  |наимено-|код|наи- |код по|рабо- |         |           |          |
|     |вание   |   |мено-|ОКЕИ  |танных|         |           |          |
|     |        |   |вание|      |про-  |         |           |          |
|     |        |   |     |      |дуктов|         |           |          |
|     |        |   |     |      |      |         |           |          |
|—————|————————|———|—————|——————|——————|—————————|———————————|——————————|
| 6   |   7    | 8 |  9  |  10  |  11  |   24    |   25      |   26     |
|—————|————————|———|—————|——————|——————|—————————|———————————|——————————|
|—————|————————|———|—————|——————|——————|—————————|———————————|——————————|
|—————|————————|———|—————|——————|——————|—————————|———————————|——————————|
|—————|————————|———|—————|——————|——————|—————————|———————————|——————————|
|     |        |   |     |      |      |         |           |          |
|     |        |   |     |      |      |         |           |          |
 ————————————————————————————————————————————————————————————|——————————|
                                                       Итого |          |
                                                              —————————— 
Всего на сумму: ____________________________________  руб ___________ коп
                                 прописью
Члены комиссии: ________________ ____________ ___________________________
                    должность       подпись       расшифровка подписи
                ________________ ____________ ___________________________
                    должность       подпись       расшифровка подписи
                ________________ ____________ ___________________________
                    должность       подпись       расшифровка подписи
Акт проверил  ____________ ___________ __________________________________
                должность    подпись           расшифровка подписи
 

"   " _______________  г
 

Унифицированная форма N ОП-16
                                    Утверждена постановлением Госкомстата
                                                 России от 25.12.98 N 132
 

                                                      —————————————————— 
                                                     |        Код       |
                                                     |——————————————————|
                                       Форма по ОКУД |      0330516     |
                                                     |——————————————————|
____________________________________________ по ОКПО |                  |
          организация                                |——————————————————|
                                                     |                  |
____________________________________________________ |——————————————————|
          структурное подразделение                  |                  |
                            Вид деятельности по ОКДП |——————————————————|
                                        Вид операции |                  |
                                                      —————————————————— 
 

                                ——————————————————————————————— 
                               |Номер  |Дата   |Отчетный период|
                               |докуме-|состав-|———————————————|
                               |нта    |ления  |   с   |   по  |
                               |———————|———————|———————|———————|
                               |       |       |       |       |
                     Ведомость  ——————————————————————————————— 
         учета остатков продуктов и товаров на складе (в кладовой)
 

     Материально ответственное лицо __________ __________________________
                                     должность   фамилия, имя, отчество
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер |Продукты и товары|Единица   |Учетная|Остаток    на|Остаток    на|
|по по-|                 |измерения |цена,  |"  " ______ г|"  " ______ г|
|рядку |—————————————————|——————————|руб.коп|—————————————|—————————————|
|      |наименование|код |наи- |код |       |коли-|сумма, |коли-|сумма, |
|      |            |    |мено-|по  |       |чест-|руб.коп|чест-|руб.коп|
|      |            |    |вание|ОКЕИ|       |во   |       |во   |       |
|——————|————————————|————|—————|————|———————|—————|———————|—————|———————|
|   1  |      2     | 3  |  4  | 5  |   6   |  7  |   8   |  9  |   10  |
|——————|————————————|————|—————|————|———————|—————|———————|—————|———————|
|——————|————————————|————|—————|————|———————|—————|———————|—————|———————|
|——————|————————————|————|—————|————|———————|—————|———————|—————|———————|
|——————|————————————|————|—————|————|———————|—————|———————|—————|———————|
|      |            |    |     |    |       |и т. |       |     |       |
|      |            |    |     |    |       |д.   |       |     |       |
 —————————————————————————————————————————————————|———————|—————|———————|
                                            Итого |       |  Х  |       |
                                                   ————————————————————— 
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер |Остаток    на        |Остаток    на        |Остаток    на       |
|по по-|"  " ______ г        |"  " ______ г        |"  " ______ г       |
|рядку |—————————————————————|—————————————————————|————————————————————|
|      |количест-|сумма,     |количество |сумма,   |количество|сумма,   |
|      |во       |руб.коп    |           |руб.коп  |          |руб.коп  |
|      |         |           |           |         |          |         |
|——————|—————————|———————————|———————————|—————————|——————————|—————————|
|   1  |   11    |   12      |    13     |   14    |    15    |   16    |
|——————|—————————|———————————|———————————|—————————|——————————|—————————|
|——————|—————————|———————————|———————————|—————————|——————————|—————————|
|——————|—————————|———————————|———————————|—————————|——————————|—————————|
|——————|—————————|———————————|———————————|—————————|——————————|—————————|
|      |         |           |           |         |          |         |
|      |         |           |           |         |          |         |
 ——————|—————————|———————————|———————————|—————————|——————————|—————————|
       |    Х    |           |     Х     |         |    Х     |         |
        ———————————————————————————————————————————————————————————————— 
 

                                          Оборотная сторона формы N ОП-16
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер |Продукты и товары|Единица   |Учетная|Остаток    на|Остаток    на|
|по по-|                 |измерения |цена,  |"  " ______ г|"  " ______ г|
|рядку |—————————————————|——————————|руб.коп|—————————————|—————————————|
|      |наименование|код |наи- |код |       |коли-|сумма, |коли-|сумма, |
|      |            |    |мено-|по  |       |чест-|руб.коп|чест-|руб.коп|
|      |            |    |вание|ОКЕИ|       |во   |       |во   |       |
|——————|————————————|————|—————|————|———————|—————|———————|—————|———————|
|   1  |      2     | 3  |  4  | 5  |   6   |  7  |   8   |  9  |   10  |
|——————|————————————|————|—————|————|———————|—————|———————|—————|———————|
|——————|————————————|————|—————|————|———————|—————|———————|—————|———————|
|——————|————————————|————|—————|————|———————|—————|———————|—————|———————|
|——————|————————————|————|—————|————|———————|—————|———————|—————|———————|
|      |            |    |     |    |       |и т. |       |     |       |
|      |            |    |     |    |       |д.   |       |     |       |
 —————————————————————————————————————————————————|———————|—————|———————|
                                            Итого |       |  Х  |       |
                                                  |———————|—————|———————|
                                Итого по ведомости|       |  Х  |       |
                                                   ————————————————————— 
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер |Остаток    на        |Остаток    на        |Остаток    на       |
|по по-|"  " ______ г        |"  " ______ г        |"  " ______ г       |
|рядку |—————————————————————|—————————————————————|————————————————————|
|      |количест-|сумма,     |количество |сумма,   |количество|сумма,   |
|      |во       |руб.коп    |           |руб.коп  |          |руб.коп  |
|      |         |           |           |         |          |         |
|——————|—————————|———————————|———————————|—————————|——————————|—————————|
|   1  |   11    |   12      |    13     |   14    |    15    |   16    |
|——————|—————————|———————————|———————————|—————————|——————————|—————————|
|——————|—————————|———————————|———————————|—————————|——————————|—————————|
|——————|—————————|———————————|———————————|—————————|——————————|—————————|
|——————|—————————|———————————|———————————|—————————|——————————|—————————|
|      |         |           |           |         |          |         |
|      |         |           |           |         |          |         |
 ——————|—————————|———————————|———————————|—————————|——————————|—————————|
       |    Х    |           |     Х     |         |    Х     |         |
       |—————————|———————————|———————————|—————————|——————————|—————————|
       |    Х    |           |     Х     |         |    Х     |         |
        ———————————————————————————————————————————————————————————————— 
 

Материально ответственное лицо _________________
                                     подпись
Проверил: _________  __________ ______________________
          должность    подпись   расшифровка подписи
 

                                            Унифицированная форма N ОП-17
                                    Утверждена постановлением Госкомстата
                                                 России от 25.12.98 N 132
 

                                                      —————————————————— 
                                                     |        Код       |
                                                     |——————————————————|
                                       Форма по ОКУД |      0330517     |
                                                     |——————————————————|
____________________________________________ по ОКПО |                  |
          организация                                |——————————————————|
                                                     |                  |
____________________________________________________ |——————————————————|
          структурное подразделение                  |                  |
                            Вид деятельности по ОКДП |——————————————————|
                                        Вид операции |                  |
                                                      —————————————————— 
 

                                    ——————————————————————————————— 
                                   |Номер  |Дата   |Отчетный период|
                                   |докуме-|состав-|———————————————|
                                   |нта    |ления  |   с   |   по  |
                                   |———————|———————|———————|———————|
                                   |       |       |       |       |
                 Контрольный расчет ——————————————————————————————— 
     расхода продуктов по нормам рецептур на выпущенные изделия
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер  | Блюдо (изделие) |Фактический  выпуск   блюд|Цена  про-|Сумма  |
|кальку-|                 |(изделий) за отчетный  пе-|дажи блюда|руб.коп|
|ляцион-|                 |риод, единиц              |(изделия),|       |
|ной    |—————————————————|——————————————————————————|руб.коп   |       |
|карточ-|наименование|код |   |    |   |   |   |все- |          |       |
|ки     |            |    |   |    |   |   |   |го   |          |       |
|       |            |    |   |    |   |   |   |     |          |       |
|       |            |    |   |    |   |   |   |     |          |       |
|       |            |    |   |    |   |   |   |     |          |       |
|———————|————————————|————|———|————|———|———|———|—————|——————————|———————|
|   1   |     2      |  3 | 4 | 5  | 6 | 7 | 8 |   9 |   10     |  11   |
|———————|————————————|————|———|————|———|———|———|—————|——————————|———————|
|———————|————————————|————|———|————|———|———|———|—————|——————————|———————|
|———————|————————————|————|———|————|———|———|———|—————|——————————|———————|
|———————|————————————|————|———|————|———|———|———|—————|——————————|———————|
|       |            |    |   |    |   |   |   |     |и т.д.    |       |
|       |            |    |   |    |   |   |   |     |          |       |
 —————————————————————————|———|————|———|———|———|—————|——————————|———————|
                     Итого|   |    |   |   |   |     |    Х     |       |
                           ————————————————————————————————————————————— 
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер  |Наименование продуктов и норма по сборнику рецептур, кг        |
|кальку-|                                                               |
|ляцион-|                                                               |
|ной    |———————————————————————————————————————————————————————————————|
|карточ-|———————————|———————————|———————————|———————————|———————————————|
|ки     |на 1|на    |на 1|на    |на 1|на    |на 1|на    |на 1|на факти- |
|       |пор-|факти-|пор-|факти-|пор-|факти-|пор-|факти-|пор-|ческий    |
|       |цию |ческий|цию |ческий|цию |ческий|цию |ческий|цию |выпуск    |
|       |    |выпуск|    |выпуск|    |выпуск|    |выпуск|    |          |
|———————|————|——————|————|——————|————|——————|————|——————|————|——————————|
|  1    | 12 |  13  | 14 |  15  | 16 | 17   | 18 |  19  | 20 |   21     |
|———————|————|——————|————|——————|————|——————|————|——————|————|——————————|
|———————|————|——————|————|——————|————|——————|————|——————|————|——————————|
|———————|————|——————|————|——————|————|——————|————|——————|————|——————————|
|———————|————|——————|————|——————|————|——————|————|——————|————|——————————|
|       |    |      |    |      |    |      |    |      |    |          |
|       |    |      |    |      |    |      |    |      |    |          |
 ———————|————|——————|————|——————|————|——————|————|——————|————|——————————|
        | Х  |      | Х  |      | Х  |      | Х  |      | Х  |          |
         ——————————————————————————————————————————————————————————————— 
 

Расчет составил _________ __________ ____________________________________
                должность    подпись      расшифровка подписи
Заведующий производством __________ _____________________________________
                            подпись      расшифровка подписи
Руководитель организации _________ _________ ____________________________
                         должность   подпись      расшифровка подписи
 

Унифицированная форма N ОП-18
Утверждена постановлением Госкомстата
России от 25.12.98 N 132
 

                                                      —————————————————— 
                                                     |        Код       |
                                                     |——————————————————|
                                       Форма по ОКУД |      0330518     |
                                                     |——————————————————|
____________________________________________ по ОКПО |                  |
          организация                                |——————————————————|
                                                     |                  |
____________________________________________________ |——————————————————|
          структурное подразделение                  |                  |
                            Вид деятельности по ОКДП |——————————————————|
                                        Вид операции |                  |
                                                      —————————————————— 
 

                                    ———————————————————————————————— 
                                   |Номер документа|Дата составления|
                                   |———————————————|————————————————|
                                   |               |                |
                                Акт ———————————————————————————————— 
             о передаче товаров и тары при смене материально
                         ответственного лица
 

Установлено:
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер |   Товар, тара        |Единица     |Масса|Коли- |Цена,  |Сумма, |
|по по-|                      |измерения   |     |чество|руб.коп|руб.коп|
|рядку |——————————————————————|————————————|     |      |       |       |
|      |наименование     |код |наиме- |код |     |      |       |       |
|      |                 |    |нование|по  |     |      |       |       |
|      |                 |    |       |ОКЕИ|     |      |       |       |
|——————|—————————————————|————|———————|————|—————|——————|———————|———————|
|  1   |     2           | 3  |   4   |  5 |  6  |  7   |   8   |  9    |
|——————|—————————————————|————|———————|————|—————|——————|———————|———————|
|      |Товары           |    |       |    |     |      |       |       |
|      |                 |    |       |    |     |      |       |       |
|——————|—————————————————|————|———————|————|—————|——————|———————|———————|
|——————|—————————————————|————|———————|————|—————|——————|———————|———————|
|——————|—————————————————|————|———————|————|—————|——————|———————|———————|
|      |                 |    |       |и т.|     |      |       |       |
|      |                 |    |       |д.  |     |      |       |       |
|      |                 |    |       |    |     |      |       |       |
|      |                 |    |       |    |     |      |       |       |
|——————|—————————————————|————|———————|————|—————|——————|———————|———————|
|      |            Итого| Х  |   Х   |  Х |     |      |   Х   |       |
|——————|—————————————————|————|———————|————|—————|——————|———————|———————|
|      |Тара             |    |       |    |     |      |       |       |
|      |                 |    |       |    |     |      |       |       |
|——————|—————————————————|————|———————|————|—————|——————|———————|———————|
|——————|—————————————————|————|———————|————|—————|——————|———————|———————|
|——————|—————————————————|————|———————|————|—————|——————|———————|———————|
|      |                 |    |       |и т.|     |      |       |       |
|      |                 |    |       |д.  |     |      |       |       |
|      |                 |    |       |    |     |      |       |       |
|——————|—————————————————|————|———————|————|—————|——————|———————|———————|
|      |            Итого| Х  |   Х   |  Х |     |      |   Х   |       |
|——————|—————————————————|————|———————|————|—————|——————|———————|———————|
|      |    Всего по акту| Х  |   Х   |  Х |     |      |   Х   |       |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 

Сдал _____________  _______________ _____________________________________
       должность         подпись           расшифровка подписи
Принял _____________  _______________ ___________________________________
         должность         подпись           расшифровка подписи
Представитель администрации __________ ________ _________________________
                            должность  подпись     расшифровка подписи
 

Унифицированная форма N ОП-19
                                    Утверждена постановлением Госкомстата
                                                 России от 25.12.98 N 132
 Образец обложки
                                                      —————————————————— 
                                                     |        Код       |
                                                     |——————————————————|
                                       Форма по ОКУД |      0330519     |
                                                     |——————————————————|
____________________________________________ по ОКПО |                  |
          организация                                |——————————————————|
                                                     |                  |
____________________________________________________ |——————————————————|
          структурное подразделение                  |                  |
                            Вид деятельности по ОКДП |                  |
                                                      —————————————————— 
 

                                  Журнал
                    учета столовой посуды и приборов,
               выдаваемых под отчет работникам организации
                за период с __________ по __________ года
 

Лицо, ответственное за ведение журнала __________ _______________________
                                       должность   фамилия, имя, отчество
 

                                                "    " _____________ года
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер |Посуда и приборы|Единица       | Фамилия, имя, отчество         |
|по по-|                |измерения     |                                |
|рядку |————————————————|——————————————|————————————————————————————————|
|      |наименование|код|наиме- |код по|————————————————————————————————|
|      |            |   |нование|ОКЕИ  |получено|возвра-|бой, лом|недос-|
|      |            |   |       |      |        |щено   |        |тача  |
|      |            |   |       |      |        |       |        |      |
|——————|————————————|———|———————|——————|————————|———————|————————|——————|
|   1  |    2       | 3 |    4  |  5   |   6    |  7    |    8   |  9   |
|——————|————————————|———|———————|——————|————————|———————|————————|——————|
|——————|————————————|———|———————|——————|————————|———————|————————|——————|
|——————|————————————|———|———————|——————|————————|———————|————————|——————|
|——————|————————————|———|———————|——————|————————|———————|————————|——————|
|      |            |   |       |      |        |       |        |      |
|      |            |   |       |      |        |       |        |      |
|——————————————————————————————————————|————————|———————|————————|——————|
|Получено, возвращено, бой лом,  недос-|        |       |        |      |
|тача. Подпись                         |        |       |        |      |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер |Посуда и приборы|Единица       | Фамилия, имя, отчество         |
|по по-|                |измерения     |                                |
|рядку |————————————————|——————————————|————————————————————————————————|
|      |наименование|код|наиме- |код по|————————————————————————————————|
|      |            |   |нование|ОКЕИ  |получено|возвра-|бой, лом|недос-|
|      |            |   |       |      |        |щено   |        |тача  |
|      |            |   |       |      |        |       |        |      |
|——————|————————————|———|———————|——————|————————|———————|————————|——————|
|   1  |    2       | 3 |    4  |  5   |   10   |  11   |   12   | 13   |
|——————|————————————|———|———————|——————|————————|———————|————————|——————|
|——————|————————————|———|———————|——————|————————|———————|————————|——————|
|——————|————————————|———|———————|——————|————————|———————|————————|——————|
|——————|————————————|———|———————|——————|————————|———————|————————|——————|
|      |            |   |       |      |и т.д.  |       |        |      |
|      |            |   |       |      |        |       |        |      |
|——————————————————————————————————————|————————|———————|————————|——————|
|Получено, возвращено, бой лом,  недос-|        |       |        |      |
|тача. Подпись                         |        |       |        |      |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер |Посуда и приборы|Единица       | Фамилия, имя, отчество         |
|по по-|                |измерения     |                                |
|рядку |————————————————|——————————————|————————————————————————————————|
|      |наименование|код|наиме- |код по|————————————————————————————————|
|      |            |   |нование|ОКЕИ  |получено|возвра-|бой, лом|недос-|
|      |            |   |       |      |        |щено   |        |тача  |
|      |            |   |       |      |        |       |        |      |
|——————|————————————|———|———————|——————|————————|———————|————————|——————|
|   1  |    2       | 3 |    4  |  5   |   14   |  15   |   16   | 17   |
|——————|————————————|———|———————|——————|————————|———————|————————|——————|
|——————|————————————|———|———————|——————|————————|———————|————————|——————|
|——————|————————————|———|———————|——————|————————|———————|————————|——————|
|——————|————————————|———|———————|——————|————————|———————|————————|——————|
|      |            |   |       |      |        |       |        |      |
|      |            |   |       |      |        |       |        |      |
|——————————————————————————————————————|————————|———————|————————|——————|
|Получено, возвращено, бой лом,  недос-|        |       |        |      |
|тача. Подпись                         |        |       |        |      |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер |Посуда и приборы|Единица       | Фамилия, имя, отчество         |
|по по-|                |измерения     |                                |
|рядку |————————————————|——————————————|————————————————————————————————|
|      |наименование|код|наиме- |код по|————————————————————————————————|
|      |            |   |нование|ОКЕИ  |получено|возвра-|бой, лом|недос-|
|      |            |   |       |      |        |щено   |        |тача  |
|      |            |   |       |      |        |       |        |      |
|——————|————————————|———|———————|——————|————————|———————|————————|——————|
|   1  |    2       | 3 |    4  |  5   |   18   |  19   |   20   | 21   |
|——————|————————————|———|———————|——————|————————|———————|————————|——————|
|——————|————————————|———|———————|——————|————————|———————|————————|——————|
|——————|————————————|———|———————|——————|————————|———————|————————|——————|
|——————|————————————|———|———————|——————|————————|———————|————————|——————|
|      |            |   |       |      |        |       |        |      |
|      |            |   |       |      |        |       |        |      |
|——————————————————————————————————————|————————|———————|————————|——————|
|Получено, возвращено, бой лом,  недос-|        |       |        |      |
|тача. Подпись                         |        |       |        |      |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 

Материально ответственное лицо ___________ _________ ____________________
                                должность   подпись   расшифровка подписи
 

По данному образцу печатать все  страницы  журнала по форме N ОП-19
 

Унифицированная форма N ОП-20
                                    Утверждена постановлением Госкомстата
                                                 России от 25.12.98 N 132
 

                                                      —————————————————— 
                                                     |        Код       |
                                                     |——————————————————|
                                       Форма по ОКУД |      0330520     |
                                                     |——————————————————|
____________________________________________ по ОКПО |                  |
          организация                                |——————————————————|
                                                     |                  |
____________________________________________________ |——————————————————|
          структурное подразделение                  |                  |
                            Вид деятельности по ОКДП |                  |
                                                     |——————————————————|
                                        Вид операции |                  |
                                                      —————————————————— 
                                    ———————————————————————————————— 
                                   |Номер документа|Дата составления|
                                   |———————————————|————————————————|
                                   |               |                |
                         Заказ-счет ———————————————————————————————— 
                   (служит расчетным документом)
                 на ____________________ человек
 

Заказчик  _______________________________________________________________
             (организация или частное лицо, фамилия, имя, отчество)
                              Дата и часы обслуживания __________________
Зал _____________________
      название, номер
Заказ-счет составил:
                                   С условиями согласен:
Администратор _______ ___________  Заказчик _______ _____________________
              подпись расшифровка           подпись  расшифровка подписи
                      подписи
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Из холодного цеха на ________ час|Из буфета на _______________ час     |
|—————————————————————————————————|—————————————————————————————————————|
|наименова-|коли- |цена,  |сумма, |наименование|количе-|цена,  |сумма,  |
|ние       |чество|руб.коп|руб.коп|            |ство   |руб.коп|руб.коп |
|——————————|——————|———————|———————|————————————|———————|———————|————————|
|    1     |   2  |   3   |   4   |     5      |   6   |   7   |    8   |
|——————————|——————|———————|———————|————————————|———————|———————|————————|
|——————————|——————|———————|———————|————————————|———————|———————|————————|
|——————————|——————|———————|———————|————————————|———————|———————|————————|
|——————————|——————|———————|———————|————————————|———————|———————|————————|
|——————————|——————|———————|———————|————————————|———————|———————|————————|
|     Итого|      |  Х    |       |       Итого|       |   Х   |        |
|—————————————————————————————————|—————————————————————————————————————|
|Из горячего цеха на _________ час|Из хлеборезки на ______________ час  |
|—————————————————————————————————|—————————————————————————————————————|
|    9     |  10  |  11   |  12   |    13      |  14   |  15   |   16   |
|——————————|——————|———————|———————|————————————|———————|———————|————————|
|——————————|——————|———————|———————|————————————|———————|———————|————————|
|——————————|——————|———————|———————|————————————|———————|———————|————————|
|——————————|——————|———————|———————|————————————|———————|———————|————————|
|          |      |       |       |       Итого|       |   Х   |        |
|——————————|——————|———————|———————|—————————————————————————————————————|
|          |      |       |       |Из кофейного буфета на ________ час  |
|——————————|——————|———————|———————|—————————————————————————————————————|
|          |      |       |       |    17      |  18   |  19   |   20   |
|——————————|——————|———————|———————|————————————|———————|———————|————————|
|——————————|——————|———————|———————|————————————|———————|———————|————————|
 ——————————|——————|———————|———————|————————————|———————|———————|————————|
      Итого|      |   Х   |       |       Итого|       |   Х   |        |
            ——————————————————————              ———————————————————————— 
 

     Цены и суммы проверены           Аванс N ___ от ____ на __ руб _ коп
                                                     дата
_________ _______ ___________________
должность подпись расшифровка подписи
                                      Доплата N __ от ____ на _ руб _ коп
                                                      дата
"        " _____________________    г
 

                                      Оплата за цветы
                                      по квитанции
                                      N  N _______ от ____ на _ руб _ коп
                                                      дата
 

Получено всего __________________________________________________________
                                 прописью
__________________________________________________ руб ______________ коп
Кассир _______ ___________________ Чеки по заказу на _______ руб ____ коп
       подпись расшифровка подписи
 

                                          Оборотная сторона формы N ОП-20
 

                             Изменение заказа
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Исключить из заказ-счета         |Включить в заказ-счет                |
|—————————————————————————————————|—————————————————————————————————————|
|наименова-|коли- |цена,  |сумма, |наименование|количе-|цена,  |сумма,  |
|ние       |чество|руб.коп|руб.коп|            |ство   |руб.коп|руб.коп |
|——————————|——————|———————|———————|————————————|———————|———————|————————|
|   21     |  22  |  23   |  24   |    25      |  26   |  27   |   28   |
|——————————|——————|———————|———————|————————————|———————|———————|————————|
|——————————|——————|———————|———————|————————————|———————|———————|————————|
|——————————|——————|———————|———————|————————————|———————|———————|————————|
|——————————|——————|———————|———————|————————————|———————|———————|————————|
|——————————|——————|———————|———————|————————————|———————|———————|————————|
|——————————|——————|———————|———————|————————————|———————|———————|————————|
|——————————|——————|———————|———————|————————————|———————|———————|————————|
|——————————|——————|———————|———————|————————————|———————|———————|————————|
|——————————|——————|———————|———————|————————————|———————|———————|————————|
|——————————|——————|———————|———————|————————————|———————|———————|————————|
 ——————————|——————|———————|———————|————————————|———————|———————|————————|
      Итого|      |   Х   |       |       Итого|       |   Х   |        |
            ——————————————————————              ———————————————————————— 
 

Цены и суммы проверены __________ _________ _____________________________
                       должность   подпись    расшифровка подписи
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
___________________________________ Кассир _________ ____________________
                                            подпись   расшифровка подписи
Метрдотель _______ ___________________ Заказчик _______ _________________
            подпись расшифровка подписи          подпись   расшифровка
                                                             подписи
 

                        Обслуживание производили:
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Фамилия, имя, отчество    |     Должность     |    Примечание          |
|——————————————————————————|———————————————————|————————————————————————|
|         1                |        2          |         3              |
|——————————————————————————|———————————————————|————————————————————————|
|——————————————————————————|———————————————————|————————————————————————|
|——————————————————————————|———————————————————|————————————————————————|
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 

Заказ выполнен полностью _______ ___________________ "    " ___________ г
                         подпись расшифровка подписи
Ответственный за обслуживание _________ _______ _________________________
                              должность подпись     расшифровка подписи
 

Унифицированная форма N ОП-21
                                    Утверждена постановлением Госкомстата
                                                 России от 25.12.98 N 132
 

                                                      —————————————————— 
                                                     |        Код       |
                                                     |——————————————————|
                                       Форма по ОКУД |      0330521     |
                                                     |——————————————————|
____________________________________________ по ОКПО |                  |
          организация                                |——————————————————|
                                                     |                  |
____________________________________________________ |——————————————————|
          структурное подразделение                  |                  |
                            Вид деятельности по ОКДП |                  |
                                                     |——————————————————|
                                        Вид операции |                  |
                                                      —————————————————— 
                                                          Утверждаю
                                                         Руководитель
                                                      ___________________
                    ————————————————————————————————       должность
                   |Номер документа|Дата составления| _______ ___________
                   |———————————————|————————————————| подпись расшифровка
                   |               |                |           подписи
               Акт  ————————————————————————————————  "    " ________   г
  на отпуск питания сотрудникам организации
 

Установлено:
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер |     Блюдо      |Коли-  |По  отпускным|По учетным  ценам|Приме- |
|по по-|                |чество,|ценам,  руб. |производства,    |чание  |
|рядку |                |шт     |коп          |руб.коп          |       |
|      |————————————————|       |—————————————|—————————————————|       |
|      |наименование|код|       |цена   |сумма|цена   |сумма    |       |
|——————|————————————|———|———————|———————|—————|———————|—————————|———————|
|  1   |     2      | 3 |   4   | 5     | 6   |  7    |   8     |    9  |
|——————|————————————|———|———————|———————|—————|———————|—————————|———————|
|——————|————————————|———|———————|———————|—————|———————|—————————|———————|
|——————|————————————|———|———————|———————|—————|———————|—————————|———————|
|——————|————————————|———|———————|———————|—————|———————|—————————|———————|
|      |            |   |       |и т.д. |     |       |         |       |
|      |            |   |       |       |     |       |         |       |
 ———————————————————————|———————|———————|—————|———————|—————————|——————— 
                   Итого|       |   Х   |     |   Х   |         |
                         ——————————————————————————————————————— 
 

Ответственный за цены _________ _______ _________________________________
                      должность подпись      расшифровка подписи
Составил заведующий производством _______ _______________________________
                                  подпись      расшифровка подписи
_________________________________________________________________________
 

Унифицированная форма N ОП-22
                                    Утверждена постановлением Госкомстата
                                                 России от 25.12.98 N 132
 

                                                      —————————————————— 
                                                     |        Код       |
                                                     |——————————————————|
                                       Форма по ОКУД |      0330522     |
                                                     |——————————————————|
____________________________________________ по ОКПО |                  |
          организация                                |——————————————————|
                                                     |                  |
____________________________________________________ |——————————————————|
          структурное подразделение                  |                  |
                            Вид деятельности по ОКДП |                  |
                                                     |——————————————————|
                                        Вид операции |                  |
                                                      —————————————————— 
                                                          Утверждаю
                                                         Руководитель
                                                      ___________________
                    ————————————————————————————————       должность
                   |Номер документа|Дата составления| _______ ___________
                   |———————————————|————————————————| подпись расшифровка
                   |               |                |           подписи
               Акт  ————————————————————————————————  "    " ________   г
  на отпуск питания по безналичному расчету
 

Установлено:
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер |     Блюдо            |Коли-|По    отпускным|По  учетным   ценам|
|по по-|                      |че-  |ценам, руб.коп |производства. руб. |
|рядку |                      |ство,|               |коп                |
|      |——————————————————————|шт   |———————————————|———————————————————|
|      |наименование      |код|     |цена     |сумма|цена     |сумма    |
|——————|——————————————————|———|—————|—————————|—————|—————————|—————————|
|   1  |      2           | 3 |   4 |    5    |  6  |    7    |   8     |
|——————|——————————————————|———|—————|—————————|—————|—————————|—————————|
|      |I. Отпуск  питания|   |     |         |     |         |         |
|      |сотрудникам  орга-|   |     |         |     |         |         |
|      |низации           |   |     |         |     |         |         |
|      |——————————————————|———|—————|—————————|—————|—————————|—————————|
|      |——————————————————|———|—————|—————————|—————|—————————|—————————|
|      |——————————————————|———|—————|—————————|—————|—————————|—————————|
|      |                  |   |     |         |и т. |         |         |
|      |                  |   |     |         |д.   |         |         |
|      |——————————————————|———|—————|—————————|—————|—————————|—————————|
|      |             Итого| Х |     |   Х     |     |    Х    |         |
|——————|——————————————————|———|—————|—————————|—————|—————————|—————————|
|      |II. Отпуск по або-|   |     |         |     |         |         |
|      |нементам          |   |     |         |     |         |         |
|      |——————————————————|———|—————|—————————|—————|—————————|—————————|
|      |——————————————————|———|—————|—————————|—————|—————————|—————————|
|      |——————————————————|———|—————|—————————|—————|—————————|—————————|
|      |                  |   |     |         |и т. |         |         |
|      |                  |   |     |         |д.   |         |         |
 —————————————————————————————|—————|—————————|—————|—————————|—————————|
                         Итого|     |   Х     |     |   Х     |         |
                              |—————|—————————|—————|—————————|—————————|
                         Всего|     |   Х     |     |   Х     |         |
                               ————————————————————————————————————————— 
 

Ответственный за цены _________ _______ _________________________________
                      должность подпись      расшифровка подписи
 

Составил заведующий производством _______ _______________________________
                                  подпись      расшифровка подписи
_________________________________________________________________________
Приложение __________________________________________________ абонементов
                                количество
Акт проверил бухгалтер ________ _________________________________________
                        подпись            расшифровка подписи
 

Унифицированная форма N ОП-23
                                    Утверждена постановлением Госкомстата
                                                 России от 25.12.98 N 132
 

                                                      —————————————————— 
                                                     |        Код       |
                                                     |——————————————————|
                                       Форма по ОКУД |      0330523     |
                                                     |——————————————————|
____________________________________________ по ОКПО |                  |
          организация                                |——————————————————|
                                                     |                  |
____________________________________________________ |——————————————————|
          структурное подразделение                  |                  |
                            Вид деятельности по ОКДП |                  |
                                                     |——————————————————|
                                        Вид операции |                  |
                                                      —————————————————— 
                                                          Утверждаю
                                                         Руководитель
                     ——————————————————————————————— 
                    |Номер  |Дата   |Отчетный период| ___________________
                    |докуме-|состав-|———————————————|      должность
                    |нта    |ления  |   с   |   по  | _______ ___________
                    |———————|———————|———————|———————| подпись расшифровка
                    |       |       |       |       |           подписи
               Акт   ———————————————————————————————  "    " ________   г
  о разделке мяса-сырья на полуфабрикаты
 

В результате разделки мяса-сырья на полуфабрикаты установлено:
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Мясо-сырье,    |Единица       |Расход мяса-сырья     | Полуфабрикаты   |
|поступившее  на|измерения     |                      |                 |
|разделку       |              |                      |                 |
|———————————————|——————————————|——————————————————————|—————————————————|
|наименова- |код|наиме- |код по|цена,  |масса,|сумма, |наименование |код|
|ние,  кате-|   |нование|ОКЕИ  |руб.коп|кг    |руб.коп|             |   |
|гория      |   |       |      |       |      |       |             |   |
|           |   |       |      |       |      |       |             |   |
|           |   |       |      |       |      |       |             |   |
|           |   |       |      |       |      |       |             |   |
|———————————|———|———————|——————|———————|——————|———————|—————————————|———|
|      1    | 2 |   3   |  4   |    5  |  6   |   7   |      8      | 9 |
|———————————|———|———————|——————|———————|——————|———————|—————————————|———|
|———————————|———|———————|——————|———————|——————|———————|—————————————|———|
|———————————|———|———————|——————|———————|——————|———————|—————————————|———|
|———————————|———|———————|——————|———————|——————|———————|—————————————|———|
|           |   |       |      |       |      |       |   и т.д.    |   |
|           |   |       |      |       |      |       |             |   |
 ——————————————————————————————————————|——————|———————|—————————————|———|
                                 Итого |      |       |       Х     | Х |
                                        ———————————————————————————————— 
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Мясо-сырье,    |               Выход полуфабрикатов            |Откло- |
|поступившее  на|                                               |нение  |
|разделку       |                                               |(+, -) |
|———————————————|———————————————————————————————————————————————|       |
|наименова- |код|     по норме      |итого |фактически          |       |
|ние,  кате-|   |———————————————————|масса,|————————————————————|       |
|гория      |   |в   |мас-|в   |мас-|кг    |цена,  |мас-|сумма, |       |
|           |   |про-|са, |про-|са, |      |руб.коп|са, |руб.коп|       |
|           |   |цен-|кг  |цен-|кг  |      |       |кг  |       |       |
|           |   |тах |    |тах |    |      |       |    |       |       |
|———————————|———|————|————|————|————|——————|———————|————|———————|———————|
|      1    | 2 | 10 |11  | 12 | 13 | 14   |  15   | 16 |  17   |  18   |
|———————————|———|————|————|————|————|——————|———————|————|———————|———————|
|———————————|———|————|————|————|————|——————|———————|————|———————|———————|
|———————————|———|————|————|————|————|——————|———————|————|———————|———————|
|———————————|———|————|————|————|————|——————|———————|————|———————|———————|
|           |   |    |    |    |    |      |       |    |       |       |
|           |   |    |    |    |    |      |       |    |       |       |
 ———————————————|————|————|————|————|——————|———————|————|———————|———————|
                | Х  |    | Х  |    |      |   Х   |    |       |       |
                 ——————————————————————————————————————————————————————— 
 

Переработка мяса-сырья __________ кг Выработано полуфабрикатов _______ кг
_________________________________________________________________________
Представитель администрации _________ _______ ___________________________
                            должность подпись     расшифровка подписи
Заведующий производством ____________ ___________________________________
                            подпись               расшифровка подписи
Мастер (бригадир) _______ ____________ _________ _______ ________________
                  подпись расшифровка   должность подпись   расшифровка
                            подписи                           подписи
Проверил бухгалтер _______ ___________________ Приложение ____ документов
                   подпись расшифровка подписи
 

Унифицированная форма N ОП-24
                                    Утверждена постановлением Госкомстата
                                                 России от 25.12.98 N 132
 

                                                      —————————————————— 
                                                     |        Код       |
                                                     |——————————————————|
                                       Форма по ОКУД |      0330524     |
                                                     |——————————————————|
____________________________________________ по ОКПО |                  |
          организация                                |——————————————————|
                                                     |                  |
____________________________________________________ |——————————————————|
          структурное подразделение                  |                  |
                            Вид деятельности по ОКДП |                  |
                                                     |——————————————————|
                                        Вид операции |                  |
                                                      —————————————————— 
 

                             ———————————————————————————————— 
                            |Номер документа|Дата составления|
                            |———————————————|————————————————|
                            |               |                |
                  Ведомость  ———————————————————————————————— 
 учета движения готовых изделий в кондитерском и других цехах
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер|Готовые изделия   |Единица    |Масса штуч-|Цена    |Остаток на   |
|по   |                  |измерения  |ного  изде-|продажи,|" " ____ г   |
|поря-|——————————————————|———————————|лия        |руб.коп |—————————————|
|дку  |наименование  |код|наиме-|код |           |        |коли- |сумма,|
|     |              |   |нова- |по  |           |        |чество|руб.  |
|     |              |   |ние   |ОКЕИ|           |        |      |коп   |
|—————|——————————————|———|——————|————|———————————|————————|——————|——————|
|  1  |       2      | 3 |   4  | 5  |      6    |    7   |  8   |  9   |
|—————|——————————————|———|——————|————|———————————|————————|——————|——————|
|—————|——————————————|———|——————|————|———————————|————————|——————|——————|
|—————|——————————————|———|——————|————|———————————|————————|——————|——————|
|—————|——————————————|———|——————|————|———————————|————————|——————|——————|
|     |              |   |      |    |           |и т.д.  |      |      |
|     |              |   |      |    |           |        |      |      |
 —————————————————————————————————————————————————————————|——————|——————|
                                                    Итого |      |      |
                                                           ————————————— 
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|Номер|Выпущено       |Сдано в экспедицию|Прочий расход   |Остаток на   |
|по   |               |                  |                |" " ____ г   |
|поря-|———————————————|——————————————————|————————————————|—————————————|
|дку  |коли- |сумма,  |коли- |сумма,     |коли- |сумма,   |коли- |сумма,|
|     |чество|руб.коп |чество|руб.коп    |чество|руб.коп  |чество|руб.  |
|     |      |        |      |           |      |         |      |коп   |
|—————|——————|————————|——————|———————————|——————|—————————|——————|——————|
|  1  | 10   |    11  |  12  |    13     | 14   |   15    |  16  |  17  |
|—————|——————|————————|——————|———————————|——————|—————————|——————|——————|
|—————|——————|————————|——————|———————————|——————|—————————|——————|——————|
|—————|——————|————————|——————|———————————|——————|—————————|——————|——————|
|—————|——————|————————|——————|———————————|——————|—————————|——————|——————|
|     |      |        |      |           |      |         |      |      |
|     |      |        |      |           |      |         |      |      |
 —————|——————|————————|——————|———————————|——————|—————————|——————|——————|
      |      |        |      |           |      |         |      |      |
       ————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 

Заведующий цехом _________________ ______________________________________
                      подпись                расшифровка подписи
 

Проверил бухгалтер _______________ ______________________________________
                        подпись              расшифровка подписи
Приложение ___________________________________________________ документов
 

Материально ответственное лицо ___________ _______ ______________________
                                 должность подпись   расшифровка подписи
 

Печатать с оборотом. Подписи печатать на обороте.
 

Унифицированная форма N ОП-25
                                    Утверждена постановлением Госкомстата
                                                 России от 25.12.98 N 132
 

                                                      —————————————————— 
                                                     |        Код       |
                                                     |——————————————————|
                                       Форма по ОКУД |      0330525     |
                                                     |——————————————————|
____________________________________________ по ОКПО |                  |
          организация                                |——————————————————|
                                                     |                  |
____________________________________________________ |——————————————————|
          структурное подразделение                  |                  |
                            Вид деятельности по ОКДП |                  |
                                                     |——————————————————|
                                        Вид операции |                  |
                                                      —————————————————— 
 

                                                          Утверждаю
                                                         Руководитель
                    ———————————————————————————————— 
                   |Номер документа|Дата составления| ___________________
                   |———————————————|————————————————|      должность
                   |               |                | _______ ___________
        Наряд-заказ ————————————————————————————————  подпись расшифровка
на изготовление кондитерских и других изделий                   подписи
  на "   " ___________ г                              "    " ________   г
 

 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
|                             |               I. План-заказ             |
|                             |        Наименование изделий, код        |
|                             |—————————————————————————————————————————|
|                             |1|         |         |         |         |
|                             |—|—————————|—————————|—————————|—————————|
|                             |2|         |         |         |         |
|———————————————————————————————|—————————|—————————|—————————|—————————|
| 3 |             4             |   5     |   6     |   7     |    8    |
|———|———————————————————————————|—————————|—————————|—————————|—————————|
|   |Номер по сборнику рецептур |         |         |         |         |
|———|———————————————————————————|—————————|—————————|—————————|—————————|
|   |Масса 1 штуки изделия      |         |         |         |         |
|———|———————————————————————————|—————————|—————————|—————————|—————————|
|   |Заказ                      |         |         |         |         |
|———|———————————————————————————|—————————|—————————|—————————|—————————|
|   |Количество                 |         |         |         |         |
|———|———————————————————————————|—————————|—————————|—————————|—————————|
|   |Цена продажи, руб.коп      |         |         |         |         |
|———|———————————————————————————|—————————|—————————|—————————|—————————|
|   |Сумма, руб.коп             |         |         |         |         |
|———|———————————————————————————|—————————|—————————|—————————|—————————|
|   |Фактический выпуск  (сдано |         |         |         |         |
|   |в кладовую)                |         |         |         |         |
|———|———————————————————————————|———————————————————————————————————————|
|Но-|    Сырье  |Единица        |II. Расчет потребности сырья           |
|мер|           |измерения      |                                       |
|по |———————————|———————————————|———————————————————————————————————————|
|по-|наиме- |код|наиме- |код по |нор-|все-|нор-|все-|нор-|все-|нор-|все-|
|ря-|нование|   |нование|ОКЕИ   |ма  |го  |ма  |го  |ма  |го  |ма  |го  |
|дку|       |   |       |       |    |    |    |    |    |    |    |    |
|   |       |   |       |       |    |    |    |    |    |    |    |    |
|———|———————|———|———————|———————|————|————|————|————|————|————|————|————|
|14 |  15   |16 |  17   |  18   | 19 | 20 | 21 | 22 | 23 | 24 | 25 | 26 |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 ————————————————————————————————————————————————— 
|                   I. План-заказ                 | Наряд-заказ составил
|              Наименование изделий, код          |
|—————————————————————————————————————————————————|_________ ____________
|         |         |         |         |         |должность    подпись
|—————————|—————————|—————————|—————————|—————————|______________________
|         |         |         |         |         |расшифровка подписи
|—————————|—————————|—————————|—————————|—————————|
|    9    |    10   |    11   |    12   |    13   |Контроль выпуска (по
|—————————|—————————|—————————|—————————|—————————|документам)
|         |         |         |         |         |
|—————————|—————————|—————————|—————————|—————————|
|         |         |         |         |         |Главный (старший)
|—————————|—————————|—————————|—————————|—————————|бухгалтер
|         |         |         |         |         |
|—————————|—————————|—————————|—————————|—————————|
|         |         |         |         |         |_______ ______________
|—————————|—————————|—————————|—————————|—————————|подпись  расшифровка
|         |         |         |         |         |          подписи
|—————————|—————————|—————————|—————————|—————————|
|         |         |         |         |         |
|—————————|—————————|—————————|—————————|—————————|
|         |         |         |         |         |
|         |         |         |         |         |
|—————————————————————————————————————————————————|————————————————————— 
|      II. Расчет потребности сырья               |  III. К отпуску     |
|                                                 |                     |
|—————————————————————————————————————————————————|—————————————————————|
|нор-|все-|нор-|все-|нор-|все-|нор-|все-|нор-|все-|по  |с ок-|цена,|сум-|
|ма  |го  |ма  |го  |ма  |го  |ма  |го  |ма  |го  |рас-|руг- |руб. |ма, |
|    |    |    |    |    |    |    |    |    |    |чету|лени |коп  |руб.|
|    |    |    |    |    |    |    |    |    |    |    |ем   |     |коп |
|————|————|————|————|————|————|————|————|————|————|————|—————|—————|————|
| 27 | 28 | 29 | 30 | 31 | 32 | 33 | 34 | 35 | 36 | 37 | 38  | 39  | 40 |
 ——————————————————————————————————————————————————————————————————————— 
 

Расчет составил бухгалтер ____________ __________________________________
                             подпись        расшифровка подписи
Заведующий цехом (мастер) ____________ __________________________________
                             подпись        расшифровка подписи
 

Конец формы

